
موقع بداية التعليمي كل ما يحتاجه الطالب والمعلم 
من ملفات تعليمية، حلول الكتب، توزيع المنهج، 
بوربوينت، اختبارات، ملخصات، اختبارات إلكترونية، 

أوراق عمل، والكثير...

| مــوقــع بــدايــــة التعليمي

حمل التطبيق 

https://beadaya.com/
https://beadaya.com/app.php


ا�شتخدام اأداة اإدارة ال�شيناريو
اأداة اإدارة ال�سيناريو في برنامج اإك�سل Excel هي اأداة ت�سمح ل�سانع القرار التنبوؤ بالنتائج في 
ظروف مختلفة وتحليلها ومقارنتها. وفي هذا الدر�ض، �ستتعلم ا�ستخدام اأداة اإدارة ال�سيناريو التي 
يقدمها اإك�سل لت�سجيل مجموعة مختلفة من المدخلات والنتائج عندما تطبق تحليل "ماذا اإذا؟" 

على جدول البيانات الذي كنت تعمل عليه في الدر�ض 1.
Opt- ارتفاع(،  اإلى  ت�سير  Opt-Up )متفائلة -  اأربع مجموعات ممكنة لقيم المدخل:  هناك 
 Pess Downمت�سائمة - ت�سير اإلى ارتفاع(، و( Pess Up ،)متفائلة - ت�سير اإلى انخفا�ض( Down

)مت�سائمة - ت�سير اإلى انخفا�ض(. وبالطبع �ستختلف النتائج المالية بين مجموعة واأخرى، ويمكن 
الاإ�سارة اإلى كلّّ مجموعة من قيم المدخل ب�سيناريو Scenario. ت�سجل اأداة اإدارة ال�سيناريو نتائج 
ا لل�سيناريوهات  كلّ مجموعة من قيم المدخل على اأنها �سيناريو م�ستقل، ومن ثم تعر�ض ملخ�سً
كافة في ورقة عمل م�ستقلة. ويمكن ا�ستخدام القيم الخا�سة بورقة العمل الموجزة كجدول اأرقام 
اأولي، ثم طباعتها اأو ن�سخها واإل�ساقها في م�ستند اأو تقرير. عندئذ، يمكن ا�ستخدام جدول البيانات 

ا طباعته اأو اإدراجه في م�ستند. لاإن�ساء مخطط اإك�سل يمكن اأي�سً

 ال�سيناريو Scenario: مجموعة قيم تمثل معًا حالة معيّنة، �سمن جدول بيانات، يمكن حفظها 
ثم ا�ستخدامها لنمذجة نواتج قرارات الاأعمال )مثل: اأرباح اأعلى اأو اأرباح منخف�سة(.

تعريف

ت�سفر مجموعات قيم المدخل الاأربع عن نتائج مالية مختلفة. وعندما ت�ستخدم اإدارة ال�سيناريو، 
�سيناريوهات  من  كلّ  نتائج  وت�سع  المدخل  قيم  تدير  ثم  الاأربعة؛  ال�سيناريوهات  �ستحدّد  فاإنك 

المدخل �سمن ورقة ملخ�ض.

2-1  تحديد �شيناريو
Defining a scenario

عندما تحدد �سيناريو في اإطار اأداة اإدارة ال�سيناريو، تطلق عليه ا�سمًا وتحدّد خلايا المدخل 
الناتج في ورقة  اإك�سل من حفظ قيم  برنامج  يتمكن  الناتج كي  بعد ذلك، تحدّد خلايا  وقيمه. 

ملخ�ض.
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الخطوة رقم 1

•  اختر علامة التبويب بيانات. في مجموعة التوقع، انقر على ال�سهم المن�سدل على اأيقونة 	
د اأي  تحليل "ماذا اإذا"، ومن ثم انقر على خيار اأداة اإدارة ال�سيناريو. في البداية، لا تُحد

�سيناريوهات، كما ترى في ال�سكل "19-10".
ال�شكل "10-19": نافذة اأداة اإدارة ال�شيناريو الأولية

يمكنك ا�ستخدام هذه النافذة لاإ�سافة اأو حذف اأو تعديل �سيناريوهات. وعند الاقتراب من نهاية 
العملية، تن�سئ ورقة الملخ�ض.

• 	.Add انقر على زر الاإ�سافة
•  في نافذة اأ�سف �سيناريو Add Scenario، �سمِّ ال�سيناريو الاأول "Opt-Up" )متفائل - ي�سير 	

 .C8: C9 وهي Changing cells اإلى ارتفاع(، ثم اكتب خلايا المدخل في خانة الخلايا المتغيرة
قد ي�سيف اإك�سل علامة الدولار اإلى عنوان الخلية، لكن لا تقلق بهذا ال�ساأن. يجب اأن تكون 

النافذة مماثلة لل�سكل "20-10".

عندما تعمل 
�سمن هذه 

النافذة وتلك 
التي تليها، لا 
ت�سغط على 
 Enter مفتاح

للتنقل، بل 
ا�ستخدم اأزرار 

الفاأرة للانتقال 
من خطوة اإلى 

اأخرى.

لمحة �شريعة

الخلايا 
المتجاورة 

هي مجموعة 
من الخلايا 

المتتالية جنبًا 
اإلى جنب، يمكن 

تمثيلها بنطاق 
خلايا )مثلًا: 

C18:C15(. اأمّا 
الخلايا غير 
المتجاورة، 

فتف�سل بينها 
خلايا اأخرى 
)لي�ست من 

المجموعة(، 
ولذلك نحتاج 

اإلى دمجها 
با�ستخدام 

الفا�سلة )مثلًا: 
.)C14 ،C10 ،C8

 C8 الخليتان
و C9 هما خليتان 

متجاورتان من 
المدخلات، 

وتظهران مع 
رمز النقطتين 

الراأ�سيتين. 
اأمّا الخلايا 

غير المتجاورة 
فتجمع بوا�سطة 

الفوا�سل.

لمحة �شريعة
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ال�شكل "10-20": اإدخال Opt-Up ك�شيناريو

الخطوة رقم 2

•  انقر على زر موافق كي تنتقل اإلى نافذة قيم ال�سيناريوهات حيث يمكنك تحديد قيم المدخل 	
الخا�سة بال�سيناريو. و�ستظهر قيم خلايا جدول البيانات الحالية، التي قد تنطبق اأو لا تنطبق 
على ال�سيناريو. ول�سيناريو Opt-Up، عليك اإدخال الحرفين "O" و"U" اإن لم يكونا القيمتين 

المعرو�ستين. اأدخل هاتين القيمتين اإن دعت الحاجة كما يظهر في ال�سكل "21-10".
Opt-Up ال�شكل "10-21": اإدخال قيم مدخل �شيناريو
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•  انقر على زر موافق لتعود اإلى نافذة اأداة اإدارة ال�سيناريو. اأدخل ال�سيناريوهات الثلاثة الاأخرى	
ارتفاع(  اإلى  ي�سير   - )مت�سائم   Pess-Upو انخفا�ض(  اإلى  ي�سير   - )متفائل   Opt-Down

وPess-Down )مت�سائم - ي�سير اإلى انخفا�ض(، بما فيها قيم المدخل ذات ال�سلة. عندما 
تنتهي، يجب اأن تظهر اأمامك اأ�سماء ال�سيناريوهات الاأربعة التي اأدخلتها ف�سلًا عن الخلايا 

المتغيرة، كما يظهر في ال�سكل "22-10".
ال�شكل "10-22": نافذة اإدارة ال�شيناريو التي تتشمن كلّ ال�شيناريوات المدخلة 
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الخطوة رقم 3

 يمكنك الاآن اإن�ساء ورقة ملخ�ض تظهر نتائج تحقق ال�سيناريوهات الاأربعة. انقر على زر الملخ�ض 
لفتح نافذة ملخ�ض ال�سيناريو. عليك اأن تدخل عناوين خلايا الناتج التي �ستكون متماثلة في 

ال�سيناريوهات الاأربعة جميعها.
•  افتر�ض اأنك مهتم بالنتائج المتراكمة في نهاية فترة العامَين، فهذه النتائج هي خليتا ق�سم 	

ملخ�ض موؤ�سرات العمل للعام 3 ل�سافي الدخل والنقد المتوفر )اأي ال�سيولة النقدية( في 
نهاية العام )D12  وD13 (. اكتب العنوانين في منطقة المدخل داخل النافذة، كما يظهر في 

ال�سكل "23-10".
ال�شكل "10-23": اإدخال عناوين خلايا النتائ في نافذة ملخ�س ال�شيناريو

• انقر على زر موافق، ليح�سب برنامج اإك�سل النتائج لكلّّ مجموعة من المدخلات ويعدّ قائمة 	
بكلّّ منها على �سكل جدول. وعند انتهائه من هذه المهمة، ين�سئ ورقة جديدة ت�سمّى "ملخ�ض 

ال�سيناريو" ويعر�ض النتائج كما يظهر في ال�سكل "24-10".

عندما تتغير قيم 
ث  المدخل، تُحد

قيم الناتج في 
خلايا الناتج 

- لكن عناوين 
خلايا الناتج لا 

تتغير.

لمحة �شريعة
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ال�شكل "10-24": ورقة ملخ�ص ال�سيناريو التي تن�شئها �إدارة ال�سيناريو

• العمود A غير م�ستخدم، يمكنك النقر على تبويب A، ثم ال�ضغط على الزر الأيمن من ف�أرتك. 	
اختر خيار الحذف لتحذف العمود وتزيح كلّّ ما تبقى �إلى جهة اليمين )اُنظر ال�شكل "10-

25"(. �سي�سهّل ذلك ر�ؤية �أعمدة البيانات على ال�شا�شة من دون التمرير.

ال�شكل "10-25": حذف العمود A و�إزاحة كلّ ما تبقى من جدول البيانات �إلى جهة اليمين

تظهر القيم 
الحالية في 

جدول البيانات 
في عمود 

النواتج، ما 
ي�ؤدي �إلى 

تكرار واحد من 
ال�سيناريوهات 

الأربعة 
المحددة. وبما 

�أنك لا تحتاج 
�إليه، يمكنك 

حذفه من خلال 
تظليله، ومن ثم 

اختيار علامة 
تبويب ال�صفحة 
الرئي�سة، والنقر 

على ال�سهم 
المن�سدل في 

�أيقونة الحذف 
�ضمن مجموعة 

الخلايا، وبعدها 
النقر على حذف 

�أعمدة الورقة. 
�أما لحذف �صف 

من الورقة، فاتبع 
هذه الخطوات 

نف�سها �إنما 
انقر على حذف 

�صفوف الورقة 
بدلً من حذف 
�أعمدة الورقة.
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ومن الأ�ساليب الأخرى لت�سهيل قراءة ورقة العمل:
• �إدخال ن�ص �إلى العمود A لو�صف خلايا المدخل والناتج.	
• تو�سيط قيم الخلية من خلال ا�ستخدام �أيقونة الو�سط في مجموعة المحاذاة �ضمن علامة 	

تبويب ال�صفحة الرئي�سة.
• عر�ض البيانات على �شكل عملة با�ستخدام القائمة المن�سدلة الخا�صة بتن�سيق الأرقام �ضمن 	

مجموعة الرقم في علامة تبويب ال�صفحة الرئي�سة.
�أن��شأتها مماثلة لتلك الموجودة في   �أن تكون ورقة الملخ�ص التي  �عندما تنتهي، من الممكن 

ال�شكل "26-10".
ال�شكل "10-26": ال�شكل النهائي لورقة ملخ�ص ال�سيناريو بعد التن�سيق

لاحظ �أن العمود C يظهر توقعات متفائلة ت�شير �إلى ارتفاع Opt-Up. وفي �إطار هذا ال�سيناريو، 
ريالً   5,791,535.45 العام  نهاية  في  والنقد  ا،  �سعوديًّ ريالً   2,756,281.25 الدخل  �صافي  يبلغ 

�سعوديًّا.
• �ما المجموعة الأف�ضل للعام 3 من حيث �صافي الدخل والنقد في نهاية العام؟ يبدو بو�ضوح 	

�أن النتيجة الأف�ضل هي توقعات متفائلة - ت�شير �إلى انخفا�ض )Opt-Down (O-D، لأنها تدل 
على تحقيق �أعلى م�ستوى من الدخل والنقد.

• ما المجموعة الأ�سو�أ؟ توقعات مت�شائمة-ت�شير �إلى ارتفاع )Pess-Up) (P-U(، لأنها تدل على 	
تحقيق �أدنى م�ستوى من الدخل والنقد.
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ا  يمكنك اأي�سً
حذف ورقة 

عبر النقر بزر 
الفاأرة الاأيمن 

على علامة 
التبويب الخا�سة 

بها في اأ�سفل 
ال�سا�سة، ثم 

اختيار الحذف 
في القائمة التي 

تظهر اأمامك. 
بعد ذلك، انقر 

على الحذف 
مجددًا في حال 

ظهر اأمامك 
�سوؤال اإن كنت 

تريد حذف 
الورقة فعلًا.

لمحة �شريعة

2.2  ا�شتخدام اأورا الملخ�س
Using summary sheets

الملخ�ض  اأوراق  ا�ستخدام  عليك  ال�سيناريو،  باإدارة  الخا�سة  الحالة  درا�سات  تنهي  عندما 
وبياناتها، وعليك بعد ذلك النظر في بع�ض هذه العمليات.

1.  اإعادة ت�سغيل اأداة اإدارة ال�سيناريو
Rerunning scenario manager

 لا تتوفر خا�سية تحديث تلقائي لورقة ملخ�ض ال�سيناريو عندما تتغير �سيغ اأو مدخلات جدول 
البيانات. وفي حال اأردت الح�سول على ورقة ملخ�ض �سيناريو محدثة، بعد اإحداث تغير في 
البيانات، عليك اإعادة ت�سغيل اأداة اإدارة ال�سيناريو من خلال النقر على زر الملخ�ض في خانة 

مربع الحوار، ومن ثم على OK، فتظهر اأمامك ورقة ملخ�ض اأخرى.

2.  حذ اأ�راق ملخ�ص اأداة اإدارة ال�سيناريو ير المروب بها
Deleting unwanted scenario manager summary sheets

اتبع  ال�سا�سة،  على  اأمامك  الورقة  تظهر  عندما  ملخ�ض.  ورقة  حذف  تريد  اأنك   فلنفتر�ض 
الخطوات الاآتية:

• اختر علامة تبويب ال�سفحة الرئي�سة.	
• انقر على ال�سهم المن�سدل في اأيقونة الحذف، �سمن مجموعة الخلايا.	
•  اختر حذف الورقة. عندما يظهر اأمامك �سوؤال اإن كنت تريد حذف الورقة فعلًا، انقر على 	

الحذف.

3.  اإعداد مخط بياني ببيانات �رقة الملخ�ص
Charting summary sheet data

 يمكن ب�سهولة اإعداد مخطط بياني بنتائج ورقة الملخ�ض با�ستخدام اأداة المخططات البيانية 
في  اإك�سل )اُنظر ال�سكل "27-10"(.

ال�شكل "10-27": قائمة المخات البيانية في اإك�شل
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 4. �ن�سخ بيانات ورقة الملخ�ص �إلى الحافظة
Copying summary sheet data to the clipboard

��إذا �أردت ن�سخ بيانات ورقة الملخ�ص ول�صقها في الحافظة لا�ستخدامها في م�ستند معالجة 
ن�صو�ص، اتبع الخطوات الآتية:

• اختر نطاق البيانات.	
• 	.)Ctrl+C( ان�سخ نطاق البيانات �إلى الحافظة
• افتح م�ستند معالجة ن�صو�ص.	
• انقر على الم�ؤ�شر حيث تريد و�ضع الجزء العلوي الأي�سر من البيانات.	
• 	.)Ctrl+V( أل�صق البيانات في الم�ستند��
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�أ�سئلة مراجعة
اِختر الإجابة ال�صحيحة:

 1. �ما الخطوة التي عليك اتخاذها في �أداة �إدارة ال�سيناريو بعد �إ�ضافة �سيناريو في نافذة �أداة �إدارة ال�سيناريو
الأولية؟

تحديد ما �ستكون عليه قيم مدخلات ال�سيناريو في نافذة قيم ال�سيناريو. �أ.	
تن�سيق ورقة الملخ�ص لت�سهيل قراءتها. ب.	

	�إن�شاء ورقة ملخ�ص في نافذة ملخ�ص ال�سيناريو. ج.
ن�سخ بيانات ورقة الملخ�ص �إلى الحافظة لا�ستخدامها في مكان �آخر. د.	

2. كيف يمكنك ا�ستخدام �أوراق الملخ�ص عند اكتمالها؟
�إعادة تفعيل �أداة �إدارة ال�سيناريو لإن�شاء ورقة ملخ�ص محدثة. �أ.	

ت�صميم مخطط بياني ببيانات ورقة الملخ�ص با�ستخدام �إك�سل. ب.	
ن�سخ بيانات ورقة الملخ�ص لا�ستخدامها في م�ستند معالجة الن�صو�ص. ج.	

كلّ ما �سبق. د.	
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