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يتكون الحاسب المكتبي من مجموعة من الأجزاء المتصل بعضها 

ببعض وهي: الشاشة، وصندوق الحاسب، والأجهزة الملحقة مثل: 

 الفأرة، ولوحة المفاتيح، والطابعة، والماسح الضوئي، وكاميرا الويب

تتصل جميع هذه الأجزاء معاً باللوحة الأم مما يجعلها  

تتواصل وتعمل معاً. ويعد كل منها مستقلاً ويفيد في  

 تشغيل الحاسب بصورة صحيحة وسلسلة 

 أجهزة الإدخال   •

 أجهزة الإخراج •

 أجهزة الإدخال والإخراج  •

أجهزة الإدخال: لوحة المفاتيح، والميكروفون، الفأرة، ولوحة الألعاب،  •

 والكاميرا الرقمية، وكاميرا الويب، والماسح الضوئي، وأجهزة التأشير.

 أجهزة الإخراج: الشاشة، والطابعات، ومكبرات الصوت. •

 باللمس أجهزة الإدخال والإخراج: شاشة تعمل  •

(، والأقراص الضوئية القابلة لإعادة HDDأجهزة التخزين: القرص الصلب )  •

( Blu-ray( وبلو راي )DVD-RWالكتابة، وأقراص الفيديو الرقمية ) 

 ( USBوبطاقة الذاكرة وذاكرة الفلاش )

تتصل هذه الأجهزة بجهاز الحاسب ولكنها لا تعد جزءاً منه، وبعبارة أخرى. هي تعمل 

 تحسين قدرات الحاسب ولكنها ليست ضرورية لعمل الحاسب بصورة سليمةعلى 

 الحل في الصفحة التالية
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الرئيسة للحاسب التي تتصل بها جميع المكونات  (: هي الوحدة Motherboardاللوحة الأم ) •

الأخرى، حيث يتم توصيل كل من وحدة المعالجة المركزية والذاكرة ومحرك القرص الصلب وأي  

 ً  أجهزة ملحقة بها. وتتمثل "وظيفة" اللوحة الأم في جعل جميع هذه الأجزاء تتواصل وتعمل معا

ذاكرة الوصول العشوائي لحفظ المعلومات  (: تستخدم  RAM -الذاكرة )ذاكرة الوصول العشوائي •

)البيانات( التي على وشك أن يتم معالجتها في وحدة المعالجة المركزية، حيث تخزن هذه البيانات  

لفترة قصيرة حتى تتم معالجتها. ويعد حجم الذاكرة مهماً جداً لوظائف الحاسب وسرعته. نوّه على  

حدة معالجة مركزية سريعة، فإن عدم وجود ذاكرة  الطلبة أنه حتى في حال احتواء الحاسب على و

 كافية يمكنه أن يبطئ جميع عملياته.

(: هي بمثابة عقل الحاسب، فهي الجزء الذي ينفذ جميع  CPUوحدة المعالجة المركزية ) •

العمليات الحسابية والمنطقية وعمليات الإدخال والإخراج، مما يمكن الحاسب من القيام بجميع 

فكلما زادت سرعة وحدة المعالجة المركزية، كلما أمكن معالجة المزيد من  مهامه. وبالطبع 

 البيانات في فترة زمنية أقصر. 

القرص الصلب: هو جهاز التخزين الرئيس لجهاز الحاسب، حيث يمكن تخزين واسترجاع   •

جميع الملفات التي  المعلومات والبرامج أيضاً بما فيها نظام التشغيل، وكذلك تخزين واسترجاع 

أنشأتها بنفسك أو بنسختها من أجهزة أخرى داخل القرص الصلب. وتعد السعة التخزينية الكبيرة  

لب أحد اهم ميزاته، حيث يمكنه أن يحتوي على الكثير من المعلومات. أصبح من  للقرص الص

 تيرابايت. 3الممكن في الوقت الحاضر العثور على القرص الصلب بسعة تصل إلى أكثر من 

بطاقة الفيديو )بطاقة العرض / الرسومات(: تحوّل هذه البطاقة البيانات المعالجة من وحدة   •

صور على الشاشة. وكلما كانت بطاقة الفيديو أفضل، فإن جودة الصور المعالجة المركزية إلى 

تكون أفضل خاصة في ألعاب الحاسب. وتشبه بطاقات الفيديو الحديثة في تكوينها أجهزة الحاسب  

المصغرة، وذلك بوجود وحدة معالجة مركزية مستقلة خاصة بها وذاكرة سريعة لعدم التحميل  

 مركزية الإضافي على وحدة المعالجة ال 

لوحة المفاتيح: هي أحد أهم أجهزة الإدخال الرئيسة التي يستطيع المستخدم من خلالها إدخال  •

النصوص وإعطاء أوامر لجهاز الحاسب. وتشبه لوحة المفاتيح الآلة الكاتبة التقليدية ولكن تظهر  

 الكتابة بها على الشاشة وليس على الورق. 

شارة إلى الكائنات الموجودة على الشاشة وتنفيذ  الفأرة: هي جهاز يساعد المستخدم على الإ •

الأوامر من خلال الضغط عليها. تحتوي الفأرة القياسية على زرين رئيسين، ولكن الحديثة منها  

تحتوي على المزيد من الأزرار التي تساعدك في تنفيذ الأوامر المستخدمة بشكل متكرر بضغطة 

 واحدة. 
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 pdfيمكن تخزين أنواع مختلفة من الملفات بالتمارين مثل المستندات النصية أو ملفات بصيغة 

 يمكن تخزين اختصارات برنامج إكسل وبرنامج وورد

محتوى مجلد الاختبارات، للقيام بذلك؛ يجب فتح قائمة  يمكن عرض 

 خيارات العرض ثم تحديد الاختيار الذي نريد تغيير العرض إليه.
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 08/09/2022)يعرض هذا الأمر التاريخ الحالي(، مثل: الإثنين 

 جيجابايت 500

 ابايتجيج 100
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 تغيير إعدادات الفأرة بضبط سرعة المؤشر  .1

 إزالة البرنامج الذي لم تعد هناك حاجة إليه  .2

 تغيير خلفية سطح المكتب باختيار الصورة التي تريدها  .3

( ثم اضغط على الإعدادات Startاضغط على قائمة بدء )

(Settings ،ويعد ذلك ) اضغط على الأجهزة ثم اختر الفأرة، واضبط

 الزر الأساسي ليكون على اليسار
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اضغط بزر الفأرة الأيمن على شريط المهام واضغط على تأمين 

 (Lock all taskbarsشريط المهام ) 

 فتله في الجزء العلوي من الشاشة اسحب شريط المهام وا

(، من نافذة  propertiesواضغط على خصائص )اضغط بزر الفأرة الأيمن على الملف 
 (.ok( ثم اضغط على موافق )read only(، اختر للقراءة فقط )propertiesخصائص )

الظاهرة، اضغط على خيار الويب (. في النافذة Searchاضغط على أيقونة البحث )

(Web  في مربع البحث اكتب الموضوع المراد البحث عنه "إضافة طابعة" على سبيل )

 المثال، ثم اختر النتيجة الأقرب لما تبحث عنه

 (Ejectاضغط بزر الفأرة الأيمن على جهاز التخزين الخاص ببطاقة الذاكرة واضغط على إخراج )
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 الملفات المخفية 

 JPGملف صورة 

يمكن فتح هذه الصورة  

 باستخدام برنامج "الصور" 
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 هذا الكمبيوتر الشخصي ثم المستندات

  11:37:41، 2021يونيو 1الثلاثاء، 

 10:00:50، 2021مارس22الاثنين، 

jpg 
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(، في المجموعة فقرة  Homeالتبويب الشريط الرئيسي )من علامة . 2  ..حدد الفقرة1

(Paragraph( اضغط على السهم الصغير الموجود بجانب زر حدود ،)Borders  واضغط )

من علامة تبويب حدود   . 3.( Borders and shadingعلى حدود وتظليل )

(Borders( في مجموعة الإعداد ،)Setting( اضغط على إحاطة )Box .) 4.  من قائمة

(، اختر اللون الأحمر.  Colorمن قائمة اللون ) .5 (، اختر نمط الخط المقترح.Styleلنمط )ا

 (.OKاضغط على موافق ).7 نقطة. )3((، اختر Width.من قائمة العرض )6

حدود وتظليل الفقرة الأولى، لأنه يجب الاختيار بين خيارات مختلفة للحصول على  

 تنسيق الفقرة الأولى، كما هو موضح في الصورة 

 إضافة حد صفحة للفت انتباه القارئ 

https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


 ست خطوات:استخدام دمج المراسلات من خلال معالج دمج المراسلات، يحتوي على 

  في الخطوة الأولى، يجب على الطلبة تحديد ما سينشئونه باستخدام دمجتحديد نوع المستند  .1

 رسائل ورسائل البريد الالكتروني ومغلفات وملصقات ودليل.ختيار بين: المراسلات، يمكنهم الا

مثال، على سبيل التحديد مستند البداية: يجب على الطلبة تحديد المستند الذي سيبدؤون به،  .2

الرسالة المراد إرسالها، وإدخال النص الأساسي الذي سيكون ثابتاً لجميع المستلمين. يمكنهم 

 الاختيار بين: استخدام المستند الحالي، البدء من مستند موجود. 

على الطلبة تحديد قائمة المستلمين، ويمكنهم الاختيار بين: استخدام  تحديد المستلمين: يجب  .3

)ولكن يجب إعداد آوتلوك واحتوائه  Outlookقائمة موجودة، أو تحديد من جهات الاتصال 

اتصال(، أو كتابة قائمة جديدة. ويجب عليهم إنشاؤها أو ربطها بالمستند الرئيس  على جهات 

 للمتابعة

 كتابة الرسالة  .4

 الرسالة معاينة  .5

 إتمام الدمج .6

في الخطوة الثالثة )خطوة معالج دمج المراسلات(، يتعين بعد إنشاء قائمة  

 بالمستلمين حيث يتم دمج الملفين في الخطوة التالية.

معالج دمج المراسلات لأنه يسمح بإنشاء مستندات متعددة  يوصى باستخدام 

يوفر الوقت والجهد لإعادة كتابة نفس  في وقت واحد مثل الرسائل، مما 

 الرسالة وتفاصيل كل مستلم بشكل متكرر 
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 الاسم الأول واسم العائلة والمدينة

أخطط لإدراجها في الأماكن المناسبة في نص الدعوة لإنشاء دعوات 

 عند إكمال دمج المراسلات وطباعتها ومنحها لأصدقائي مخصصة تلقائياً 

 الحل في الصفحة التالية 
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 لإنشاء حقل إضافي في قائمة العناوين التي أنشأتها:  

 سأنتقل إلى الخطوة الثالثة من معالج دمج المراسلات .1

 (. Use an existing listسأختار استخدام قائمة موجودة ) .2

 (. Edit recipient listسأضغط على تحرير قائمة المستلمين ) .3

ملف المستلمين في حقل مصدر  دمج المراسلات، سأضغط على اسم في نافذة مستلمو  .4

 (. Editالبيانات واضغط على تحرير )

 (Customize Columnsلإنشاء حقل إضافي، سأضغط على تخصيص الأعمدة ) .5

( في نافذة التحذير التي تنصح المستخدمين بحفظ التغييرات في Yesسأضغط على نعم ) .6

 قائمة المستلمين الحاليين

(، سأضغط على  Customize Address Listالعناوين )في نافذة تخصيص قائمة  .7

 (. Addإضافة )

 (. OK(، سأكتب اسم الحقل وسأضغط على موافق )Add Filedفي نافذة إضافة حقل ) .8

 لحذف حقل موجود في قائمة المستلمين:

(، سأختار الحقل  Customize Address Listفي نافذة تخصيص قائمة العناوين ) .1

 (.Deleteواضغط على حذف )الذي أريد حذفه 

في نافذة المعلومات التي تنبه المستخدمين أنه من خلال استمرار في الحذف سيتم أيضاً   .2

 (. Yesحذف أي معلومات في هذا الحقل، سأضغط على نعم )

 ( مرتين في النوافذ المفتوحة. OKفي ثم اضغط على موافق ) .3

 يريد تحديث قائمة المستلمين في نافذة المعلومات التي تسأل المستخدم عما إذا كان .4

 (.Yesالخاصة بهم، سأضغط على نعم )

 ( لإغلاق النافذة المفتوحة. OKأخيراً، اضغط على موافق ) .5
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لقد تم وضع حقول للاسم الأول واسم العائلة والمدينة في المستند الرئيس. تم وضعهم 

في أعلى المستند، كل منها بجوار النص المقابل: الاسم الأول، واسم العائلة، والمدينة، 

 مع ترك المسافات المطلوبة بين النص والحقول 

 الاسم الأول، الاسم الأخير، المدينة 
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 إنشاء المستند الرئيس.  .1

 البيانات إنشاء ملف مصدر  .2

 ربط الملفين بمساعدة دمج المراسلات.  .3

 استخراج المعلومات من ملف مصدر البيانات وإضافتها إلى المستند الرئيس.  .4

 معاينة الرسائل.  .5

 إنشاء ملف جديد مع دمج الرسائل أو طباعة الرسائل المدمجة  .6

 إرسالها.فتح مستنداً فارغاً في وورد وكتابة نص رسالة البريد الالكتروني المراد  .1

 تعيين المستند الحالي كمستند البداية. .2

 تحديد المستلمين من جهات اتصال آوتلوك الخاصة بي. .3

 إدخال الحقول المطلوبة في نص البريد الإلكتروني. .4

 معاينة رسائل البريد الإلكتروني. .5

 إتمام الدمج غبر البريد الإلكتروني. .6

 تحديد المغلف كنوع المستند. .1

 المغلف. تحديد حجم  .2

 إنشاء ملف مصدر البيانات أو استخدام قائمة موجودة.  .3

 أدخل الحقول المطلوبة في المغلف.  .4

 معاينة المغلفات. .5

 إنشاء مستند جديد مع جميع المغلفات المدمجة أو طباعة المغلفات المدمجة.  .6
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الوحدة الثانية: 
التنسيق المتقدم والدوال

أهداف التعلم
ستتعلم في هذه الوحدة:

<  تطبيق التنسيق المتقدم في جدول 
البيانات.

<  إدراج وتنسيق صورة أو أيقونة في جدول 
البيانات.

<  استخدام دوال التاريــــخ والوقت في جدول 
البيانات.

<  استخدام دوال متقدمة لمعالجة البيانات 
الرقمية والنصية في جدول البيانات.

الأدوات 
(Microsoft Excel) مايكروسوفت إ�سل >

المتقدم  التنسيق  تطبيق  ستتعلم  الوحدة،  هذه  في 
لتظهر بط�يقة  البيانات  البيانات، وتنظيم  في جدول 
أ�ثر ماءمة. ستتعلم تطبيق التنسيقات المختلفة في 
الخايا و�دراج الأيقونات لتمثيل البيانات بط�يقة أفضل. 
عاوة على ذلك، ستستخدم الدوال المختلفة لمعالجة 

البيانات النصية والرقمية في جداول البيانات.
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هل تذكر؟

أداة التعبئة التلقائية 
المثــال  بيانــات أخــرى )علــى ســ�يل  إيجــاد مجمــوع  إذا أردت 
لائحة أســعار التســوق( فــلا يلزمك تكــرار نفــس العمليــة. يمكنك 

بــكل ســهولة اســتخدام أداة التعبئــة التلقائيــة.

إدراج الأعمدة والصفوف 
الفــأرة  بــزر  الضغــط  عــن طريــق  إدراج عمــود جديــد  يمكنــك 
القائمــة  مــن  "إدراج"  علــى  الضغــط  ثــم  عمــود  علــى  الأيمــن 
المنســدلة وســيتم إدراج عمــود جديــد. بنفــس الطريقــة يمكنــك 

أيضًــا إدراج صــف جديــد.
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ا.  تعلمت سابقًا طريقة إنشاء جدول وكيفية تنسيقه ليبدو منظم�
وفي هذا الدرس، ستتعلم كيفية استخدام الأرقام و�جراء بعض 
التنسيقات المختلفة المتعلقة بالجداول مثل: تنسيق محتويات 
، وكيفية 

ً
الخلايا الرقمية أو تلك التي تحتوي على العملات مثلًا

إضافة تاريــــخ إلى خلية.
ولتطبيق ذلك، ستجهز قائمة للتسوق تحتوي على المنتجات 
التي تريد شراءها وكذلك كمية وسعر كل منتج. ستنسق بعد 

ذلك هذه القائمة باستخدام خيارات التنسيق المتقدمة.

العملة
المالية من أهم الاستخدامات  تعتبر عملية إجراء الحسابات 
 ،)Microsoft Excel( الأساسية لبرنامج مايكروسوفت إ�سل
ولذلك تحتاج إلى تغيير تنسيق البيانات في الخلية من أرقام إلى 

عملة، لتبدأ بتغيير نوع العمود الخاص بالسعر.

لتطبيق تنسيق العملة:

د الخلايا التي تريدها، على س�يل المثال من  >  حَدِّ
1  .C9 إلى C4

 ،)Home( في علامة التبويب الشريط الرئ�سي  <
قائمة  ومن   ،)Number( أرقام  المجموعة  من 
2 اضغط   )Number Format( تنسيق الرقم

3  .)Currency( على العملة
4 >  سيتم تغيير تنسيق الخلايا إلى عملة.

يمكنك الاختيار بين الرقم (Number( أو العملة (Currency( أو 
المحاسبة (Accounting( أو النسبة المئوية (Percentage(، وسيقوم 

تنسيق المحاسبة (Accounting( بمحاذاة الأرقام بعاماتها العشرية.

الأول:  الدرس 

المتقدم التنسيق 

4

3

2

1
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أمثلة على تنسيقات 
التاريــــخ: ٠٩�٢٣�١٤٤٢، 

٢٣�٠٩�١٤٤٢ ،إلخ.

التاريــــخ
يتيح برنامج مايكروسوفت إكسل العديد من التنسيقات للبيانات التي تتضمن التاريــــخ، وذلك بما يتناسب مع حاجة المستخدم. لا 

تستخدم جميع الدول نفس تنسيق التواريــــخ، فبعضها يضع الشهر قبل اليوم.

تنسيق التاريــــخ أو الوقت: لتطبيق
1  .A1 د الخلية التي تحتوي على التاريــــخ الذي تريد تنسيقه، على س�يل المثال >  حَدِّ

>  في علامة التبويب الشريط الرئ�سي )Home(، من المجموعة رقم )Number(، اضغط 
2  .)Expand( على توسيع

3  .)Date( اضغط على التاريــــخ .)Format Cells( ستظهر نافذة تنسيق خايا  <
5  .)OK( 4 اضغط على النوع الذي تريده ثم اضغط على موافق  )Type( في قائمة النوع  <

2

5

3

4

1
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دمج الخايا والتفاف النص وتعيين المحاذاة
يمكنك تنسيق جداول البيانات بشكل أكبر عن طريق تطبيق التفاف النص ودمج الخلايا وتحرير خيارات المحاذاة.

لدمج الخايا والتفاف النص والمحاذاة:
1  .D2 إلى A2 د الخلايا التي تريد دمجها، على س�يل المثال من >  حَدِّ

توسيع اضغط   ،)Alignment( المحاذاة  مجموعة  من   ،)Home( الرئ�سي  الشريط  التبويب  علامة  >  في 
2  .)Expand(

4  .)Merge cells( 3 و دمج الخايا  )Wrap text( د خانات الاختيار التفاف النص >  حَدِّ
>  في قائمة أفقي )Horizontal(، اضغط على توسيط )Center(، ومن قائمة عمودي )Vertical(، اضغط 

5 توسيط )Center( مرة أخرى. 
6  .)OK( اضغط موافق <

يمكنك أيضًا تغيير المسافة 
البادئة أو اتجاه النص.

5

3

6

2

1

4

يمكنك أيضًا تطبيق 
دمج خلية أو مجموعة 
من الخلايا، بالضغط 

على دمج وتوسيط من 
مجموعة المحاذاة.

يمكنك أيضًا تطبيق 
التفاف النص، 
بالضغط على 

التفاف النص من 
مجموعة المحاذاة.
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إدراج أيقونة
كما في مايكروسوفت وورد، يمكنك في إكسل إضافة أيقونات )Icons( لجعل الجدول أكثر جاذبية. ويمكن إدراج أيقونة من مجموعة 

.)Format Graphic( في أي موضع وتنسقها باستخدام قائمة تنسيق الرسم )Illustrations( رسومات توضيحية

لإدراج أيقونة:

 ،)Insert( في علامة التبويب إدراج  <
من مجموعة رسومات توضيحية

)Illustrations(، اضغط على 
1  .)Icons( أيقونات

>  في نافذة أيقونات )Icons(، اكتب 
كلمة أو عبارة في مربــع البحث مثل 

2  . Enter  البقالة واضغط 
3 واضغط  >  اختر إحدى الأيقونات 

4  .)Insert( على إدراج
>  سيتم إدراج الأيقونة التي اخترتها في 

5 ورقة العمل الخاصة بك تلقائيًا. 

هل لاحظت وجود 
حدود وتظليل 

للجدول، فكر كيف 
يمكن عمل ذلك؟

من أجل الوصول إلى 
مكتبة الرموز و�دراجها في 

المستند الخاص بك، يجب 
 بالإنترنت.

ً
أن تكون متصلًا

1

4

3

5

2
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لتنسيق الأيقونة:

>  اضغط بزر الفأرة الأيمن على الصورة ثم اضغط 
1  .)Format Graphic( على تنسيق الرسم

>  ستظهر نافذة تنسيق الرسم حيث هناك العديد 
2 من الخيارات الظاهرة لتنسيقها. 

>  استخدم خيار الحجم )Size( لتغيير حجم 
3 الصورة. 

هناك ال�ثير من الخيارات 
التي يمكنك تغييرها، 
ب�مكانك تج��تها، فهي 

ن جدولك للأفضل. حسِّ
ُ
ت

حفظ باسم
حتى لا تفقد العمل المنجز أثناء تحرير المصنف يجب 

عليك حفظه.

لحفظ المصنف:
1  .)File( اضغط على علامة التبويب ملف  <
2 ثم   )Save as( اضغط على حفظ باسم  <

3  .)Browse( اضغط على استعراض
د المكان الذي تريد حفظ المصنف فيه،  >  حدِّ

على س�يل المثال في مجلد المستندات
4  .)Documents(

>  اكتب اسمًا للمصنف في مربــع نص اسم الملف، 
5 على س�يل المثال "قائمة التسوق". 

6  .)Save( اضغط على حفظ <

1

3

2

1
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5

6

2

4

3

إدراج ورقة عمل جديدة 
أحيانًا تحتاج إلى إضافة أكثر من ورقة عمل في ملف إكسل واحد. ولهذا الس�ب يمكنك إضافة أو حذف أو إعادة تسمية أوراق العمل 

حسب حاجتك والغرض منها.

لإدراج ورقة عمل جديدة:

>  لإدراج ورقة عمل جديدة اضغط على رمز )+( الذي 
1 يظهر بجانب ورقة العمل التي تعمل عليها. 

2 > سيتم إنشاء ورقة عمل جديدة. 

1

2

لإعادة تسمية ورقة العمل:

>  اضغط ضغطًا مزدوجًا أو اضغط بزر الفأرة 
واضغط   )Sheet1( ورقة1  على  الأيمن 

1  .)Rename( على إعادة تسمية
>  اكتب اسمًا من اختيارك، على س�يل المثال: 

2  . Enter  "جدول اللياقة" واضغط 

إعادة تسمية ورقة العمل

2

1

https://beadaya.com/


186

لحذف ورقة عمل:

>  حدد ورقة العمل التي تريد حذفها 
بالضغط بزر الفأرة الأ�سر على علامة 

1 تبويب اسم ورقة العمل. 
>  اضغط بزر الفأرة الأيمن على علامة 
تبويب اسم ورقة العمل واضغط على 

2  .)Delete( حذف
ف ورقة العمل التي حددتها.

َ
>  بعدها تُحذ

تنسيق البيانات
قد تحتاج في بعض الأحيان إلى إجراء بعض التنسيقات على جدولك لتتمكن من قراءة البيانات بسهولة أكبر أو لجذب الانتباه لها خصوصًا 
عندما يتعلق الأمر بالأرقام. يمكنك استخدام نفس الطريقة التي اتبعتها سابقًا لتنسيق البيانات في برنامج مايكروسوفت وورد، فالأزرار نفسها 

تقريبًا، وكذلك يجب تحديد البيانات قبل تنسيقها .كما أنه توجد تنسيقات خاصة بالأرقام في برنامج مايكروسوفت إكسل.

إضافة فاصلة للأرقام 
بالآلاف، ونقطة للأرقام 

بالعشرات في محتوى الخلية.

إنقاص عدد المنازل العشرية. زيادة عدد 
المنازل العشرية.

تحويل محتوى الخلية إلى 
نسبة مئوية.

تطبيق تنسيق 
العملة على خلية.

محاذاة النص إلى �سار، 
أو وسط أو يمين الخلية.

مجموعة خط
)Font(. استخدمها 

لتنسيق جدولك بنفس 
الطريقة المستخدمة 

في مايكروسوفت وورد
.)Microsoft Word(

محاذاة النص إلى أعلى، 
أو وسط أو أسفل الخلية.

تغيير نوع 
الخلية.

إذا كانت ورقة العمل التي ستُحذف تحتوي على 
بيانات، عندها تظهر نافذة تحذير.

إذا كانت ورقة العمل التي ستُحذف لا تحتوي 
على بيانات، يتم حذفها على الفور.

حذف ورقة عمل

2

1

2
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تدريب 1
الجـدول  أن  تنـسَ  إ�سـل. لا  مايكروسـوفت  باسـتخدام  الأسـبوعي  الدراسـي  أ َنشِـئ جدولـك 
قْـهُ علـى جدولـك، واحفـظ  تعلمتـه وطبِّ مـا  ـر  تذك� لذلـك  الوقـت،  مـن  ال�ثيـر  الجيـد يختصـر 

الملف باسـم "جدول الدراسـة الأسـبوعي"، مع مراعـاة التالي:
استخدم مجموعة الخط وحاول تنسيق الجدول كما تفعل ذلك في مايكروسوفت وورد.  >

ق محاذاة النص على جميع الخلايا. طَبِّ  >
عندما يظهر تاريــــخ في جدولك، تذكر تطبيق تنسيق التاريــــخ المناسب.  >

<  شارك الملف المحفوظ مع زملائك في الصف ومعلمك وناقش تحسينات المستند الممكنة.

تدريب 2
 ،)Documents) الموجود في المستندات "G7.S2.2.1_Activities" افتح المجلد الفرعي المسمى 
"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" ابحــث عــن ملــف مايكروســوفت إ�ســل باســم 

ثم افتحه.
تأمل الجدول وستلاحظ أنه تم تطبيق تنسيق متقدم على بعض البيانات المدخلة.  >

< أكمل الجدول أدناه وفقًا للتنسيق المطبق في الجدول:

ما نوع التنسيق الذي تم تطبيقه على 
نص عمود "اللغة المستخدمة"؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

حاول إضافة التاريــــخ إلى جدول ورقة 
العمل بالتنسيق التالي:

)شهر � يوم � سنة( مستخدمًا شريط 
الصيغة. ماذا تلاحظ؟ 

 ......................................................................................

 ......................................................................................

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة في 
أحد الأعمدة الموجودة في الجدول؟ 

اشرح إجابتك.
المعلومات  فما  لا،  الجواب  إذا كان 
التي يمكن إضافتها في الجدول بحيث 

يمكنك تطبيق تنسيق العملة؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................
 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

لنطبق معًا

الاتجاه - 45 درجة

ً تحتوي الخلي C1 على تنسیق محدد سابقا
للتاریخ الذي سیكتبھ المستخدم

لا لا یمكننا تطبیق تنسیق العملة على أي من الأعمدة 
الموجودة لأنھ لا یشیر أي من الأعمدة الموجودة 

إلى العملة ولا یحتوي على مبالغ نقدیة

لتتمكن من تطبیق تنسیق العملة یجب إدخال عمود جدید یسمى عملة 
(Currency) في الجدول حیث سیتم كتابة وحدة العملة المستخدمة في كل بلد 

وتنسیقھا وفقاً لذلك 
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  افتح جدولك الدراسي الأسبوعي الذي أنشأته مسبقًا لتضيف بعض الأيقونات فيه اعتمادًا على 
المعلومات التي تظهر هناك.

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.
< أثناء إدراج أيقونات جديدة، ضع في اعتبارك الاقتراحات التالية:

• يمكنك إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي يظهر بها تنسيق التاريــــخ.  
•  يمكنك أيضًا إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي تحتوي على معلومات حول التدريبات أو المشاريــــع   

المعلقة التي يتعين عليك إنجازها.
• بعض الأيقونات للحصول على أفكار:  

تذكر أنه عليك البحث عن مثل هذه الأيقونات باستخدام الكلمات المفتاحية المناسبة.  >
بعد إضافة الأيقونات في جدولك، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها لإدراج أيقونة التاريــــخ؟

2. ما الأيقونات الأخرى التي أضفتها؟ وما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها للعثور عليها؟

3. ما أهمية إضافة أيقونات في مستند؟

تدريب 3
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تدريب 4
افتح ملف "G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" لإضافة بعض الأيقونات.  

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.
<  أدخل أيقونة بجوار كل دولة مع مراعاة البحث عن الأيقونات حسب القارة التي تنتمي إليها كل دولة. اطلب من معلمك 

المساعدة إذا لزم الأمر.
ا وجاذبية للقارئ:

ً
لجعل جدول البيانات أكثر احتراف  >

غير حجم كل أيقونة لتتناسب مع كل خلية.  •  
قم بتدوير الرمز إلى اليمين أو اليسار إذا لزم الأمر.  •  

طبّق تأثيرات التظليل على الأيقونات.  •  

تدريب 5
  نفذ بعض التنسيقات المتقدمة على جدول البيانات 

"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" باتباع ما يلي: 
< أدخل عمودًا جديدًا لإضافة تاريــــخ التأسيس لكل دولة.

<  بمساعدة معلمك، ابحث في الشبكة العنكبوتية للحصول على معلومات حول تاريــــخ التأسيس لكل دولة من هذه 
الدول.

<  أدخل المعلومات التي عثرت عليها في العمود الجديد لجدول البيانات وطبّق تنسيق التاريــــخ التالي على الخلايا التي 
تحتوي على التاريــــخ.

ها باسم"تاريــــخ التأسيس" وانسخ العمود الذي أنشأته حول تاريــــخ التأسيس في هذه  <  أنشئ ورقة عمل جديدة، وسمِّ
الورقة.

ثم أجب عن السؤال التالي:
ما التنسيق الأكثر ملاءمة في هذه الحالة؟ اشرح إجابتك.

ابحث عن أيقونة مناسبة حول الاحتفالات بهذا اليوم وضعها فوق العمود الجديد.  >
أخيرًا، أجب عن السؤال التالي:

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة على أي خلية في هذا العمود؟ اشرح إجابتك.
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الثاني:  الدرس 

المتقدمة الدوال 

�ساعدك برنامج مايكروسوفت إكسل في معالجة البيانات العددية والنصية وتحليلها، من خلال مجموعة متنوعة من الدوال.
في هذا الدرس، ستتعلم كيفية استخدام بعض هذه الوظائف لمعالجة البيانات الخاصة بجدول البيانات الذي يمكن لمعلمك استخدامه 

لتعيين الدرجات لمجموعة من الطلاب ومشاركتها مع فصلك.

COUNT دالة
تُستخدم الدالة COUNT لحساب عدد الخلايا التي تحتوي على أرقام. سترى كيف يمكنك استخدام هذه الدالة لحساب عدد أعضاء 

مجموعة من الطلبة.

: COUNT لاستخدام دالة
1  .A11 اضغط على الخلية التي تريد عرض النتيجة فيها، على س�يل المثال  <

>  في علامة تبويب الصيغ )Formulas(، في مجموعة مكتبة الدالات )Function Library(، اضغط على 
3  .)Count Numbers( 2 ثم اضغط على عدد الأرقام  ،)AutoSum( السهم الصغير بجوار جمع تلقائي

4  .A9 إلى A4 حدد الخلايا التي تريد عدها، على س�يل المثال من <
 . Enter  > اضغط على 

5 > تتألف هذه المجموعة من 6 أعضاء. 

2

3

1
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5

4
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TODAY دالة
تعرض دالة TODAY التاريــــخ الحالي في ورقة العمل الخاصة بك، وهي لا تأخذ أي وسيطات، مما يعني أنه لا يمكنك إضافة أو تغيير أي 

معلومات فيها. شاهد كيف يمكنك استخدام هذه الدالة.

:TODAY لاستخدام دالة
1  .B2 اضغط على الخلية التي تريد عرض النتيجة فيها، على س�يل المثال  <

الدالات مكتبة  مجموعة  في   ،)Formulas( الصيغ  تبويب  علامة  >  في 
2 ثم   ،)Date & Time( اضغط التاريــــخ والوقت ،)Function Library(

3  .TODAY اضغط
4 >  اضغط على موافق )OK( وتذكر أن دالة TODAY لا تأخذ أي وسيطات. 

5 > سيتم عرض تاريــــخ جهاز الحاسب الخاص بك في الخلية. 

4

1

2

3
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تذكر أنه يمكنك تغيير تنسيق التاريــــخ
)Date Format( بالضغط على زر

تنسيق الأرقام )Number Format( في 
 ،)Home( علامة تبويب الشريط الرئ�سي

.)Number( في مجموعة رقم

5
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NOW دالة
تتطابق دالة NOW تقريبًا مع دالة TODAY، إلا أنها تُرجع الوقت بالإضافة إلى تاريــــخ نظامك.

:NOW لاستخدام دالة
1  .C2 اضغط على الخلية التي تريد عرض النتيجة فيها، على س�يل المثال  <

Function( الدالات  مكتبة  مجموعة  في   ،)Formulas( الصيغ  تبويب  علامة  >  في 
3  .NOW 2 ثم اضغط  ،)Date & Time( اختر التاريــــخ والوقت ،)Library

4  .)OK( اضغط على موافق <
5 > سيتم عرض تاريــــخ نظامك مع الوقت في الخلية. 

2

3

1
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الدالة NOW أيضًا لا تأخذ أي 
وسيطات.

لتطبيق تنسيق التقويم الهجري على دالة NOW أضف 
البادئة [$-ar-SA] إلى نوع التنسيق

dd/mmmm �yyyy h:mm، في نافذة تنسيق الخلايا.

4

5
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CONCAT دالة
يمكنك استخدام دالة CONCAT لدمج خليتين نصيتين أو أكثر. على س�يل المثال، إذا كان لديك عمود بالأسماء وعمود باسم الأب، 

فيمكنك دمجها في اسم كامل. ويمكنك تطبيق ذلك في جدول البيانات الذي تعمل به.

دوال النص
قد تحتاج أحيانًا إلى معالجة البيانات النصية في جداول البيانات. يمكنك استخدام بعض دوال النص في برنامج إكسل مثل دوال 

.LEN و CONCAT

:CONCAT لاستخدام دالة
2  .D4 1 ثم اضغط على الخلية > أضف عمودًا للأسماء الكاملة للطلبة، 

>  في علامة تبويب الصيغ )Formulas(، في مجموعة مكتبة الدالات )Function Library(، اضغط نص
4 .CONCAT 3 ثم اضغط  ،)Text(

>  في نافذة وسيطات الدالة )Fuction Arguments(، في مربــع النص1 )Text1(، اكتب B4، في مربــع النص2
5  .C4 اكتب ،)Text3( 3اكتب " "، والتي ستضيف مسافة بين الاسم واسم الأب وفي مربــع النص ،)Text2(

6  .)OK( اضغط على موافق <
7 > تم دمج خليتي النص. 

8 > استخدم أداة الملء التلقائي )Autofill( لإكمال الباقي. 

2

1

3

4
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5

6

7

8
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LEN دالة
ترجع الدالة LEN عدد الأحرف في خلية نصية. ويمكنك استخدام هذه الدالة لحساب عدد الأحرف التي يحتوي عليها الاسم الكامل.

:LEN لاستخدام دالة
1  .E4 أضف عمودًا لعدد أحرف الاسم الكامل للطلبة، ثم اضغط على الخلية <

 ،)Function Library( مكتبة الدالات الصيغ )Formulas(، في مجموعة  >  في علامة تبويب 
3 .LEN 2 واختر منه  ،)Text( اضغط نص

لحساب  D4 اكتب ،)Text( في مربــع النص ،)Fuction Arguments( في نافذة وسيطات الدالة  <
5  .)OK( 4 ثم اضغط على موافق عدد الأحرف في هذه الخلية

6  .E4 سيظهر عدد الأحرف في الخلية <
7 > استخدم أداة الملء التلقائي )Autofill( لإكمال الباقي. 

4

5

2

1

3
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.LEN يتم حساب المساحات الفارغة ضمن عدد الأحرف التي تحسبها الدالة

معلومة

7

6
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 تعلمت في هذا الدرس بعض الدوال التي يمكنك استخدامها لمعالجة البيانات الرقمية والنصية 
في جدول بيانات. هل يمكنك تمييز كل دالة من هذه الدوال بناءً على استخدامها ووسائطها؟.

<  املأ الجدول التالي بمعلومات كل دالة، وما إذا كانت هذه الدالة يتم تطبيقها على البيانات الرقمية أو النصية وأيضًا إذا 
كانت تأخذ وسيطات أم لا، كما هو موضح في المثال أدناه:

تدريب 1

وسيطات الدالةعددية � نصيةالدالة

COUNTنعمعددية

LEN

TODAY

CONCAT

NOW

لنطبق معًا

نعمنص

لاالتاریخ والوقت

نعمنص

لاالتاریخ والوقت
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تدريب 2
 هناك أوجه تشابه واختاف بين الدالتين TODAY و NOW. أنشئ جدول بيانات جديد، ثم 

أجب عن بعض الأسئلة المتعلقة باستخدامها.

.A1 في الخلية TODAY أنشئ جدول بيانات جديد وطبّق دالة  >

.A2 في الخلية NOW طبّق دالة  >

1. ما المعلومات الإضافية، باستثناء التاريــــخ الحالي، التي توفرها دالة NOW؟

2. فيما يتعلق بوسيطات الدالة، كيف تتشابه هاتان الدالتان؟

3. صف الخطوات اللازمة لتطبيق التقويم الهجري في كل من هذه الدوال.

 على جدول بيانات يمكن أن يكون استخدام هذه الدوال مفيدًا فيه.
ً

4. أعط مثالًا

ً مقارنة بوظیفة TODAYتوفر وظیفة NOWالوقت الحالي أیضا

تتشابھ تركیبتا الدالتین TODAY وNOW نظراً لعدم وجود وسیطات

A1,A2 1- حدد الخلایا
2- انقر فوق الزر توسیع من مجموعة رقم في علامة التبویب الصفحة الرئیسیة

یمكن استخدام وظیفة TODAY في ورقة عمل إذا أردنا التاریخ الحالي في Excelیمكن
استخدام الدالة NOW في ورقة عمل إذا أردنا التاریخ والوقت الحالیین یتم تحدیث كلتا

الوظیفتین بشكل مستمر بناءً على تاریخ ووقت جھاز الحاسب الخاص بالمستخدم لذا 
فھي مفیدة إذا أردنا معرفة متى یتم تغییر ورقة العمل أو فتحھا
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تدريب 3

في الخلية رقم E4، لدمج كافة المترادفات الموجودة من المجموعة 1 في سطر واحد. يجب  CONCAT طبّق دالة  >
فصل كل مترادف عن الآخر باستخدام الفواصل. طبّق الأمر نفسه للمجموعة 2 في الخلية E7 وللمجموعة 3 في 

.E11 الخلية
<  طبّق دالة LEN بحيث تعرض الخلايا F4 و F7 و F11 العدد الإجمالي لطول السلسلة النصية لحقل"المترادفات معًا" 

التي عثرت عليها كل مجموعة.
<  طبّق دالة COUNT بحيث تعرض في الخلية C13 العدد الإجمالي للمترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات.

و الآن، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما وسيطات الدالة التي استخدمتها عند تطبيق دالة CONCAT؟

2. في أي خلايا طبقت دالة COUNT؟

3. ما إجمالي عدد المترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات؟

 افتح ملف "G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx" وحاول تطبيق بعض الدوال التي تعلمتها 
في هذا الدرس.

في جدول البيانات أدناه، قسّم معلمك صفك إلى 3 مجموعات، وعيّن لهم اختبار لغة بحيث يجب أن تجد كل مجموعة 
مترادفات لكلمة معينة. وجدت كل مجموعة المترادفات كما تظهر في الجدول أدناه.

 E4:=CONCAT [D4;'' ,'' ;D5;'' ,'' :D6]
E7:=CONCAT[D7;'' ,'' ;D8;'' , '' ;D9;'' , '' ;D10] 

E11:= CONCAT[D11;'' , '' ;D12]
C12 : C4

9

https://beadaya.com/


203

وع الوحدة م�ش

تعاون مع مجموعة من زملائك للبحث عن الوظائف المحتملة التي ترغب في الحصول عليها بعد الانتهاء من تعليمك الدراسي.

أدرجوا الدالة NOW في الجزء العلوي من جدول البيانات، ثم طبّقوا تنسيق التاريــــخ المناسب في 
القيمة التي تم إرجاعها.

6

 
َ
ابحثوا بمساعدة معلمكم في الإنترنت عن ميزتين على الأقل وعيبين لكل وظيفة محددة، إضافة
إلى تقدير راتب هذه الوظيفة سنويًا في المملكة العربية السعودية. ثم املؤوا الجدول بنتائج بحثكم 

وطبقوا تنسيق العملة )Currency format( في خلايا الرواتب. 

3

يجـــب علـــى كل عضـــو فـــي الفريـــق كتابـــة اســـمه الأول، واســـمه الأخيـــر، والوظيفـــة التـــي يرغـــب 
فـــي الحصـــول عليهـــا بعـــد الانتهـــاء مـــن التعليـــم الدراســـي. 

2

أضيفوا عمودًا جديدًا في الجدول واستخدموا دالة CONCAT لإظهار الميزة والعيب الأكثر أهمية 
في رأيك.

4

احســـبوا متوســـط الرواتـــب المذكـــورة فـــي الجـــدول واســـتخدموا دالـــة COUNT لإظهـــار عـــدد الطلبـــة 
الذيـــن اختـــاروا وظائـــف ذات رواتـــب أعلـــى مـــن المتوســـط. 

5

 يحتوي في كل عمود على البيانات التالية:1
ً

افتحوا مايكروسوفت إكسل و أنشئوا جدولًا

4. المزايا

5. العيوب 
6. الراتب السنوي.

1. الاسم الأول

2. الاسم الأخير 

3. الوظيفة المطلوبة

أعرضوا أمام زملائكم نتائج بحثكم، ورأيكم المتعلق برغبتكم في الحصول على الوظيفة نفسها، 
رت فاذكروا الأسباب.   و�نْ كانت رغبتكم قد تغيَّ

7
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المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. تطبيق التنسيق المتقدم على البيانات مثل: التاريــــخ أو العملة.

2. إدراج الأيقونات وتنسيقها.

3. التعامل مع أوراق العمل)إدراج -حذف-إعادة تسمية(.

4. تطبيق دالة COUNT على الخلايا التي تحتوي على قيم عددية.

.NOW و TODAY 5. استخدام دوال التاريــــخ والوقت مثل

6. استخدم دوال النص مثل CONCAT و LEN لمعالجة النص في الخلايا.

جدول المهارات

في الختام
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IconأيقونةActive Cellخلية نشطة

Format Cellsتنسيق الخاياAlignmentمحاذاة

Number Formatتنسيق الأرقامCurrencyعملة

Worksheetورقة عملDate & Timeالتاريــــخ والوقت

Decimalعشري

المصطلحات
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 أدخل الرقمين

 احسب متوسط رقمين

 اعرض النتيجة على الشاشة 

 البداية 

 النهاية 

 x1,x2أدخل الرقمين 

 اعرض النتيجة على الشاشة 

  2/ (x1+x2)المتوسط =
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 البداية 

 النهاية 

 x1,x2,x3أدخل الدرجات الثلاثة 

 اطبع النتيجة 

  3/ (x1+x2+x3)المتوسط =
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 البداية 

 ادخل المسافة بالكيلومترات

 1.61اقسم المسافة على 

 اعرض النتيجة على الشاشة 

 النهاية 

 البداية 

 النهاية 

 )الكيلومترات(احصل على عدد 

 عرض النتيجة  

 1.61الأميال = الكيلومترات /
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 تعيين قيمة الاسم المتغير #

myGrade=10 

 طباعة قيمة المتغير#

MyGrade)درجتي في الرياضيات",:"print ( 

 

X=20 

Y=30 

Total=x+y 

 Total, )printيساوي" yو   x"مجموع (

 

 50يساوي: yو xمجموع 
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 تعلمت سابقًا تعيين قيم للمتغيرات في البرنامج، ولكن أحيانًا كمبرمج قد ترغب بالحصول على قيم المتغيرات من مستخدم البرنامج.
لإدخال البيانات. عند استخدام الدالة يتوقف البرنامج وينتظر أن يدخل المستخدم  )input )(( في لغة بايثون، توجد دالة الإدخال

البيانات.
على س�يل المثال: يُطلب من المستخدم في البرنامج التالي إدخال قيمة للمتغير x ، وعندما يُدخل المستخدم القيمة 10 ويضغط على 

.x فيتم تعيين القيمة 10 للمتغير Enter 

.myName اطلب من المستخدم إدخال اسمه ثم احفظه في المتغير

الأول: الدرس 

البيانات إدخال 

جرب بنفسك

:x الرجاء إدخال قيمة للمتغير
10

10 :x قيمة

.x تم إسناد القيمة 10 للمتغير

. Enter  يُدخل المستخدم القيمة 10 ويضغط على 

print(" :x الرجاء إدخال قيمة للمتغير")
x=input()
print(" :x قيمة",x)

.x أنت تطلب من المستخدم إدخال قيمة للمتغير
عند البدء بكتابة السطر 
البرمجي في ب�ئة التطوير 

المتكاملة للغة بايثون 
(Python IDLE(، لا تترك 

مسافة. ابدأ مباشرة بكتابة 
السطر البرمجي بدون 

فراغ حتى لا يظهر خطأ 
عند تنفيذ البرنامج.
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إذا كنت تريد أن يكتب المستخدم أرقامًا لإجراء عمليات حسابية، فعليك استخدام الأوامر:
> int(input())للأعداد الصحيحة  
> float(input()) للأعداد العشرية

أنواع البيانات
نوع البيانات هو تصنيف لأنواع مختلفة من البيانات. يحدد نوع البيانات مجموعة من القيم مع العمليات التي يمكن إجراؤها على هذه 

القيم.
يوفر بايثون بعض أنواع البيانات المدمجة. الفئات الأساسية لهذه البيانات هي:

> الأعداد
> النصوص والرموز

> بيانات منطقية

مثال التع�يف في بايثون نوع البيانات

900000, 0-, 999, 12 int integer الأعداد الصحيحة

 3.0, -90.5, 0.0003, 4.5 float float number الأعداد الحقيقية

"$$$" ,"hello", "Saad" str string النصوص والرموز

True, False bool boolean البيانات المنطقية

أمثلة على أنواع البيانات

False
True

الأعداد

أنواع البيانات

أعداد حقيقيةأعداد صحيحة

بيانات منطقيةالنصوص والرموز

a=False
print(a)
b=True
print(b)

a و b متغيرات منطقية.
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print(" :x الرجاء إدخال قيمة ")
x=int(input())
print(" :y الرجاء إدخال قيمة ")
y=int(input())
Total=x+y 
print(Total,": ساوي� y و x مجموع")

 :x الرجاء إدخال قيمة 
10 

:y الرجاء إدخال قيمة 
5 

مجموع x و y �ساوي: 15

x=int(input(" :x الرجاء إدخال قيمة "))
y=int(input(" :y الرجاء إدخال قيمة "))
Total=x+y 
print(Total," :ساوي� y و x مجموع ")

 :x الرجاء إدخال قيمة 
10 

:y الرجاء إدخال قيمة 
5 

مجموع x و y �ساوي: 15

من المفيد استخدام دالة الطباعة ))( print( مع دالة الإدخال ))( input(؛ لمساعدة المستخدم على فهم نوع البيانات التي يجب 
.)input )(( من استخدام الوظيفتين، يمكن كتابة الرسالة النصية في دالة الإدخال 

ً
إدخالها. بدلًا

جرب المقطع البرمجي التالي وتحقق من النتيجة.

اطلب من المستخدم إدخال اسمه ثم احفظه في المتغير myName، و�دخال عمره ثم 
حفظه في المتغير myAge، بعد ذلك اطبع اسم وعمر المستخدم.

جرب بنفسك

:)y و x ( يمكنك هنا مشاهدة مثالٍ لجمع عددين
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print(" :اكتب اسم الرياضي")
AthleteName=input()

AthleteName=input(" :اكتب اسم الرياضي")

print("لعبة السباق الثلاثي")
نقرأ اسم الرياضي #
print(" :اكتب اسم الرياضي")
AthleteName=input()
نقرأ رقم الرياضي #
AthleteNumber=int(input(" :اكتب رقم الرياضي"))
نقرأ نتيجة الرياضي في الرياضات الثلاث #
SwimmingScore=float(input(" :نتيجة رياضة السباحة"))
CyclingScore=float(input(" :نتيجة رياضة ركوب الدراجات"))
RunningScore=float(input(" :نتيجة رياضة الجري"))
print(" :نتيجة رياضة السباحة", SwimmingScore)
print(" :نتيجة رياضة ركوب الدراجات", CyclingScore)
print(" :نتيجة رياضة الجري", RunningScore)

يمكنك أن تطلب من المستخدم إدخال اسم الرياضي.

أكمل البرنامج، يجب أن �سأل البرنامج عن اسم الرياضي وعن نتائج اللاعب في الرياضات الثلاث.

أو يمكنك كتابتها بهذه الطريقة:

النتيجة:

النتيجة:

النتيجة:
 السباق الثلاثي

لعبة السباق الثاثي

التعليقات تساعدك على 
فهم المقطع البرمجي.
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تدريب 1

لنطبق معًا

صل قيمة كل متغير بنوعه.

int

float

str

bool

1

2

3

4

7.23

True

36

-98.27

"Python"

3756

False

"Khaled"
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تدريب 2

تدريب 3

الحرارة وتخ�ينها في  اليوم ودرجة  المستخدم إدخال اسم  بايثون يطلب من   ا�تب برنامج 
المتغيرات المناسبة. سيقوم البرنامج بعد ذلك بطباعة الرسالة: "اليوم هو (يوم( ودرجة الحرارة 

(درجة الحرارة(".

املأ الفراغات في المقطع البرمجي التالي للحصول على نتائج الإخراج التالية:

print(" __________________ ")
____=int(input())
____=int(input(" __________________ا"))
s=a+b
print(____,":ساوي� a و b مجموع")

 :a الرجاء إدخال قيمة 
12

34 :b الرجاء إدخال قيمة 
مجموع b و a �ساوي: 46

الناتج

212

day=input(''what day is it today?'') 

temperature= input (''what is the temperature?'')

print('' Today is'',day,''and the temperature is'',temperature)

a الرجاء إدخال قیمة

b الرجاء إدخال قیمة
a
b

s
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الثاني:  الدرس 

بايثون ي 
�ن المعامات 

المعامات (operators( في بايثون
المعامل في لغة البرمجة هو رمز �ستخدم لإجراء عملية محددة على المتغيرات والقيم.

يقدم بايثون فئات مختلفة من المعاملات. الفئات الأربــع للمعاملات الأكثر استخدامًا في بايثون هي:
> المعاملات الرياضية.  

> معاملات الإسناد.  
> المعاملات الشرطية.  
> المعاملات المنطقية.  

المعامات (operators( في بايثون

تُستخدم لإجراء العمليات الحسابية: الجمع، الطرح، 
الضرب، و القسمة وما إلى ذلك.

+

-

*

�
**

المعامات 
ال�ياضية

تُستخدم لإسناد قيم للمتغيرات.

= 
+= 
-= 
*= 
�=

معامات الإسناد

تُستخدم في مقارنة القيم أثناء كتابة الجمل الشرطية.

> 
<

 ==
<=
>= 
�=

المعامـات
الشرطية

تُستخدم لفحص أكثر من شرط في جملة شرطية 
ن هذه 

�
واحدة، وأيضًا لفحص نقيض الشرط. وتُمك

المعاملات من اتخاذ قرارات لجمل شرطية مركبة.

and
or

not

المعامات 
المنطقية

الآن ستتعرف على المعاملات الرياضية ومعاملات الإسناد.

213

https://beadaya.com/


المعامات ال�ياضية
في بايثون، يمكنك القيام بأي نوع من الحسابات: الجمع والطرح والضرب والقسمة إلخ. تكتب الحسابات برمجيًا بطريقة مختلفة عن 

كتابتها رياضيًا. في البرمجة تُستخدم المعاملات الرياضية الرموز لتمثيل العمليات الرياضية الأساسية.

مثال 1: الحسابات ال�ياضية. 
يمكنك كتابة هذه المعادلة في بايثون كالتالي:

المعامل المعنى

+

-

*

الجمع

الط�ح

الضرب

�

**

القسمة

الأس

رياضيًا في بايثون

2 + 4 2 + 4

2 - 4 2 - 4

2x4 2 * 4

2 ÷ 4 2 � 4

x2 x ** 2

x=a**2+2*a*b+b**2

ax2+bx+c

2x-3)x-ac35�ac5(

كيف تكتب التعبيرات الرياضية التالية في بايثون؟

رياضيًافي بايثون

جرب بنفسك

x= a2+2ab+b2
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في  سابقًا   تعلمتها  تمامًا كما  محددة  بأولويات  العمليات  تنفيذ  يتم  بايثون،  في 
.)Microsoft Excel( مايكروسوفت إ�سل

فتكون الأولوية لتنفيذ ما بداخل الأقواس، ويتم حساب الضرب والقسمة قبل الجمع 
والطرح، وهذا يعني أن ناتج 4 + 2 * 5 هو 14 وليس 30.

يجب عليك استخدام الأقواس إذا أردت تحديد تسلسل مختلف للعمليات الحسابية. 
في الجدول التالي يتم تحديد العمليات الحسابية بتنفيذ المعاملات الموجودة بنفس 

المستوى وذلك بالترتيب من اليسار إلى اليمين.

ترت�ب العمليات

)( الأقواس

** الأس

� * الضرب
القسمة

- + الجمع
الطرح

print("لعبة السباق الثلاثي")
نقرأ اسم الرياضي #
print(" :اكتب اسم الرياضي")
AthleteName=input()
نقرأ رقم الرياضي #
AthleteNumber=int(input(" :اكتب رقم الرياضي"))
نقرأ نتيجة الرياضي في الرياضات الثلاث #
SwimmingScore=float(input(" :نتيجة رياضة السباحة"))
CyclingScore=float(input(" :نتيجة رياضة ركوب الدراجات"))
RunningScore=float(input(" :نتيجة رياضة الجري"))
حساب متوسط النقاط في لعبة السباق الثلاثي #
TriathlonPoints=(SwimmingScore+CyclingScore+RunningScore)/3 
print(TriathlonPoints,":نقاطك في لعبة السباق الثلاثي",AthleteName)

لتجري بعض العمليات الرياضية على برنامجك.
تريد عرض النقاط التي حصل عليها اللاعب في لعبة السباق الثلاثي على الشاشة، وبالتالي فإن متوسط النقاط هو مجموع الأرقام 

مقسومًا على عدد الألعاب الرياضية.

لعبة السباق الثاثي

 على الورق ثم جربــها بلغة بايثون.
ً

جرب بعض الحسابات. احسب النتيجة أولًا

2**3 + 3 * 2

)20 + 4( � 4

20 * 3 - 60 * 3

12 * 3 � 6 + 5

على الورقفي بايثون

جرب بنفسك
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معامات الإسناد 
تستخدم معاملات الإسناد لإسناد قيم للمتغيرات.

x=6
x-=3
print(x)

3

x=6
x/=3
print(x)

2.0

x=6
x+=3
print(x)

9

x=6
x*=3
print(x)

18

مثال 2: معامات الإسناد

المعامل المعنى

=

+=

-=

إسناد القيمة

جمع و إسناد القيمة

ط�ح و إسناد القيمة

*=

�=

ضرب و إسناد القيمة

قسمة و إسناد القيمة

المعامل مثال

s =x + y

x += y x = x + y

x -= y x = x - y

x *= y x = x * y

x �= y x = x � y
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تدريب 2
ا�تب التعبيرات ال�ياضية التالية بط�يقة برمجية:

تدريب 1

لنطبق معًا

أوجد قيمة المتغير e في نهاية المقطع البرمجي باستخدام بايثون.

قيمة المتغير e هي:

E=pi.R2

x=-b/a A=   
1

20
7-x

A= 
5x3+7x2+8

8x-6

a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2

217

20.0

a=15
 b=5

c=(a+b) /4 
d=2*b-a/3 
e=(c+d)*2 

print (e) 

E=pi*R**2

A=1/(7-x)*20

A=(5*x**3+7*x**2+8)/(8*x-6)
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تدريب 3
 ا�تب برنامج بايثون يطلب من المستخدم إدخال عدد المنتجات التي باعها المتجر في أر�عة 
أيام. يجب تخ�ين عدد المنتجات المباعة كل يوم في متغير منفصل. البرنامج سيحسب ويطبع 

متوسط عدد منتجات المتجر المباعة.

النص البرمجي

تدريب 4
أنشئ برنامجًا في بايثون يقرأ درجاتك في ثاث مواد ويحسب متوسط الدرجات.

النص البرمجي
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d1=int(input("Number of products sold the first day:"))
d2=int(input("Number of products sold the second day:"))
d3=int(input("Number of products sold the third day:"))
d4=int(input("Number of products sold the fourth day:"))

avg=(d1+d2+d3+d4)/4
print ("The average number of products sold is:",avg)

a=int("type your 1st grade:"))
b=int(type your 2nd grade:"))
c=int(type your 3rd grade:"))
avg=(a+b+c)/3

print("your average score is :",avg)
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إنشاء الرسومات
توجد العديد من الأشياء المثيرة للاهتمام التي يمكنك القيام بها باستخدام البرمجة. على س�يل المثال: يمكن رسم أشكال ورسومات 
رائعة. ويمكن برمجة ساحف افتراضية )Virtual Turtles( بلغة بايثون بحيث تتحرك حول الشاشة. وترسم السلحفاة خطوطًا أثناء 
 جميلة. تقدم لغة بايثون عددًا من الأوامر البرمجية الجاهزة لعمل الرسومات وذلك باستخدام ما �سمى بالنماذج 

ً
حركتها، لتصمم أشكالًا

البرمجية )Modules(، مثل نموذج السلحفاة )turtle(، والذي يقوم بـرسم الأشكال.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()

استيراد نموذج السلحفاة 
.)turtle module(

عند تشغيل البرنامج السابق، 
ستُعرض هذه النافذة.

حدد وضعية السلحفاة باستخدام نظام 
ُ
يوجد سهم في منتصف النافذة يعدّ الموضع الافتراضي. ت

إحداثيات ثنائي الأبعاد (x،y(، حيث إن الموضع الافتراضي للسلحفاة هو (0،0( وهو منتصف النافذة.

الثالث:  الدرس 

مجة ال�� باستخدام  الرسم 
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شكل السلحفاة
اللون )(color، وتغيير  الشكل )(shape، وتغيير لونها باستخدام دالة يمنحك البرنامج القدرة على تغيير شكل السلحفاة باستخدام دالة

.shapesize)( الحجم باستخدام دالة تغيير الحجم

يمكنك تغيير لون وحجم السلحفاة.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)

أمثلة عن الأشكال التي يمكنك استخدامها:

miniTurtle.shape("arrow") Arrow سهم

miniTurtle.shape("circle") Circle دائرة

miniTurtle.shape("square") Square م��ــع

miniTurtle.shape("triangle") Triangle مثلث

miniTurtle.shape("turtle") Turtle سلحفاة

miniTurtle.shape("classic") Classic تقليدي
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الوظائف المستخدمة في الرسم
تقدم نموذج السلحفاة )Turtle Module( العديد من الدوال جاهزة الاستخدام للرسم.

دوال مفيدة للرسم

الوصف الدالة

تحريك السلحفاة للأمام بالمقدار المحدد.  forward)) 

تحريك السلحفاة إلى الخلف بالمقدار المحدد. backward)) 

تحريك السلحفاة إلى جهة اليمين. right)) 

تحريك السلحفاة إلى جهة اليسار. left))

تحريك السلحفاة إلى إحداثيات x و y المحددة. goto))

((pendown خفض القلم بحيث ترسم السلحفاة خطًا أثناء حركتها.

رفع القلم بحيث تتحرك السلحفاة دون رسم. penup))

.end_fill)( والانتهاء عند استدعاء الدالة begin_fill)( التعبئة عند استدعاء الدالة fillcolor))

إخفاء السلحفاة. hideturtle))

رسم خط
إن أحد أبسط المهام التي يمكنك القيام بها باستخدام نموذج السلحفاة )Turtle Module( هي رسم الخطوط والأشكال.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)

البكسل هو أصغر عنصر في 
الصورة على شاشة الحاسب.

التحرك في الاتجاه 
الذي تقابله السلحفاة 

لمسافة 70 بكسل.
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رسم م��ــع
لرسم شكل ما كمربــع بواسطة السلحفاة، عليك تدوير السلحفاة. يمكنك ضبط الدرجات اللازمة لدوران السلحفاة في الاتجاه الذي 

تريده من خلال القيم التي تضعها في الأقواس.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)

. ً
استخدم الأوامر البرمجية الصحيحة لجعل السلحفاة ترسم مستطيلًا

turtle.reset)) يمكنك استخدام وظيفة
لحذف ما رسمته السلحفاة حتى الآن.

جرب بنفسك
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رسم مثلث
لرسم مثلث متطابق الأضلاع تحتاج السلحفاة إلى الدوران 120 درجة.

رسم دائرة
لرسم دائرة تحتاج إلى تحديد نصف قطر الدائرة.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(100)
miniTurtle.left(120)
miniTurtle.forward(100)
miniTurtle.left(120)
miniTurtle.forward(100)

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.circle(50)
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كتابة نص 
.write)( تمنحك السلحفاة القدرة على الكتابة على الشاشة باستخدام دالة ال�تابة

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(120)
miniTurtle.hideturtle()
miniTurtle.pencolor("blue")
miniTurtle.write("هذا خط", align="center",font=(12,"calibri"))

يمكنك تغيير المحاذاة إلى اليسار، 
أو اليمين، أو التوسيط أو تغيير نوع 

خط النص.

يمكنك تغيير لون النص باستخدام 
.pencolor)( دالة لون القلم

جرب بنفسك استخدم الأوامر البرمجية الصحيحة لإنشاء الشكل التالي والنص الذي بداخله.
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رسم أشكال معقدة
ابدأ الآن ب�نشاء رسومات أكثر تعقيدًا. ادمج بين الأشكال المختلفة لرسم شخص بسيط.

t.forward(250)
t.up

#draw arms
#right arm
t.goto(0, 0)
t.pendown()
t.right(45)
t.forward(100)
t.up

#left arm
t.goto(0, 0)
t.pendown()
t.right(270)
t.forward(100)
t.up

#draw feet
t.goto(0, 0)
t.right(45)
t.forward(250)

#left foot
t.pendown()
t.right(45)
t.forward(100)
t.up

#right foot
t.backward(100)
t.pendown()
t.right(270)
t.forward(100)
t.up

t.hideturtle()

from turtle import *
#create the the turtle
t=Turtle()
t.shapesize(2)

# draw the head
t.color("black")
t.circle(70)
t.penup()

# draw the eyes
t.goto(-30, 80)
t.pendown()
t.color("black")
t.circle(10)
t.penup()

t.goto(30, 80)
t.pendown()
t.color("black")
t.circle(10)
t.penup()

#draw mouth
t.goto(-30, 60)
t.pendown()
t.right(90)
t.circle(30,180)
t.penup()

#draw body
t.goto(0, 0)
t.pendown()
t.right(180)
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل الأوامر مع الشرح:

miniTurtle.pensize(4) يحدد لون السلحفاة.

miniTurtle.color("green") يخفي السلحفاة.

miniTurtle.shapesize(2) يحدد حجم السلحفاة.

miniTurtle.hideturtle() يحدد حجم القلم للرسم.
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تدريب 2
 خاصة بك عن ط�يق الجمع بين هذه الدوال و�ضافة قيم داخل الأقواس.

ً
ارسم أشكا�

forward()
backward()
left()
right()

تدريب 3
ادمج بين الأشكال التي تعلمتها في الدرس لرسم الشكل التالي.

النص البرمجي
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: تلمیح
شجع الطلاب على استخدام كتاب الطالب والجمع بین الأشكال 

المختلفة یمكنك أیضاً اقتراح بعض الأشكال لرسمھا
یمكنك العثور على إجابة التمرین المقترحة في ملف باسم على منصة 

عین الإثرائیة.
G7.S2.U3.L3_EX2_sampleShape.pyعلى منصة عین 

الإثرائیة. 

یمكنك العثور على إجابة التمرین المقترحة في ملف 
م  باس

PY.EX3-L3.U3.S3.G7على منصة الإثرائیة.

https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

https://beadaya.com/


https://beadaya.com/


 الأجهزة البرامج

 مايكروسوفت باوربوينت  تخصص تخلق البيئة 

 لكل برنامج 

 للتفاعل مع
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