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ي أي مكان 
نت لأي جمهور �ز يمكنك بث عرض مايكروسوفت باوربوينت (Microso� PowerPoint( التقديمي ع�ب الإن�ت

نت  ي العالم. إحدى طرق القيام بذلك باستخدام مايكروسوفت تيمز (Microso� Teams( وذلك لبدء اجتماع ع�ب الإن�ت
�ز

ودعوة الجمهور ثم بث العرض التقديمي خلال الاجتماع.
يل مايكروسوفت تيمز من متجر مايكروسوفت. ز يمكنك ت�ز

. يمكنك أيضًا التفاعل مع الجمهور ومناقشة الرسائل أو تبادلها ومشاركة الملفات معهم خلال العرض التقديمي

لبدء استخدام مايكروسوفت تيمز:

1 ثم اضغط على   )Start) اضغط على زر ابدأ  <
2 )مايكروسوفت تيمز(. Microso� Teams

>  أدخل حساب بريد �Microso )مايكروسوفت(
3 ي وكلمة المرور لتسجيل الدخول. 

و�ز الإلك�ت

Microso� Teams ستظهر صفحة  <
4 )مايكروسوفت تيمز( الرئيسية.

1

3

4

بث العرض التقديمي
الثالث الدرس 

2

ي أي مكان 
نت لأي جمهور �ز ( التقديمي ع�ب الإن�ت
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لبدء اجتماع جديد:

>  اضغط على خيار Chat )الدردشة(، 
New Mee�ng 1 ثم اضغط زر

2 ثم اضغط على )اجتماع جديد(، 
3 Start Mee�ng )بدء الاجتماع(. 

>  اخ�ت إعدادات الصوت والفيديو 
Join Now واضغط على

4 )الانضمام الآن(. 
5 >  سيبدأ اجتماع جديد. 

2

1

3

4

Leave اضغط على
)مغادرة( لإنهاء الاجتماع.

Show Par�cipants اضغط على
( لرؤية الأشخاص  ز )عرض المشارك�ي
الذين انضموا إلى اجتماعك. اضغط 

على Show Conversa�on )إظهار 
ز  المحادثة( للدردشة مع المشارك�ي

الآخرين.
5

يمكنك دعوة أشخاص آخرين 
للانضمام إلى اجتماعك. يمكنك الاختيار 
ز جهات الاتصال الخاصة بك أو  من ب�ي

مشاركة رابط الاجتماع.
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2

34

لإنهاء العرض التقديمي 
Stop presen�ng اضغط
.) )إيقاف العرض التقديمي

استخدم مفاتيح الأسهم 
ائح. للتنقل خلال ال�ش

نت: لبدء العرض التقديمي ع�ب الإن�ت

>  بعد بدء اجتماع جديد، اضغط 
زر Share Content )مشاركة 

1 المحتوى(.

>   اضغط على
Upload from my computer

2 .) ي )تحميل من حاس�ب

PowerPoint اخ�ت ملف  <
)باوربوينت( من حاسبك واضغط 

3 على Open )فتح(.

>  ستتم إضافة الملف كخيار 
4 للمشاركة، اضغط عليه.

5 . > سيبدأ العرض التقديمي

1

نت �سم باوربوينت مبا�ش )PowerPoint Live). تتيح هذه  ة للعروض التقديمية ع�ب الإن�ت ف يحتوي مايكروسوفت تيمز على م�ي
ي الوقت ذاته. لديك أيضًا خيار 

ة الجديدة مشاهدة محتوى العرض التقديمي والدردشة أو المكالمة من اجتماعك �ف ف الم�ي
مشاركة العرض مع شخص آخر، كما يمكن لجمهورك التفاعل مع العرض التقديمي أيضًا.

5
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جدولة اجتماع مستقبلىي
، وإضافته إلى تقويم ويندوز (Windows Calendar( الخاص بك. يمكنك أيضًا جدولة اجتماع مستقبلىي

ز  ي التقويم، وتضبط إعدادات الاجتماع، وعندما يح�ي
كل ما عليك أن تحدد تاريــــخ ووقت الاجتماع القادم �ز

الوقت سيذكرك  بموعد الاجتماع القادم بالإشعارات.

4

3

: لجدولة اجتماع مستقبلىي

ي الأ��، اضغط على  يط الجان�ب >  من ال�ش
1 Apps )التطبيقات(. 

2 >  اضغط على Calendar )التقويم(. 
3 ي التقويم. 

>  اخ�ت تاريخًا ووقتًا محددين �ز

>  اخ�ت إعدادات الاجتماع واضغط على 
4 Save )حفظ(. 

> تمت جدولة اجتماعك.

2
1
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بث باوربوينت
ي مايكروسوفت باوربوينت.

نت (Present Online( �ز ة التقديم ع�ب الإن�ت ز نت باستخدام م�ي يمكنك أيضًا بث عرضك التقديمي ع�ب الإن�ت

ائح داخل باوربوينت، حيث يمكن لكل شخص دعوته الضغط على  يمكنك إرسال رابط URL إلى جمهورك والبدء بتقديم عرض ال�ش
امنة من خلال متصفحه. ز ائحك بصورة م�ت رابط العرض ومشاهدة عرض �ش

ي أي 
ائح مؤقتًا �ز ي أثناء البث إيقاف عرض ال�ش

. كما يمكنك �ز ي
و�ز يد الإلك�ت ائحك إلى المشاهدين ع�ب ال�ب يمكنك إرسال عنوان URL لعرض �ش

. وقت. يمكنك أيضًا إعادة إرسال عنوان URL إلى المدعوين لحضور العرض وكذلك يمكنك  الانتقال إلى تطبيق آخر دون إيقاف العرض الحالىي

: لبث عرضك التقديمي

.)Microso� PowerPoint) ي مايكروسوفت باوربوينت
>  افتح عرضًا تقديميًا �ز

ائح (Start Slide Show(، اضغط على تقديم  ي مجموعة بدء عرض ال�ش
ائح (Slide Show(، �ز >  من علامة تبويب عرض ال�ش

1  .)Present Online) نت ع�ب الإن�ت

2  .)Connect) اضغط على اتصال  <

4 )تسجيل الدخول(.  Sign in 3 واضغط على >  اكتب حساب �Microso )مايكروسوفت( الخاص بك 

5 أو اضغط   ،)Send in Email) ي
و�ف يد الإلك�ت >  لإرسال عنوان URL عرضك التقديمي إلى جمهورك، اضغط على إرسال بال�ب

6 على نسخ الرابط (Copy Link( لإرسال الرابط بوسائل أخرى. 

7 ائح، اضغط على بدء العرض التقديمي (Start Presentation( لبدء البث.  >  عندما يتل�ت جمهورك عنوان URL لعرض ال�ش

ائح ثم اضغط على إنهاء العرض  Esc للخروج من طريقة عرض ال�ش >  بعد الانتهاء من التقديم والرغبة ب�نهاء البث، اضغط على 
8  .)End Online Presentation) نت التقديمي ع�ب الإن�ت

8
4

3

7

5

ا للجميع من خلال  ً ا مبا�ش
ً
ابدأ بث

أجهزتهم المحمولة.
1

2

6
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نت: ائح ع�ب الإن�ت ات باوربوينت عند بث عرض ال�ش ف يتم تغي�ي بعض م�ي

ي المتصفح.
يتم عرض أي انتقالات داخل العرض التقديمي على أنها "انتقالات تلاشٍ" �ز 1

ائح. ي إلى تعطيل مشاهدة الجمهور لعرض ال�ش
و�ز يد الإلك�ت يمكن أن تؤدي شاشات التوقف والنوافذ المنبثقة من ال�ب 2

يتم نقل الأصوات والتعليقات إلى الجمهور من خلال المتصفح. 3

ي أثناء 
ائح �ز لا يمكنك إضافة تعليقات توضيحية بالقلم )إذا كانت شاشتك تعمل باللمس(، أو إضافة علامات مرسومة على عرض ال�ش

. العرض التقديمي
4

ي العرض التقديمي 
يحة تم ظهورها �ز ي عرضك التقديمي لفتح موقع ويب، فلن يرى الحضور سوى آخر �ش

إذا اتبعت ارتباطًا تشعبيًا �ز
. الأصلىي

5

ي المتصفح.
، فسيظهر للجمهور �ز ي عرضك التقديمي

إذا شغلت مقطع فيديو �ز 6

ات باوربوينت المدعومة ف م�ي

 بحاسب أحد زملائك؟ عليك أن تبدأ بث عرضك 
ً

هل حان دورك لتقديم عرض وكان جهاز العرض متص�
ي العرض التقديمي من حاسبك.

التقديمي من خلال إرسال الرابط لزميلك مع التحكم �ف

نت مشاهدة عرض تقديمي ع�ب الإن�ت
يمكن للمُستقبِل مشاهدة العرض التقديمي من خلال متصفح الويب.

نت: لمشاهدة العرض التقديمي ع�ب الإن�ت

ي حساب 
ونيًا جديدًا به رابط �ز >  ستتل�ت بريدًا إلك�ت

1  . ي
و�ز بريدك الإلك�ت

يط عنوان المتصفح واضغط على  >  انسخ الرابط إلى �ش
2 Enter 

3 ي رسالة التأكيد. 
>  انتظر تل�ت

>  عندما يضغط مقدم العرض التقديمي على زر بدء 
ائح (Start Slide Show(، سيبدأ العرض  عرض ال�ش

4 ي متصفحك. 
التقديمي �ز

1

3

4 2
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	�كما تعلم فإن مايكروسوفت باوربوينت يوفر لك القدرة على إنشاء عرض تقديمي وتقديمه 
ي الصف أو قاعة الاجتماعات.

للجمهور باستخدام جهاز العرض �ف
ي نفس المكان مع جمهورك؟

<	�كيف يمكنك عمل عرضٍ تقديمي إذا لم تكن موجودا �ف

<	�كيف يمكنك بدء عرض تقديمي إذا لم يتوفر لديك جهاز عرض أو قاعة اجتماعات لتقديم العرض؟
ي أي مكان، وذلك باستخدام الحاسب.

نت لأي جمهور �ف حسنًا، يوفر باوربوينت إمكان بث العرض التقديمي ع�ب شبكة الإن�ت

يد  يمكن مشاهدة العرض من خلال عنوان URL الذي يحتوي على البث. لذلك، يمكنك إرسال رابط العرض ع�ب ال�ب
ي أو بنسخه وإرساله للجمهور بأي وسيلة أخرى.

و�ن الإلك�ت

اخ�ت الإجابة الصحيحة:

ائح؟ ي ستضغط عليها لبدء بث عرض ال�ش 1. ما الأيقونة ال�ت

تدريب 1

تدريب 2

ي الفصل.
 عرضا تقديميا إلى أجهزة الحاسب الخاصة بزملائك �ف

َّ
بُث .

ي حسبانك أنه لا يمكنهم سماعك، لذا تأكد من إنشاء اجتماع ع�ب 
ي نفس الغرفة، فضع �ف

إذا لم تكن �ف
. ه، بالإضافة إلى بث عرضك التقديمي نت من خلال برنامج تيمز أو غ�ي الإن�ت

لنطبق معًا

يترك للطالب
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الصحيحة: الإجابة اخ�ت

ائح؟ ال�ش عرض بث لبدء عليها ستضغط ي ال�ت الأيقونة ما .1

ي مناطق مختلفة وذلك باستخدام 
ض أنك ستقدم عرضا تقديميا لزملائك الموجودين �ف 	�لنف�ت

حاسبك فقط.

ا حوله: ئ عرضًا تقديميًّ ضع علامة )( أمام الموضوع الذي ستن�ش

)Cyber security( ي
ا�ن الأمن السي�ب

)Digital citizenship( المواطنة الرقمية

)Augmented reality( الواقع المعزز

 )E-commerce( ونية التجارة الإلك�ت

. ً
ئ العرض التقديمي أول أن�ش

ته. ئ عرضًا تقديميًا جديدًا حول الموضوع الذي اِخ�ت <	�افتح مايكروسوفت باوربوينت وأن�ش
ائحك.  ابحث واجمع المعلومات والصور والمواد الأخرى ع�ب الويب، ثم أدرج النص والصور إلى �ش .•

أضف مقطع فيديو وكذلك تعليقا صوتيا. .•
ائحك التقديمية. ات انتقالية إلى �ش أضف سمة وتأث�ي .•

تأكد من أن المدة الزمنية لعرضك التقديمي لا تتجاوز الدقيقة والنصف. .•
."Broadcast presentation.pptx" ي مجلد المستندات باسم

احفظ عملك �ف 	•

تدريب 3
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. هيا لنبث عرضك التقديمي

ت�ب الذي ستقوم به المجموعات بعرض ملفاتها. سيحدد معلمك ال�ت
: لعرض ملفك التقديمي

<  افتح مايكروسوفت تيمز، وسجّل الدخول وابدأ اجتماعًا جديدًا.

ي
و�ز يد الإلك�ت . ستتم كتابة عناوين ال�ب ي

و�ز يد الإلك�ت أرسل عنوان URL الخاص بالاجتماع إلى المجموعات الأخرى ع�ب ال�ب >
سل لها العنوان على السبورة. ي س�ت ال�ت

ي ويقبلوا دعوتك لحضور الاجتماع.
و�ز يد الإلك�ت <  انتظر ح�ت يتل�ت الجميع رسالة ال�ب

>  اضغط على خيار Share Content واخ�ت العرض التقديمي وابدأ البث.
>  تفاعل مع جمهورك عند وجود أي أسئلة لديهم.

.Stop Presenting بعد الانتهاء من العرض، اضغط على  <

نت ا على الإن�ت لنشاهد عرضًا تقديميًّ

نت: إذا أردت أن �شاهد عرضًا تقديميًا ع�ب الإن�ت
ي تحتوي على رابط العرض  ي تلقيتها ال�ت ي الجديدة ال�ت

و�ز يد الإلك�ت ي وافتح رسالة ال�ب
و�ز < تحقق من حساب بريدك الإلك�ت

. التقديمي
.Enter خلال الضغط على الرابط، أو انسخ الرابط إلى المتصفح واضغط على Alt اضغط على زر >

< تابع العرض بعناية.
<  تواصل مع مقدم العرض عند وجود أي أسئلة لديك.

ف مقدم العرض الذي يقوم ببثه ومستلم العرض الذي يشاهده. ات البث ب�ي ف ي م�ي
ي لاحظتها �ف

ات ال�ت صِف التغ�ي

العرض بالنسبة للمستلم )المشاهد)العرض بالنسبة لمقدم العرض

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .النص

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .القصاصات فنية

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .الصور

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .مقاطع الفيديو

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . الأصوات

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .السمات

ات الحركة . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .تأث�ي

ات الانتقالية . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .التأث�ي

: كرر الإجراءات السابقة مع بقية العروض التقديمية للمجموعات. ثم أكمل الجدول التالىي

تدريب 4

تدريب 5

هو نفسه
هي نفسها
هي نفسها

هي نفسها
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