
 

 

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة 

 الشؤون التعليمية إدارة  

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

   الفاضلة:مستشارتنا 

 . مفهوم للإدارة خلال الصور التي أمامك استنتيجي  من

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 مفهوم الادارة فردي  1

 الإدارة.استنتاج مفهوم  الهدف من النشاط

ورا
أ

ُق ُ
ُ شاط 

ن
ُُ

ُ س 
ـــا

قيـ
ل

ُ
ـارا

هـــ
الم

ُ .ت 
 

............................................................................................................................. .......

 ............................................................................................................................ ........

............................................................................................................................. .......

.................................................................................................................... ................ 



 

2 
                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

   :مستشارتنا الفاضلة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 الادارة   أهمية جماعي 2

 ذكر أهمية التخطيط  الهدف من النشاط

 .....................................................................................
... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .
... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .
... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .
... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .

... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... ... . .... ... ... ... .... ... .. .  



 

3 
                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 الادارةأهداف  جماعي 3

 . الإدارة تعدد أهداف الهدف من النشاط

.. من خلال الصور التي أمامك عددي أهداف الإدارة   مستشارتنا الفاضلة  
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 الادارة  مجالات فردي  4

 الإدارة. تصنيف مجالات ومفاهيم الهدف من النشاط

إدارة المنظمات التي لا تتبع لأي 

من الحكومات وتهدف إلى خدمة  

 المجتمع العالمي أو الإقليمي 

: صنفي البطاقات التي امامك حسب مجالات الإدارة.  مستشارتنا الفاضلة   

إدارة نشاطات ومشروعات القطاع  

الخاص ذات الطابع الاقتصادي 

 الهادف إلى تحقيق الربح

إدارة أوجه النشاط في المنظمات  -1

التي تقدم خدماتها إلى فئات خاصة 

 الربح  إلى تحقيق ولا تهدف 

تنفيذ السياسة العامة للدولة بما 

 يؤدي إلى خدمة الصالح العام

 ............................................ 

 ............................................ 

مرفق عام يخدم الصالح لعام للدولة 

ويخضع لسلطتها وتسير وفقا 

لتوجيهاتها ولا يعد تحقيق الربح  

 في حد ذاته لهدف الرئيسي لها

 ............................................ 

 ............................................ 

 ............................................ 
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 اختبار لقياس القدرة على تصنيف تحديد مجالات الإدارة    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 الادارة  مجالات فردي  5

 .الإدارة مجالات تحديد تصنيف على القدرة لقياس اختبار الهدف من النشاط
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

................................

..................................

......................................
....

......................................
....

 المواد اللازمة  التنفيذ زمن  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 الادارة  عناصر فردي  6

 الإدارة. تعداد عناصر )وظائف( الهدف من النشاط

عناصر الإدارة )وظائف الإدارة( ي: عددستشارتنا الفاضلةم  
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اللازمة المواد  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 التخطيط خصائص  جماعي 7

 .التخطيطخصائص استنتاج  الهدف من النشاط

خصائص التخطيط من خلال الصور التي أمامك : عدديستشارتنا الفاضلةم  
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اللازمة المواد  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 التخطيط  عناصر فردي  8

 تصنيف عناصر التخطيط. الهدف من النشاط

صنفي الأمثلة التي أمامك حسب عناصر التخطيط  : ستشارتنا الفاضلةم  

)...........(      بروتوكولات للتعامل مع جائحة كورونا                   وضع-1  

)...........(      هـ              1442لعام  %30أرباح أرامكو بنسبة  زيادة-2  

......( .)....     لا اختبار القدرات والتحصيلي ومن ثم التقديم للجامعة التقديم-3  

 الإجراءات الأهداف السياسات
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 خطوات التخطيط  فردي  9

 خطوات التخطيط رتيب ت الهدف من النشاط

رتبي خطوات التخطيط من خلال القصاصات التي أمامك:  مستشارتنا الفاضلة  
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 خطوات التخطيط  فردي  10

 استخدام خطوات التخطيط لتنفيذ المشروع التجاري  الهدف من النشاط

 مهمة أدائية 

كلنا نأمل في يوم من الأيام أن نبني بيئة عمل فعلية وأن نكون على 

احتكاك مباشر في عالم الأعمال وندير مشاريع خاصة بكفاءة عالية. لكن 

ا لابد أن نخطط جيداً للوصول لما نصبوا إليه،للوصول لمثل هذ   
 

الخطوات الأساسية في أعدي خطة للبدء في مشروعك التجاري متبعة 

 التخطيط. 

............................................................................................................................. ..........................

......................................................................................................... ..............................................

............................................................................................................................. ..........................

 ........................................................... ............................................................................................

............................................................................................................................................... ........ 

......................................................................................................................................... ..............

 ..................................................................................................................... .................................. 
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 مستشارتنا الفاضلة: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 تخطيط ال صفات جماعي 11

 .تعدد صفات التخطيط الفعال الهدف من النشاط

.بصفات التخطيط الفعالصورة  ّ  اربطي كل  
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 التخطيط  في الحياة  فردي  12

 الاقتداء بالرسول في عملية التخطيط  الهدف من النشاط

 مهمة أدائية 

وحبيبنا محمد صل الله عليه وسلم يمارس التخطيط في جميع  كان قدوتنا
 غزواته ومعاركه مع أصحابه

. التخطيطى مهارته الفذة في عملية وهذا يدل عل  
 

. رسول صل الله عليه وسلم لغزواتهابحثي في مصادر التعلم عن تخطيط ال   

............................................................................................................................. ..........................

......................................................................................................... ..............................................

............................................................................................................................. ..........................

 ........................................................... ............................................................................................

............................................................................................................................................... ........ 

......................................................................................................................................... ..............

 ..................................................................................................................... .................................. 



 

13 
                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 التخطيط في الحياة  فردي  13

 .القدرة على تنفيذ الخطط بنجاح  الهدف من النشاط

 مهمة أدائية 

أعلن وزير التعليم الدكتور حمد ال الشيخفي ظل جائحة كورونا   

أسابيع (7)لمدة  بعد،استئناف الدراسة عن   

 دراسية للفصل الدراسي الأول.
 
 

.لا استئناف الدراسة بنجاح وتفوق التي وضعتيهاما خططك     
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 مستشارتنا الفاضلة:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 أجهزة التخطيط  جماعي 14

 . تحديد مهام أجهزة التخطيط الهدف من النشاط

كل وزارة من وزارات اممن خلال استراتيجية قراءة الصور حددي مه  

.المملكة العربية السعودية   
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

   الفاضلة:مستشارتنا 

 للتنظيم. مفهوم  خلال الصور التي أمامك استنتيجي  من

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  النشاط عنوان  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 التنظيم مفهوم  فردي  15

 التنظيم. استنتاج مفهوم  الهدف من النشاط

 ......................................................................................................................

 ......................................................................................................................

.................... ..................................................................................................

 ......................................................................................................................

....................................... . ......................................... .................................... 
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 مستشارتنا الفاضلة: 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 مبادئ التنظيم  جماعي 1

 التفريق بين مبادئ التنظيم   الهدف من النشاط

.بمبدئ التنظيم المناسبصورة  ّ  اربطي كل  
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

رتبي خطوات تصميم الهيكل التنظيمي   :الفاضلةمستشارتنا   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

خطوات الهيكل   جماعي 17
 التنظيمي

 الحقيبة + قلم  دقائق  3

 الهيكل التنظيميترتيب خطوات  الهدف من النشاط

   -تجميع الأنشطة المتشابهة وتكوين الوحدات الإدارية  -تحديد الأنشطة المساندة  

 تحليل أهداف المنظمة  -وصف المهام الأساسية للوحدات الإدارية  

تحديد طبيعة عمل   -تحليل الأنشطة الرئيسية إلى فرعية   -لتحديد الأنشطة الرئيسة 

 إعداد الهيكل التنظيمي  - الإدارية وارتباطاتها التنظيمية الوحدات  



 

18 
                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 .المتشابهسمي الهياكل التنظيمية على حسب الأنشطة   مستشارتنا الفاضلة:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 تجميع الأنشطة المتشابهة  فردي  18
 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3

 .تجميع الأنشطة المتشابهالقدرة على  الهدف من النشاط

   –على اساس نوع المنتج  التنظيم-التنظيم على اساس الوظيفة 

   التنظيم على اساس الموقع الجغرافي

 المختلط التنظيم-(  )العملاءالتنظيم على اساس نوع المستفيد   -
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

ه()من حيث الاتجا سمي أشكال الخرائط التنظيمية: مستشارتنا الفاضلة  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

أشكال الخرائط   فردي  19
 التنظيمية

 الحقيبة + قلم  دقائق  3

 التفريق بين أنواع الخرائط التنظيمية  الهدف من النشاط



 

20 
                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 تصميم خريطة تنظيمية فردي  20

 .القدرة لتصميم خريطة تنظيمية من الهيكل التنظيمي الهدف من النشاط

32ويشرف على عدة مدارس ومنها ث/( مكتب الوسط)وزارة التعليم وبالتحديد على مستوى مكاتب جدة   

 

صممي خريطة تنظيمية ..   32امامك هيكل تنظيمي للثانوية : مستشارتنا الفاضلة   

قائدة المدرسة     

 * سكرتيرة قائدة المدرسة

بها: وكيلة الشؤون التعليمية ويرتبط  *  

الموهوبين رعاية-معلمات المواد الدراسية        -  

بها: * وكيلة الشؤون المدرسية ويرتبط   

مصادر التعلم  مركز-المعامل والمختبرات           -      

بها: *وكيلة الشؤون الطلابية ويرتبط   

بيالإرشاد الطلا-يل              القبول والتسج - 
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سكرتير مدير المصنع  المصنع  مدير 
 

 رئيس قسم خطوط الإنتاج  رئيس قسم الصيانة  مدير الإنتاج 
 رئيس قسم العملاء  رئيس قسم التسويق  المبيعاتمدير 

 رئيس قسم التزويد  رئيس قسم الصرف  مدير المستودعات
 رئيس قسم المتابعة  رئيس قسم التوظيف  مدير شؤون الموظفين 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 تصميم خريطة تنظيمية فردي  21

   للمنشآت القدرة على تصميم خريطة تنظيمية  الهدف من النشاط

...  تنظيمية للهيكل التنظيمي صممي خريطة : مستشارتنا الفاضلة  

 مهمة أدائية 

 ثم تبادلي الخريطة التنظيمية .. وقي مي مخطط الخريطة بحسب

 (خطوط السلطة والمسؤولية  –تدرج المستوى الإداري  -تصميم الخريطة )
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 تنظيميةتصميم خريطة  فردي  22

 تصميم خريطة تنظيمه لمشروع التجاري الخاص  الهدف من النشاط

 مهمة أدائية 

كلنا نأمل في يوم من الأيام أن نبني بيئة عمل فعلية وأن نكون على 

. لذلك وندير مشاريع خاصة بكفاءة عالية احتكاك مباشر في عالم الأعمال

 .نخطط جيدًا للوصول لما نطمح إليهلابد أن 

 .لمشروعك التجاري : أعدي خريطة تنظيميةالفاضلةمستشارتنا 



 

23 
                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 أهداف الخرائط التنظيمية فردي  23

 تعداد أهداف الخرائط التنظيمية. الهدف من النشاط

 مستشارتنا الفاضلة:

ماذا تلاحظين من خلال الصورتين التي أمامك ...                   



 

24 
                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ......................................................  الاسم الرباعي

 .....................................................  الميلاد تاريخ

 ....................................................  الجنسية 

 ....................................................  الهوايات 

 ...................................................  الأهداف المستقبلية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 الدليل التنظيمي فردي  24

 التعرف على الدليل التنظيمي للمنشآت الهدف من النشاط

 البطاقة الشخصية
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 قلم الحقيبة +  دقائق  3 أهداف الدليل التنظيمي جماعي 25

 . تعداد أهداف الدليل التنظيمي الهدف من النشاط

  .برأيك لماذا نصمم وثيقة الدليلمستشارتنا الفاضلة: 
  .. التنظيمي

1- .......................................  

2- .......................................  

3- .........................................  

4- ........................................  

http://www.google.com.sa/url?url=http://aljawdhalshamelahblogspot.blogspot.com/2015/11/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwjyk-_q_ZzVAhUMOhQKHeOMALYQwW4INTAQ&usg=AFQjCNE-9roTfebbhUWKGkJ4_sHTNl6bFA
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                                                                               بنات –محافظة جدة تعليم دارية لوم ال الع قسملكافة الحقوق محفوظة  Ⓒالمحتوى أو حذف أي من  لا يسمح بتعديل

 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم

 بمحافظة جدة الإدارة العامة للتعليم 

 إدارة الشؤون التعليمية 

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم العلوم الإدارية 

 

 

 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد اللازمة  زمن التنفيذ  عنوان النشاط  وضع التنفيذ  رقم النشاط 

 الحقيبة + قلم  دقائق  3 محتويات الدليل التنظيمي فردي  26

 محتويات الدليل التنظيمي.تعداد  الهدف من النشاط

بالاطلاع على الدليل التنظيمي الذي امامك لوزارة التعليم 

 بالمملكة العربية السعودية ...

 ؟الدليل التنظيمي  ياتمحتو عددي: مستشارتنا الفاضلة

1- .......................................  

2- .......................................  

3- .........................................  

4- ........................................  

http://www.google.com.sa/url?url=http://aljawdhalshamelahblogspot.blogspot.com/2015/11/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwjyk-_q_ZzVAhUMOhQKHeOMALYQwW4INTAQ&usg=AFQjCNE-9roTfebbhUWKGkJ4_sHTNl6bFA

