ورقة عمل ( مفهوم الأداره  )
ضعي علامة (√) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (×) أمام العبارة الخاطئة:
· الإدارة تنفيذ الأشياء عن طريق الآخرين . (     )
· عرفت الإدارة منذ وجدت المجتمعات البشرية .(    )
· يعرف التنظيم بأنه " عملية تتضمن وضع مجموعة من الافتراضات حول الوضع في المستقبل ثم وضع خطة الأهداف المطلوب الوصول إليها خلال فترة محددة والإمكانات الواجب توافرها لتحقيق هذه الأهداف وكيفية استخدام هذه الإمكانيات بالكفاءة والفعالية المطلوبة". (    )
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من أنا ؟
............................

1. هو الشخص الذي ينسق جهود العاملين معه ويوجهها لتحقيق الأهداف المتفق عليها، مستعملاً المهارات الإدارية التي لديه للاستفادة المثلى من القدرات والإمكانات المتاحة. 

............................
2. العملية التي يتم بموجبها تسيير وقيادة نشاط العاملين في المنظمة من أجل تحقيق « يمكن تعريف التوجيه بأنه . » الأهداف بكفاءة وفاعلية 
..........................

