
: إدراج الصور ي
الدرس الثا�ن

لإدراج صورة من ملف:

>  اضغط عل الصورة المصغرة 
ي تريد إدراج الصورة فيها  يحة ال�ت لل�ش

1 لتحديدها. 

 )Insert) من علامة التبويب إدراج   <
 )Images) ومن مجموعة الصور
2  .)Pictures) اضغط عل صور

>  اضغط عل هذا الجهاز 
3  .)This Device)

4  )Pictures) من مجلد صور  <
ي تريد إضافتها  حدد الصورة ال�ت

يحتك. ثم اضغط عل فتح إلى �ش
5  .)Open)

6 يحة.  ي ال�ش
>  ستظهر الصورة �ف

2

1

4

3

5

6

الهدف من استخدام الصور
ائح. الصورة تخت� الكث�ي من الكلمات، فمن خلال الصور  ، أضف بعض الصور إلى ال�ش ف للحصول عل عرض تقديمي مم�ي

يمكنك تقليل النص المستخدم.
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ي أو
لإدراج صورة من الماسح الضو��

ي أو
ا، استخدم الماسح الضو�� الكام�ي

ا لنقل الصورة إلى جهاز  برنامج الكام�ي
الحاسب الخاص بك. احفظ الصورة ثم 

أدخلها باتباع الإرشادات المذكورة.

ي أو 
لإدراج صورة من الماسح الضو��

نت:  لإدراج الصور ع�� الإن�ت

يحة  >  اضغط عل الصورة المصغرة لل�ش
1 ي تريد إدراج الصورة فيها لتحديدها.  ال�ت

>  من علامة التبويب إدراج (Insert) ومن 
مجموعة الصور (Images) اضغط عل 

2  .)Pictures) صور

نت >  اخ�ت صور ع�� الإن�ت
3  .)Online picture)

نت  >  ستظهر نافذة صور ع�� الإن�ت
(Online picture)، واكتب كلمة أو 

ي مربــع البحث واضغط عل 
عبارة �ف

4  .Enter

>  اخ�ت مربــع صور إبداعية فقط
5  .)Crea�ve Commons only)

ي تريدها ثم اضغط عل  >  حدد الصورة ال�ت
6  .)Insert) إدراج

>  سوف تظهر الصورة مع رابط المصدر 
7 يحة الخاصة بك.  عل ال�ش

Ctrl وحدد  لإضافة صور متعددة اضغط مع الاستمرار عل زر 
. Insert ي تريد إدراجها ثم اضغط  الصور ال�ت

نصيحة ذكية

3

1

4

2

5

6

7
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 لتغي�ي حجم صورة:
1 > اضغط عل الصورة. 

>  ضع مؤ�ش الفأرة فوق أي من 
"الزوايا" الأربــع. س�تحول 

2 المؤ�ش إلى سهم مزدوج. 

>  اضغط مع الاستمرار عل الفأرة 
واسحب ح�ت تحصل عل 

3 حجم الصورة الذي تريده. 
>  أطلق زر الفأرة.

4 >  تم تغي�ي حجم الصورة. 

ي العرض التقديمي 
تغي�ي حجم، نقل وتدوير العنا� �ن

: ي الدروس السابقة، وهي كالتالىي
يحة. تذكر كيف قمنا بذلك �ف ي ال�ش

ي أي مكان �ف
يمكنك نقل، تغي�ي حجم، أو تدوير الصورة �ف

يمكن استخدام التقنيات 
نفسها للصور ع�ب 

نت ومربعات النص. الإن�ت

Ctrl أثناء سحب مقبض التحجيم. ي نفس الموقع، اضغط مع الاستمرار 
 للاحتفاظ بتوسيط الصورة �ف

نصيحة ذكية

2

3

4

1

3

الھرم الغذائيالھرم الغذائيالھرم الغذائي
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يؤدي استخدام المقابض 
الجان�ية عند تغي�ي حجم 

الصورة إلى تشويه الصورة إذا 
لم تكن حذرًا. إذا كنت ترغب 
ي الاحتفاظ بنسب الصور 

�ف
استخدم دائمًا مقابض الزاوية.

لتحريك الصورة:

الأ��  الفأرة  بزر  >  اضغط 
1 عل الصورة باستمرار. 

س�تحول المؤ�ش إلى سهم 
رباعي الاتجاه. 

>  أثناء الضغط باستمرار عل 
الصورة  الفأرة اسحب  زر 

2 إلى الموقع المطلوب. 
>  قم بتحرير زر الفأرة.

3 > تم نقل الصورة. 

1

3

2
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تطبيق نمط الصورة
ي عرضك التقديمي يمكنك تطبيق نمط صورة. أنماط الصورة هي مجموعات من خيارات التنسيق المختلفة 

لجعل الصور بارزة �ف
ات الصورة. مثل حدود الصورة وتأث�ي

لتطبيق نمط الصورة:

ي تريد  >  اضغط عل الصورة ال�ت
1 تنسيقها. 

>  من علامة التبويب ت�سيق 
 )Picture Format) الصورة

ومن مجموعة أنماط الصور
(Picture Styles) تستطيع 
أن ترى جميع أنماط الأشكال 

2 ي يمكنك تطبيقها.  ال�ت

>  لم�يد من أنماط الصور 
اضغط عل السهم الذي 

3 �ش�ي للأسفل. 

>  اخ�ت نمط الصورة الذي 
4 يعجبك. 

إذا لم تتمكن من رؤية علامة 
التبويب ت�سيق الصورة 

ي  (Picture Format) فهذا يع�ف
أنك لم تضغط عل الصورة.

23

1

4

25

https://hulul.online/


لتدوير صورة:
1 > اضغط عل الصورة. 

>  اضغط عل مقبض 
التدوير، وهو عبارة 

ي الجزء 
عن دائرة تقع �ف

2 العلوي من الصورة. 
س�تحول المؤ�ش إلى 

سهم دائري. 

>  اسحب بالقدر الذي تريد 
3 تدوير الصورة فيه. 

يمكنك تحريك جميع العنا� 
يحة. ي ال�ش

الموجودة �ف
يحة. اتبع خطوات إنشاء ال�ش

Z  + Ctrl يمكنك الضغط عل 
. كما  اجع عن تطبيق التأث�ي لل�ت
يمكنك القيام بذلك من خلال 

. الضغط عل زر تراجع 

WordArt انقل   <
ي الزاوية 

الموجود �ف
1 يحة.  اليم�ف من ال�ش

اد الصورة من  >  قم باست�ي
2 حاسبك. 

>  أضف مربعات نص 
3 جديدة واكتب النص. 

>  حرك مربعات النص 
ي المكان الصحيح من 

�ف
4 الصورة. 

2

1

2

1

4

3

3
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لنطبق معًا 

يحة ي ال�ش
أهمية الصورة �ف

تدريب 1

طابق كل رمز مع اسمه.

ن الأعمدة بما هو مطلوب صل ب�ي

مربــع نص

WordArt

صورة

تدوير

تغي�ي الحجم

27

https://hulul.online/


تدريب 2

ي المفضلة
رياض�ت

يحة العنوان اكتب كلمة "الرياضات "كعنوان �� ي �ش
��ف

. واسمك كعنوان فرعي

بالرياضة �� نت ذات صلة  الإن�ت بإدراج صورة ع�ب  �قم 
المفضلة لديك.

ي أدرجتها.�� �قم باعطاء نمط للصورة ال�ت

يحة.�� ن ال�ش �اجعل الصورة أك�ب وحركها إلى أسفل ويم�ي

يحة جديدة.�� قم بإضافة �ش

�اكتب نص صغ�ي حول رياضتك المفضلة.��

افتح برنامج مايكروسوفت باوربوينت وقم بإنشاء عرض تقديمي جديد.
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