
الوحدة 2

إنشاء رسالة والرد على الرسائل
الدرس 3

وصف الدرس

ي 
و�ن الغــرض العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة إنشــاء رســالة بريــد إلكــرت 	

جديــدة وكيفيــة الــرد عليهــا، أيضًــا ســيتعلمون كيفيــة تدقيــق الرســائل بحثًــا عــن الأخطــاء 
والنحويــة. الإملائيــة 

ما سيتعلمه الطالب

إنشاء رسالة بريد إلكتروني وإرسالها.	<

 كتابة بريد إلكتروني بطريقة سليمة.	<

 �تصفح رسائل البريد الإلكتروني والرد عليها.	<

 �تدقيق الرسائل تجنبًا للأخطاء الإملائية والنحوية.	<

نتاجات التعلم 

كتابة رسالة بريد إلكتروني بطريقة سليمة.	<

التصفح والرد على رسائل البريد الإلكتروني.	<

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي

New mailرسالة جديدة

Replyرد

Sendإرسال
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 التحديات المتوقعة 	

عندمــا يــود الطلبــة إنشــاء رســالة بريــد إلكترونــي جديــدة ، فقــد يكتبــون 	<
عنــوان البريــد الإلكترونــي بطريقــة غيــر صحيحــة، لــذا عليــك أن تخبرهــم 
إذا  أنــه  إلــى  الإشــارة  يمكنــك  صحيــح.  بشــكل  العنــوان  بأهميــة كتابــة 
إلــى  تــم كتابــة عنــوان خطــأ علــى رســالة بريديــة عاديــة فإنهــا ســتذهب 

مســتلم خطــأ.

غيــر 	< عنــوان  إلــى  إلكترونــي  بريــد  إرســال  تــم  إذا  أنــه  إلــى  بالإشــارة  قــم 
موجــود، فســوف ترجــع الرســالة لمرســلها ممــا يؤكــد أن المســتلم غيــر 

عليــه. العثــور  يمكــن  لا  أو  موجــود 

قــد يكــون 	< الكلمــات الصحيحــة خطــأ، وهنــا  فــي بعــض الأحيــان  التدقيــق الإملائــي  قــد يعتبــر 
الطلبــة لا يعرفــون التهجئــة الصحيحــة للكلمــات فيقومــون بتغييرهــا حتــى لــو كانــت صحيحــة. 
يجــب هنــا إخبــار الطلبــة بضــرورة التحقــق مــن الأخطــاء الإملائيــة وعــدم الوثــوق فــي التدقيــق 

الإملائــي ثقــة تامــة.

التمهيد	

إلكترونــي 	< بريــد  رســالة  إنشــاء  الطلبــة كيفيــة  يتعلــم  أن  وهــو  الــدرس،  هــذا  مــن  الغــرض  قــدّم 
مثــل: الطلبــة  علــى  الأســئلة  بعــض  بطــرح  ابــدأ  واردة،  رســالة  علــى  والــرد  جديــدة 

• البريــد 	 عنــوان  لديــك  يكــون  أن  يجــب  إلكترونــي  بريــد  ترســل  لكــي  أنــه  تعتقــد  هــل 
للمســتلم؟ الإلكترونــي 

• هــل يمكنــك إرســال بريــد إلكترونــي دون تعبئــة حقــل "Subject" أو "الموضــوع"؟ 	
هــو  مــن  المســتلم  ســيعرف  فهــل  موضــوع،  دون  إلكترونــي  بريــد  بإرســال  قمــت  إذا 

المرســل؟ مــا هــو رأيــك؟

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي

ي
Spelling checkالتدقيق الإملا�ئ

Subjectموضوع الرسالة
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• هل يجب أن يكون موضوع رسالة البريد الإلكتروني دائمًا ذا صلة بمحتواها؟	

• هــل تعتقــد أنــه فــي كل مــرة تتلقــى بريــدًا إلكترونيًــا، يجــب أن تقــوم بإنشــاء رســالة بريــد 	
إلكترونــي جديــدة للإجابــة عليهــا؟

أهميــة 	< عــن  الطلبــة  مــع  تناقــش  الطالــب،  فــي كتــاب  الــدرس  مــن  الأولــى  الصفحــة  بنــاءً علــى 
الإملائيــة. الأخطــاء  تجنــب 

لتحفيــز اهتمــام الطلبــة بالتحقــق مــن رســالة بريــد إلكترونــي بحثًــا عــن الأخطــاء الإملائيــة حثهــم 	<
علــى لعــب لعبــة. قســمهم إلــى فــرق واطلــب مــن كل فريــق كتابــة فقــرة صغيــرة حــول خططهــم 
، يجــب علــى كل فريــق تصحيــح عمــل الفريــق الآخــر. ســيكون الفائــز 

ً
لعطلــة نهايــة الأســبوع مثــا

هــو الفريــق الــذي لديــه أقــل عــدد مــن الأخطــاء الإملائيــة.

التلميحات الخاصة بالتنفيذ	

وضــح للطلبــة أنــه عنــد إنشــاء رســالة بريــد إلكترونــي جديــدة يجــب أن يرتبــط حقــل "الموضــوع" 	<
دائمًــا بنــص البريــد الإلكتروني.

قــم بالتأكيــد علــى الطلبــة بالتحلــي بالمســؤولية والالتــزام بقواعــد الأدب والاحتــرام عنــد كتابــة 	<
رســالة بريــد إلكترونــي جديــدة مــع التركيــز علــى موضــوع الرســالة.

قم بتذكيرهم بهيكلية الرسالة ومكوناتها: )التحية ،الموضوع الرئيس، الخاتمة، التوقيع(.	<

بريــد 	< رســالة  إرســال  مهــارات  تطبيــق  علــى  الطلبــة  لمســاعدة  المباشــرة  الإرشــادات  اســتخدم 
الــواردة. الرســائل  علــى  الــرد  أو  إلكترونــي جديــدة 

مــن 	< التحقــق  عليهــم  يتوجــب  إلكترونــي جديــدة  بريــد  رســالة  إنشــاء  عنــد  أنــه  للطلبــة  اشــرح 
إرســالها. قبــل  الإملائيــة  الأخطــاء 

قــم بتشــجيع الطلبــة علــى اســتخدام أمــر التراجــع عنــد الضــرورة، وقــم بالإشــارة إلــى أن هــذا 	<
الأمــر يســاعدهم علــى تصحيــح النــص إذا غيــروا رأيهــم فــي تنســيقه، ويمكنــك تذكيــر الطلبــة 

.Ctrl-Z الاختصــار  باســتخدام 
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 : اتيجيات غلق الدرس	 اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد فهــم الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وتقييــم معرفتهــم من خلال أســئلة 
�ف 	

عــى ســبيل المثــال لا الحــر: 

هل تستطيع أن تتذكر:	<

• الحقول الرئيسة التي ينبغي استكمالها من أجل إرسال بريد إلكتروني.	

• كيفية التحقق من البريد الإلكتروني لمعرفة الأخطاء الإملائية. 	

• كيفية الرد على رسائل البريد الإلكتروني الواردة.	

ذكر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكررها معهم.	<

لإغــاق 	< ستســتخدمها  التــي  الاســتراتيجيات  ضمــن  الكتــاب  بتدريبــات  الاســتعانة  يمكنــك   
الــدرس.

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

يمكنك اســتخدام التمرين الأول في هذه الصفحة كاســتراتيجية  	
ختاميــة تضمــن قــدرة الطلبــة علــى تطبيــق المهــارات التــي تعلموهــا 

فــي هــذا الــدرس.

الصف الثالث | كتاب الأنشطة والتدريبات | صفحة 41
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تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

الثالــث، اطلــب مــن الطلبــة إرســال نفــس المعلومــات إلى  التمريــن  بعــد الانتهــاء مــن  	
صديــق آخــر لهــم، وهــذه المــرة عــن طريــق الــرد عــى رســالة واردة. قبــل إرســالها، اطلــب 

الإملائيــة. الأخطــاء  عــن  بحثًــا  النــص  مــن  التحقــق  منهــم 

الفروق الفردية
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الإجابات النموذجية للتدريبات:

ي الأولى.
و�ن سل رسالة بريدك الإلك�ت هيا ل�ت

1

1. �اضغط على مفتاح Start )ابدأ(.

.) ي
و�ن يد الإلك�ت 2. �افتح تطبيق Mail )ال�ب

ئ New mail )رسالة جديدة(. 3. �أن�ش

4. اكتب عنوان مستقبل الرسالة.

5. اكتب موضوع الرسالة

6. �اكتب نص الرسالة.
َ
7. دقق الرسالة إملائيا

8. �اضغط على Send )إرسال(.

عنوان بريدي الإلكتروني الجديد

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
ي سعد

صدي�ق

ي الجديد. 
و�ن هذا عنوان بريدي الإلك�ت

الآن يمكنك أن ترسل لي كل أخبارك 
وصورك هنا.

 أراك قريبا!
حمد

تلميح:

اتباعهــا  ي عليهــم  الــ�ت بالقواعــد  الطلبــة  بتذكــري  قــم 
للتحــ�ي  بالإضافــة   ، ي

و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب إنشــاء  عنــد 
ز على موضوع الرســالة. ك�ي بالأدب والمســئولية وال�ت
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: ن كما يلي ونيت�ي ن إلك�ت قم بإعداد رسالت�ي

2

يطلــب  ونيــة  إلك�ت رســالة  زميلــك  لــك  ســل  < �س�ي
)1( المكتبــة  زيــارة  منــك  فيهــا 

< �قــم بإعــداد الــرد المناســب عــى رســالة زميلــك 
.)2( الثانيــة  الرســالة  نــص  باســتكمال 

قم بزيارة المكتبة

hamad@binary-kids.com

saad@binary-kids.com

2

فكرة جيدة!

أراك هناك إن شاء الله.
سعد

مرحبا سعد !

ي الذهاب إلى المكتبة بعد ظهر يوم الخميس؟
هل ترغب �ف

حمد

hamad@education.qa

saad@education.qa

قم بزيارة المكتبة

H

1
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. ي 18 ديسم�ب
ي �ف

ي لصديقك عن فعاليات اليوم الوط�ن
و�ن أرسل رسالة بريد إلك�ت

3
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تلميح:

ي لدولة قطر. - ابدأ النقاش مع الطلبة بخصوص اليوم الوط�ن
نت عن هذا اليوم. - ساعد الطلبة بالعثور على مصادر المعلومات ع�ب شبكة الإن�ت
. ي

و�ن يد الإلك�ت ي عليهم اتباعها عند التواصل ع�ب ال�ب - قم بتذك�ي الطلبة بالقواعد ال�ت
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