
جمع البيانات والتحقق منها

وصف الدرس

الغــرض العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يصبــح الطلبــة عــلى درايــة بعمليــة جمــع البيانات و   
الطــرق المختلفــة الممكــن اســتخدامها للتحقــق مــن صحــة هــذه البيانــات.

ما سيتعلمه الطالب

التحقق من صحة البيانات أثناء عمليات الإدخال.	 

نتاجات التعلم 

التعرف على عملية جمع البيانات والتحقق من صحتها.	 

الدرس 3الوحدة 2

يةاللغة العربية ف اللغة الإنجل�ي

Primary dataالبيانات الرئيسة

Secondary dataالبيانات الثانوية

Validation typesأنواع التحقق من البيانات

Lookup checkالتحقق بالبحث

Presence checkالتحقق من الإدخال

Type checkالتحقق من النوع

المصطلحات
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يةاللغة العربية ف اللغة الإنجل�ي

Range checkالتحقق من النطاق

Format checkالتحقق من الصيغة

Length checkالتحقق من طول النص

Check digitخانة التحقق

المصطلحات

التحديات المتوقعة 

البيانــات 	  مصــادر  بيــن  الفــرق  فهــم  فــي  صعوبــة  الطلبــة  يواجــه  قــد 
الرئيســة ومصــادر البيانــات الثانويــة. اشــرح لهــم أن بعــض الأمثلــة علــى 
أن المصــادر الرئيســة تشــمل: الأرشــيفات ومــواد المخطوطــات، الصــور 
والأفــلام،  الفيديــو  وتســجيلات  الصوتيــة  والتســجيلات  الفوتوغرافيــة 
علــى  هــي  الثانويــة  البيانــات  مصــادر  واليوميــات.  والرســائل  المجــلات 
ســبيل المثــال التعــدادات والمعلومــات التــي تجمعهــا الإدارات الحكوميــة 
والســجلات التنظيميــة والبيانــات التــي تــم جمعهــا فــي الأصــل لأغــراض 

أخــرى. بحثيــة 

يتــم 	  أنــه  اشــرح  النــص.  طــول  مــن  والتحقــق  النطــاق  مــن  التحقــق  بيــن  الطلبــة  يخلــط  قــد 
ــخ التــي تــم  ـ ـ ـ اســتخدام التحقــق مــن النطــاق للتأكــد مــن أن القيــم الرقميــة أو الأحــرف أو التواريـ
إدخالهــا تقــع ضمــن نطــاق محــدد. مــن ناحيــة أخــرى، يضمــن التحقــق مــن طــول النــص أن مــا 

يتــم إدخالــه لديــه العــدد الصحيــح مــن الأحــرف أو الكلمــات.
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التمهيد 

ناقش مع الطلبة حول جمع البيانات والتحقق من صحتها.	 

ابدأ بطرح أسئلة على الطلبة مثل:	 

هل يمكنك أن تشرح بكلمات بسيطة ما هو جمع البيانات؟	 

هل تعتقد أن هناك طريقة معينة لجمع البيانات أم أن هناك الكثير منها؟	 

هــل تعتقــد أن المصــادر التــي نجمــع منهــا البيانــات تلعــب دورًا مهــم وإذا كان الأمــر 	 
فكيــف؟ كذلــك 

بمــا أن جمــع البيانــات ينقســم إلــى فئتيــن هــل يمكنــك وصف تقنيــة يمكننا من خلالها 	 
جمــع البيانات الثانوية؟

ومصــادر 	  داخليــة  مصــادر  إلــى  مقســمة  الثانويــة  البيانــات  مصــادر  أن  إلــى  بالنظــر 
الأمثلــة؟ بعــض  إعطــاء  يمكنــك  هــل  خارجيــة 

هــل تعتقــد أن جميــع البيانــات مقبولــة أم أن هنــاك قواعــد يجــب اتباعهــا وإلا ســيتم 	 
رفــض البيانــات؟

البيانــات 	  فــي  التحكــم  خلالهــا  مــن  يمكنــك  التــي  الطــرق  بعــض  ذكــر  يمكنــك  هــل 
لمدخلــة؟ ا

صحــة 	  مــن  التحقــق  لتطبيــق  اســتخدامه  يمكنــك  أنــه  تعتقــد  الــذي  التطبيــق  مــا 
نــات؟ لبيا ا
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التلميحات الخاصة بالتنفيذ 

3 علامــات تبويــب: 	  نافــذة ذات  فــي  البيانــات محــدد  مــن صحــة  التحقــق  اشــرح للطلبــة أن 
الإعــدادات ورســالة الإدخــال والتنبيــه عــن الخطــأ Error Alert. علامــة التبويــب "الإعــدادات" 
دخــل فيــه معاييــر التحقــق. تحــدد علامــة التبويــب "رســالة الإدخــال" رســالة 

ُ
هــي المــكان الــذي ت

لعرضهــا عنــد تحديــد خليــة بقواعــد التحقــق. رســالة الإدخــال هــذه اختياريــة تمامًــا. إذا لــم يتــم 
تعييــن رســالة إدخــال، فلــن تظهــر أي رســالة عندمــا يقــوم المســتخدم بتحديــد خليــة مــع تطبيــق 
للمســتخدم  يمكــن  مــا  علــى  تأثيــر  أي  الإدخــال  لرســالة  ليــس  البيانــات.  صحــة  مــن  التحقــق 

إدخالــه، فهــي تعــرض ببســاطة رســالة لإعــلام المســتخدم بمــا هــو مســموح أو متوقــع.

الخطــأ	  عــن  التنبيــه  التبويــب  علامــة  إلــى  بالانتقــال  الخطــأ  رســالة  تخصيــص   يمكنــك 
Error Alert فــي مربــــع حــوار التحقــق مــن صحــة البيانــات Data Validation. هنــاك ثلاثــة 

خيارات:

بإدخــال  للمســتخدم  يســمح  ولا  الإيقــاف  خطــأ  يعــرض   -  Stop Error الإيقــاف  ●   خطــأ   
المحــدد. النطــاق  خــارج  تقــع  ي  الــ�ت البيانــات 

●   خطــأ تحذيــر Warning Error - يعــرض خطــأ التحذيــر ولكنــه يتيــح للمســتخدم إدخــال   
المحــدد. النطــاق  تقــع خــارج  ي  الــ�ت البيانــات 

يتيــح  ولكنــه  المعلومــات  خطــأ  يعــرض   -  Information Error المعلومــات  ي 
�ن ●   خطــأ   

المحــدد. النطــاق  خــارج  تقــع  ي  الــ�ت البيانــات  إدخــال  للمســتخدم 

اتيجيات غلق الدرس  اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد مــن تحقيــق الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وتقييــم معرفتهــم مــن خــلال 
�ن

أســئلة عــلى ســبيل المثــال لا الحــ�: 

هل تستطيع أن تتذكر:	 

ما طرق جمع البيانات وما فئاتها؟	 

ما هي أنواع التحقق التي يمكن استخدامها للتحقق من البيانات التي يتم إدخالها.	 

رها معهم.	  ر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكرِّ
ِّ
ذك

 يمكنك الاستعانة بتدريبات الكتاب لغلق الدرس.	 
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تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

مصنــف 	  إنشــاء  الطلبــة  مــن  اطلــب  الــدرس،  هــذا  مــن  الثالــث  التمريــن  إكمــال  بعــد 
ورقــة  فــي  المناســبة.  البيانــات  مــن صحــة  التحقــق  قواعــد  مــع   ،Microsoft Excel
أكســيد  ثانــي  مثــل:  العالمــي  المنــاخ  تغيــر  قيــم  بيانــات حــول  العمــل، ســوف يدرجــون 
الشــمالي،  القطــب  فــي  الجليــد  مــن  الأدنــى  الحــد  العالميــة،  الحــرارة  درجــة  الكربــون، 

البحــر. ومســتوى  الجليديــة  الألــواح 

الفروق الفردية

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

يمكنــك اســتخدام التمريــن الثالــث ضمــن اســتراتيجية غلــق الــدرس 
للتأكــد مــن أن الطلبــة يمكنهــم تطبيــق المهــارات التــي تعلموهــا فــي 

هــذا الــدرس.

الصف الحادي عرش | المسار العلمي ومسار الإنسانيات

الفصل الأول | كتاب الطالب | الصفحة 131
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الإجابات النموذجية للتدريبات:

اخ�ت الإجابة الصحيحة:

1.  يُطلق على البيانات الرئيسة اسم: 

البيانات الخام.

نت. بيانات الإن�ت

البيانات التاريخية.

2.  إذا تعارضت البيانات مع قاعدة التحقق من صحة 
إدخال البيانات: 

سيتم رفضها.

ء. ي
لن يحدث �ش

سيتم قبولها.

ي 
3.  تُستخدم أنواع التحقق من صحة إدخال البيانات �ن

التأكد من: 

ي تم إدخالها. البيانات ال�ت

ي سيتم إدخالها. البيانات ال�ت

البيانات النصية فقط.

ي خانة رقم 
4.  إذا أردنا التأكد من إدخال أرقام فقط �ن

ي نموذج ما، فإننا سنستخدم:
الهاتف �ن

التحقق بالبحث.

التحقق من الصيغة.

التحقق من النوع. 

1

3
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ي عملية 
ي التأكد من أن بعض الحقول إلزامية وبعضها اختيارية �ن 1.  التحقق من الإدخال يع�ن

 الإدخال.

ي عملية الإدخال.
ي التأكد من أن الحقول إلزامية �ن  التحقق من الإدخال يع�ن

ي التأكد من أن البيانات المُدخلة هي ضمن نطاق محدد.   2.  التحقق من النوع يع�ن

ي التأكد من أن البيانات المُدخلة هي ضمن نطاق محدد.  التحقق من النطاق يع�ن

ي التأكد من أن البيانات تتطابق مع صيغة مُعرفة مسبقًا.  3.  التحقق من النوع يع�ن

ي التأكد من أن البيانات تتطابق مع صيغة مُعرفة مسبقًا. التحقق من الصيغة يع�ن

ي التأكد من أن البيانات المُدخلة ليست ضمن نطاق محدد. 4.  التحقق من الطول يع�ن

ي التأكد من أن البيانات المُدخلة من الرموز والحروف يتم  التحقق من الطول يع�ن

إدخالها بنطاق محدد لطول النص.         

 5.  التحقق من الإدخال يُستخدم للحد من الأخطاء اللغوية أثناء الإدخال.

التحقق بالبحث يُستخدم للحد من الأخطاء اللغوية أثناء الإدخال.

ي كل من  الجمل التالية:
صحح ما تحته خط �ن

2
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 . ن  1. افتح الملف الموجود باسم "تأكيد صحة البيانات". ستجد قائمة بالموظف�ي
2. إن كل عمود داخل جدول Excel التالىي يخضع لقاعدة خاصة بكتابة القيم.

 3.  القواعد:
 - طول رقم الموظف عبارة عن 5 أرقام بالتحديد.

ن 11,116–17,821 ريال قطري فقط.  - قيمة الراتب يجب أن تكون ما ب�ي
 - المكافأة النسبية لا يُمكن أن تكون أك�ب من %10 من الراتب.

 - تاريــــخ البدء يُمكن إدخاله فقط بحيث تكون قيمته هي تاريــــخ يوم الإدخال.
ن قائمة خاصة بالأقسام. - يتم اختيار دائرة عمل أو قسم عمل الموظف من ب�ي

ي قمت بها. 4. احفظ التعديلات ال�ت

نامج. 5. أغلق ال�ب

ي هذا النشاط يجب أن تطبق النوع المناسب من التحقق من البيانات لتكون قادرًا على إدخال 
�ن

قيم صحيحة فقط داخل الخلايا.

3

تلميح:

ر الطلبة بأنواع التحقق من البيانات ح�ت يتمكنوا 
ّ
ذك

من تحديد النوع المناسب للتمرين.

3
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مصادر البيانات الثانوية يُمكن أن تكون داخلية فقط.1.

يحتاج جمع البيانات إلى الفهم والتخطيط والعمل الدؤوب.2.

البيانات الرئيسة تسم أيضًا المعلومات الخارجية.3.

مصادر البيانات الثانوية قد يتم الحصول عليها من دراسات الآخرين.4.

ي لم يتم جمعها من قبل.5. تحتوي مصادر البيانات الرئيسة على البيانات ال�ت

التحقق بالبحث هو أحد أنواع التحقق من صحة إدخال البيانات.6.

ي يتم جمعها من مصادر من خارج مؤسستك.7. البيانات الخارجية هي البيانات ال�ت

مثال على مصادر البيانات الثانوية هو الجامعات ومراكز الأبحاث.8.

تعت�ب دراسات السوق السابقة مثال على مصادر البيانات الثانوية الداخلية.9.

مصادر البيانات الثانوية تشمل المقابلات والاستطلاعات.10.

الاستبانة هي أحد الوسائل المستخدمة لجمع البيانات الرئيسة.11.

.12
فسيتم  القواعد  مع  تتوافق  البيانات  إذا كانت  البيانات  إدخال  التحقق من صحة  ي 

�ن
قبولها.

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

4
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ي قطر.
ات المناخ �ن ي المهمة السابقة قمت بجمع المعلومات عن تغ�ي

	 �ن

ي ورقة 
ات المناخ وتدرجها �ن ي تع�ب عن تغ�ي ي هذه المهمة عليك أن تجمع البيانات ال�ت

	  �ن

.Microsoft Excel عمل برنامج

ح أسباب اختيارك. 	 أي نوع من مصادر البيانات ستقوم باستخدامه؟ اسرش

نت. عل سبيل المثال،  مصادر البيانات الثانوية، لأننا سنستخدم معلومات من الإن�ت

https://www.caa.gov.qa/en-us/Pages/Metrogical. يمكننا زيارة الموقع

aspx والحصول عل معلومات حول هطول الأمطار ودرجة الحرارة ودرجة الحرارة 

ي قطر.
القصوى والدنيا وكذلك الرطوبة �ف

ي ورقة العمل.
	 طبق قواعد التحقق من صحة إدخال البيانات على الخلايا المستخدمة �ن

ي الخلايا الملائمة. 
	 أدرج البيانات �ن

ي قمت بتطبيقها للتحقق من صحة الإدخال.  	 تأكد من فعالية القواعد ال�ت

.Documents ي مجلد
	 احفظ عملك باسم Climate Change.xlsx �ن

	 أغلق الملف.

نامج. 	 أغلق ال�ب

مناقشة أنواع البيانات.
5

تلميح:

ذكــر الطلبــة بــأن "رســالة الإدخــال" تعــرض ببســاطة رســالة لإعــلام 
المســتخدم بمــا هــو مســموح أو متوقــع.
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