
الوحدة 1

إدخال الأرقام والنصوص
الدرس 2

وصف الدرس

ي 
الغــرض العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة إدراج الأرقــام والنصــوص �ن  

البيانــات. جــدول 

ما سيتعلمه الطالب

إنشاء جداول البيانات.	 

تنظيم المعلومات.	 

نتاجات التعلم 

كيفية إنشاء جدول بيانات لتنظيم البيانات.	 

المصطلحات

يةاللغة العربية ف اللغة الإنجل�ي

Columnعمود

Rowصف

Cellخلية

Active cellخلية نشطة
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التحديات المتوقعة  

للكتابــة 	  العمــل  تغييــر تخطيــط ورقــة  فــي  الطلبــة صعوبــات  يواجــه  قــد 
إلــى اليســار. قــد يحاولــون القيــام بذلــك عــن طريــق ضغــط  مــن اليميــن 
Microsoft Word. يســاعدهم  فــي  Ctrl+Shift كمــا تعلمــوا مســبقا 
عمــل  ورقــة  تخطيــط  تغييــر  كيفيــة  لفهــم  الطالــب  كتــاب  اســتخدام 
 Excel مهــام  شــريط  فــي   Page Layout التبويــب  علامــة  خــلال  مــن 

 .Taskbar

النــص 	  أن  يعتقــدون  قــد  واحــدة،  فــي خليــة  نصًــا  الطلبــة  يكتــب  عندمــا 
التاليــة،  الخلايــا  فــي  النــص مرئيًــا مؤقتًــا  مــن كــون  الرغــم  أيضًــا. علــى  التاليــة  للخلايــا  ســيمتد 
أوضــح لهــم أن النــص موجــود فــي خليــة واحــدة فقــط، الخليــة التــي قامــوا بكتابــة النــص فيهــا. 

عندمــا يكتــب الطلبــة نصًــا أكثــر ممــا يمكــن احتــواؤه فــي خليــة واحــدة، اضغــط الخلايــا المجاورة 	 
قــد أو تــم 

ُ
لهــا، فــإن جــزءًا مــن النــص الــذي كتبــوه يختفــي. قــد يعتقــد الطلبــة أن النــص قــد ف

إدراجــه فــي الخليــة التاليــة.

التمهيد 

قــم بتقديــم هــدف الــدرس مــن خــلال تحفيــز اهتمــام الطلبــة لكتابــة وتنظيــم المعلومــات فــي 	 
البيانــات. جــداول 

كيف يمكن ضبط نص وأرقام داخل الخلايا؟ 	 

ماذا سيحدث إذا قمنا بكتابة أكثر مما يمكن احتواؤه في خلية واحدة؟	 

كيف يمكننا الإنتقال من خلية الى أخرى؟	 

هل تتذكر كيف يمكننا محاذاة نص وتحرير الخط في برنامج Microsoft Word؟	 

ما هي برأيك أوجه الشبه بين برنامجي Microsoft Word و Excel؟ 	 

يمكنــك اســتخدام جــزء "إنشــاء جــدول" فــي نهايــة الــدرس لبــدء مناقشــة الطلبــة حــول اســتخدام 	 
Microsoft Excel لإنشــاء جــدول يومــي أو أســبوعي أو شــهري. اســأل الطلبــة كيــف يرغبــون فــي 
.Micorosoft Excel تنظيــم هــذا الجــدول. ناقــش باختصــار كيــف يخططــون لإنشــائه باســتخدام
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التلميحات الخاصة بالتنفيذ 

 باســتخدام اســتراتيجية التعليــم المباشــر ابــدأ بالشــرح للطلبــة كيــف يمكنهــم تغييــر اتجــاه ورقــة 	 
العمــل ليكــون مــن اليميــن إلــى اليســار. اشــرح لهــم ان ذلــك يختلــف عــن تغييــر اتجــاه النــص فــي 

 .Microsoft Word برنامج

 	 Enter اطلــب مــن الطلبــة اختبــار انفســهم فــي الانتقــال مــن خليــة الــى أخــرى باســتخدام مفتــاح
أو مفاتيــح الأســهم. اشــرح لهــم انــه عنــد ضغــط مفتــاح Enter، تنتقــل الخليــة النشــطة الــى 

الخليــة الأدنــى.

و 	   Microsoft Word برنامجــي  بيــن  والاختــلاف  التشــابه  أوجــه  الطلبــة  مــع  ناقــش 
Micrrosoft Excel. يمكنك أن تطلب منهم فتح كلا البرنامجين وإخبارك ما هي الوظائف 

المشــتركة.  وغيــر  المشــتركة 

تابــع، ناقــش كيــف يمكــن للطلبــة اســتخدام جــداول البيانــات لتنظيــم المعلومــات. اســتخدم 	 
مثــال كتــاب الطالــب لإنشــاء برنامــج أســبوعي حــول أنشــطتهم اليوميــة. ناقــش كيــف يمكنهــم 
إنشــاء مثــل هــذا البرنامــج مــن خــلال تطبيــق المبــادئ الــواردة فــي كتــاب الطالــب حــول إدارة 
الوقــت. بعــد ذلــك اطلــب مــن الطلبــة الإجابــة عــن أســئلة آخــر تمريــن فــي الــدرس وقــم بمناقشــة 

إجاباتهــم معهــم.

فــي 	  الجــداول،  فــي  وتعديلهــا  الحــدود  إضافــة  بكيفيــة  الطلبــة  لتذكيــر  الوقــت  بعــض  خــذ 
برنامجــي  بيــن  التشــابه  أوجــه  مناقشــة  أثنــاء  بذلــك  القيــام  يمكنــك   .Microsoft Word
 .Fill Color اللــون  تعبئــة  مهــارة  تعلــم  عنــد  أو   ،Microsoft Excel و   Microsoft Word

اتيجيات غلق الدرس  اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد مــن تحقيــق الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وتقييــم معرفتهــم مــن خــلال 
�ن  

أســئلة عــلى ســبيل المثــال لا الحــ�: 

هل تستطيع أن تتذكر:	 

كيف يمكن تغيير اتجاه ورقة العمل.	 

كيف يمكن ملء ورقة العمل بالبيانات وإضافة الأرقام والنصوص إلى الخلايا.	 

 	.Microsoft Excel كيف يمكن ملء خلايا معينة باللون في

رها معهم.	  ر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكرِّ
ِّ
ذك

 يمكنك الاستعانة بتدريبات الكتاب ضمن الاستراتيجيات التي ستستخدمها لإغلاق الدرس.	 
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الفروق الفردية

تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

الطلبــة  مــن  اطلــب   ،)27 الصفحــة  الطالــب |  )كتــاب  الثالــث  التمريــن  مــن  الانتهــاء  عــد 
ي هــذه الرياضــة بنــاءً 

ي ســيقضيها كل فصــل �ن إنشــاء جــدول أســبوعي لإجمــالىي الســاعات الــ�ت
عــلى عــدد الطــلاب الذيــن يريــدون تعلــم كل رياضــة. تحديــداً:

بالنسبة للرياضة التي تضم 3 طلبة أو أقل: 0 ساعات في البرنامج الأسبوعي.	 

البرنامــج 	  فــي  4 طــلاب: ســاعتان  إلــى  التــي تضــم عــدد طلبــة يصــل  بالنســبة للرياضــة 
الأســبوعي.

بالنسبة للرياضة التي تضم 8 طلاب أو أكثر: 3 ساعات في البرنامج الأسبوعي.	 

حث الطلبة على تعديل الجدول باستخدام خطوط وألوان مختلفة.	 

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

اتيجية غلــق الدرس  يمكنــك اســتخدام التمريــن الثالــث ضمــن اســ�ت  
للتأكــد مــن أن الطلبــة يمكنهــم إدراج نــص وأرقــام وتطبيــق تعديــلات 

ي جــدول بيانــات.
بســيطة �ن

الصف الخامس | الفصل الأول| كتاب الطالب | صفحة 27
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تغي�ي لون خلفية الخلية المحددة

ي الخلية المحددة
 �ن

ً
جعل النص عريضا

ي الخلية المحددة
تغي�ي لون النص �ن

اســتهلاك  بتقليــل  ســعد  قــام  حيــث   ."QA.5.1_tarsheed" الملــف  افتــح   
ايــر، يجــب عليــك الآن مــلء الجــدول بالبيانــات المقابلــة. الكهربــاء لشــهري ينايــر وف�ب

. ن ّ اتجاه ورقة العمل إلى اليم�ي 1. غ�ي

. 2. املأ الجدول كما يلىي

: 3. نسّق الجدول كما يلىي

إلى   )  A  ( العمــود  ي 
�ن النــص  لــون  	  غــ�ي 

الأزرق. اللــون 

 A1 ي الخليــة
	  كــ�بِ حجــم الخــط للنــص �ن

. ً
ليصبــح 20 واجعلــه مائــا

 ) A ( ي العمــود
	  غــ�ي لــون خلفيــة الخلايــا �ن

ي إلى اللــون الأصفــر.
والصــف الثــا�ن

4. احفظ جدول البيانات.

2

صل الوظيفة بالرمز المناسب لها:

1

الإجابات النموذجية للتدريبات:
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بتســجيل  وقــام  الطــلاب.  لــدى  المفضلــة  الرياضــات  عــن  ــا 
ً
بحث معلمــك  أعــد   

ي الجدول أدناه. نظم هذە المعلومات باستخدام برنامج جداول 
رغبات الطلاب �ف

ي ورقــة عمــل.
البيانــات وجهزهــا �ف

عــلى  الأعمــدة  تحتــوي  بحيــث  المعلومــات  هــذه  	  نظــم 
التاليــة: العناويــن 

1. الرياضة.

.5A 2.  الصف الدراسي

.5B 3.  الصف الدراسي

ي الجدول أعلاه.
	 أدخل البيانات من بحث معلمك كما �ن

	  نسق النص والأرقام:

ي الصف الأول ليصبح "22" واجعلە عريضًا.
1.  ك�بِ حجم الخط للنص �ن

ي الصف الأول باللون الأحمر.
2.  غ�ي لون النص �ن

. ي توجد بها رياضة كرة القدم وليكن اللون الأخ�ن 3. غ�ي لون خلفية الخلية ال�ت

."Sports" احفظ عملك بإسم 	

3

5A 5الصف الدراسيB الصف الدراسي

10 طلاب يفضلون رياضة كرة القدم.9 طلاب يفضلون رياضة كرة القدم.

7 طلاب يفضلون رياضة كرة السلة.7 طلاب يفضلون رياضة كرة السلة.

ب.  ب.3 طلاب يفضلون رياضة كرة الم�ن لا يوجد أي طالب يفضل رياضة كرة الم�ن

3 طلاب يفضلون رياضة الجولف.طالب واحد يفضل رياضة الجولف.

6 طلاب يفضلون كرة الصالات.طالبان يفضلان رياضة كرة الصالات.

مثال
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أجب عن الأسئلة التالية حول إدارة الوقت.

؟ ي الأسبوعي 	 اذكر بعض فوائد استخدام الجدول الزم�ن

ي تساعدك على إدارة الوقت؟ 	 اكتب بعض النصائح ال�ت

4

تلميح:

الوقــت  إدارة  حــول  الطالــب  إرشــادات كتــاب  اســتخدام  عــلى  الطلبــة  شــجع 
ي هــذا التطبيــق. بالإضافــة الى تعلــم المبــادئ الأساســية 

لإجابــة عــلى الأســئلة �ن
 Microsoft لإدارة الوقت، يمكنك مساعدة الطلبة على فهم كيفية استخدام

ي ووقتهــم. بشــكل عــام. Excel لتنظيــم جدولهــم الزمــ�ن
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فيه  ال�ت ف  ب�ي وقتك  توزان  بحيث  أنشطتك  فيه  تنظم  يومي  جدول  بإنشاء  قم   
ونية، يمكنك  والواجبات ووقت العائلة والوقت الذي تقضيه عل الأجهزة الإلك�ت

الاستعانة بالمثال أدناە وإجراء التعديلات عل التصميم والألوان كما يناسبك.

5

تلميح:

التحديــد، يمكنــك  ي Excel. عــلى وجــه 
القوالــب �ن مــن  اســتخدام أي  يمكنــك 

أدنــاه. الطالــب وتعديلــه كمــا هــو موضــح  نمــوذج جــدول  اســتخدام 
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