
وصف الدرس

ي هــذا الــدرس كيفيــة محــاذاة النص، وســيتعلمون أيضًــا كيفية تدقيق 
ســيتعلم الطلبــة �ن  

ي النهايــة ســيتعلمون كيفيــة العثــور عــلى 
المســتند بحثًــا عــن أي أخطــاء إملائيــة أو نحويــة، و�ن

ي مســتندهم.
كلمــة أو جملــة �ن

ما سيتعلمه الطالب

استخدام محاذاة النص.	 

تدقيق المستند وتصحيح الأخطاء الإملائية داخل النص.	 

البحث عن جزء من النص.	 

 التراجع عن خطوة ما.	 

تغيير حجم مساحة العمل على الشاشة بالتكبير أو التصغير.	 

نتاجات التعلم

تدقيق المستند لتصحيح الأخطاء الإملائية والنحوية.	 

تغيير حجم مساحة العمل على الشاشة.	 

الوحدة 1

التعامل مع النص
الدرس 3

يةاللغة العربية ف اللغة الإنجل�ي

Alignmentالمحاذاة

Grammar checkالتدقيق النحوي

Undoتراجع

المصطلحات
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التحديات المتوقعة 

عندمــا يســتخدم الطلبــة أمــر Justify )الضبــط(، ســتظهر فراغــات كبيــرة بيــن الكلمــات، والتــي 	 
دون  الفراغــات  هــذه  إزالــة  الطلبــة  ســيحاول  الكلمــات.  لهــذه  المتــوازن  ــع  ـ ـ ـ التوزيـ مــن  ســتغير 

جــدوى، ولــذا يمكــن أن تقتــرح عليهــم تصغيــر حجــم الخــط.
فــي بعــض الأحيــان تخبــرك عمليــة التدقيــق بــأن هنــاك خطــأ مــا فــي الكلمــات بوضــع خــط أســفل 	 

الكلمــة الخطــأ. إذا لــم يعلــم الطلبــة التهجئــة الصحيحــة للكلمــة، فقــد يقومــون بتغييرهــا حتــى 
لــو كانــت صحيحــة. يجــب الإشــارة للطلبــة بــأن عليهــم التحقــق دومًــا مــن التهجئــة وعــدم إعطــاء 

الثقــة التامــة للمدقــق الإملائــي.
قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أن النــص المُميــز )نتيجــة عمليــة البحــث( ســيبقى بهــذه الصــورة. فســر 	 

لهــم بــأن هــذه الخاصيــة ســوف تنتهــي بمجــرد إغــلاق نافــذة البحــث فــي المســتند.
علــى 	  العمــل  مســاحة  لتغييــر   )Zoom( التكبيــر  أداة  اســتخدام  أن  الطلبــة  بعــض  يعتقــد  قــد 

أيضًــا. الخــط  تغييــر حجــم  إلــى  تــؤدي  الشاشــة 

التمهيد 

يمكــن البــدء بعــرض نــص يحتــوي 4 فقــرات كل فقــرة طبقــت عليهــا أنــوع المحــاذاة المختلفــة 	 
و تتــم المناقشــة فــي الفــرق بيــن الفقــرات عــن طريــق أســئلة متدرجــة مــن قبــل المعلــم إلــى أن 

يتعــرف الطلبــة علــى مهــارات درس اليــوم : محــاذاة النــص.

لتقديــم موضــوع التحقــق مــن الأخطــاء الإملائيــة، أخبــر الطلبــة بمــا ســيفعلونه إذا اضطــروا إلــى 	 
مراجعــة مســتند متعــدد الصفحــات بحثًــا عــن الأخطــاء الإملائيــة.

المصطلحات

يةاللغة العربية ف اللغة الإنجل�ي

ي
Spelling checkالتدقيق الإملا�ئ

Zoom inالتكب�ي

Zoom outالتصغ�ي

Findالبحث
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التلميحات الخاصة بالتنفيذ  

اشــرح للطلبــة أنــه عندمــا ننشــئ مســتندًا فيجــب أن نبحــث عــن الأخطــاء الإملائيــة والنحويــة 	 
قبــل حفــظ المســتند.

أخبــر الطلبــة أنــه يمكنهــم العثــور علــى ثلاثــة أنــواع مختلفــة مــن الأخطــاء فــي المســتند، كلٌ منهــا 	 
مُســطر بلــونٍ مختلــف )أحمــر أو أخضــر أو أزرق(.

قــدم شــرحًا للطلبــة أن هنــاك بعــض الكلمــات كأســماء الأشــخاص والأماكــن، والتــي لا توجــد فــي 	 
القامــوس الخــاص ببرنامــج Word، وقــد يتــم تســطيرها علــى أنهــا خطــأ، ولكــن فــي الواقــع فإننــا 

لا نحتــاج إلــى تصحيحهــا.

باســتخدام كتــاب الطالــب للحصــول علــى الإرشــادات، اطلــب مــن الطلبــة استكشــاف برنامــج 	 
Microsoft Word والبحــث عــن خيــارات المحــاذاة المختلفــة.

 الطلبــة بــأن مهــارة البحــث عــن كلمــة أو نــص محــدد يمكــن اللجــوء إليهــا علــى ســبيل 	 
ً
قــدَم شــرحا

المثــال عندمــا نريــد تمييــز كلمــة أو تنســيقها و يصعــب إيجــاد الكلمة:لذلــك يتــم البحــث عنهــا 
بغايــة التعديــل عليهــا أو اســتبدالها بكلمــة أخــرى كمــا ســيتعلمون فــي الصــف الرابــع.

نــوّه الــى أنهــم يســتطيعون اســتخدام اختصــار لوحــة المفاتيــح Ctrl+F عنــد البحــث عــن نــص 	 
. محــدد أيضــاً

قــم بِحــثِّ الطلبــة علــى اســتخدام زر التراجــع عنــد الضــرورة، مــع التأكيــد علــى أن زر التراجــع 	 
يســاعد فــي تصحيــح النــص إذا مــا غيــر الشــخص رأيــه فــي تنســيق مــا كان قــد قــام بــه. يمكنــك 

أيضًــا إخبــار الطلبــة بأنــه يمكنهــم اســتخدام الاختصــار Ctrl-Z للقيــام بذلــك.

عنــد شــرح أوامــر تكبيــر وتصغيــر مســاحة العمــل، وضــح للطلبــة أن بإمكانهــم اســتخدام الأزرار 	 
- و + أو تحريــك المقبــض الصغيــر الموجــود علــى الشــريط يمينًــا أو يســارًا للوصــول إلــى الحجــم 
المناســب. أكــد علــى الطلبــة أن تكبيــر وتصغيــر المســاحة لا يجــري أي تغييــرات علــى أحجــام 

النصــوص والصــور داخــل المســتند.

اتيجيات غلق الدرس  اس�ت

فــي نهايــة الــدرس تأكــد مــن فهــم الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وقيّــم معرفتهــم مــن خــلال 	 
أســئلة علــى ســبيل المثــال لا الحصــر: 

ما هي المشاكل في هذه الحالة؟	 

ما الحل الذي سيقترحه الطلبة؟	 
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ماهي أنواع المحاذاة؟ 	 

كيف نتراجع عن إجراء ما ؟ 	 

إذا تعذر علينا الوصول إلى كلمة في النص ماذا نفعل؟ 	 

كيف يظهر لنا برنامج معالج النصوص الأخطاء الاملائية والنحوية إن وُجدت في النص؟	 

ذكر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكررها معهم.	 

 يمكنك الاستعانة بتدريبات الكتاب ضمن الاستراتيجيات التي ستستخدمها لإغلاق الدرس.	 
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تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

بعــد الانتهــاء مــن التمريــن الثالــث، اطلــب مــن الطلبــة فتــح الملــف والقيــام بالتعديــلات   
التاليــة:

إزالة التمييز من العنوان.	 

تغيير لون نص العنوان إلى اللون الأحمر.	 

الســطر 	  النــص وجعــل  مــن  التســطير  إزالــة 
العريــض. بالخــط  النــص  مــن  الأخيــر 

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

كاســتراتيجية  الصفحــة  هــذه  فــي  التمريــن  اســتخدام  يمكنــك   
ختاميــة تضمــن قــدرة الطلبــة علــى تطبيــق المهــارات التــي تعلموهــا 

الــدرس. هــذا  فــي 

الصف الثالث | كتاب الأنشطة والتدريبات | صفحة 17

الفروق الفردية
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الإجابات النموذجية للتدريبات:

ن محاذاة إلى اليم�ي

محاذاة إلى اليسار

ضبط النص

توسيط النص

صل الرموز بنوع المحاذاة المناسبة. استخدم حاسوبك للتحقق من إجابتك.

1

50

المستوى 
الثالث

https://ruaad.com/


افتح برنامج معالج النصوص Word واكتب الفقرة التالية

2

الطهارة

هي نظافة البدن والثوب والمكان من النجاسات.

وتنقسم المياه إلى ثلاثة أقسام وهي الطهور والطاهر والنجس.

الفقــرة  عــلى  التاليــة  التنســيقات  طبــق 
الســابقة: 

	 قم بتوسيط عنوان النص. 

 وعريضًا.
ً

	 اجعل الخط مائا

	 قم بتسط�ي جملة "الطهور والطاهر 
والنجس".

باللــون  ي 
الثــا�ن الســطر  ي 

الخــط �ن ن  	  مــ�ي
. الأخــ�ن

يط التكب�ي إلى 90%. 	 مرر �ش

. 	 دقق الفقرة إملائياً

	 احفظ مستندك باسم "الطهارة".
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ئ مجلــدًا عــلى ســطح مكتبــك  ، أنــ�ش 	  عندمــا تنتــ�ي
ي 

بعنــوان "Project Villagio"، احفــظ ملفــك �ن
هــذا المجلــد.

أو  املائيــة  عــن أي أخطــاء  	  راجــع مســتندك بحثًــا 
حــة  المُق�ت الكلمــات  اســتخدام  يُمكنــك  نحويــة، 

أخطائــك. لتصحيــح 

افتح مستندك السابق عن "فيلاجيو".

3

.QA.3.1.3_Olympic_Games افتح الملف

	 احفظ التعديلات.

دقق المستند إملائيًا ونحويًا.

ي ظهرت لديك؟ كم عدد الأخطاء ال�ت

4

-1 الرابغ --< الرابع

تلميح:

المهارة الموجودة هنا هي تدقيق المستند 
إملائيًا ونحويًا قبل حفظ المستند.

تلميح:

الأســماء  مثــل  الكلمــات  بعــض  هنــاك  أن  الطلبــة  بتذكــ�ي  قــم 
.Word نامــج  ب�ب الخــاص  القامــوس  ي 

�ن توجــد  لا  والأماكــن 
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يمكنــك  فيلاجيــو،  عــن  الســابق  المقــال  تحريــر  اســتكمل   
جذابًــا. المســتند  تجعــل  بطريقــة  وتنســيقە  عليــە  التعديــل 

5

	 قم بتوسيط عنوان النص.

ن الصفحة. 	 قم بمحاذاة الفقرة الأولى إلى يم�ي

. 	 دقق الفقرة إملائياً

ي النص؟  2
ي النص؟ ثم اكتب عدد مرات تكرار الكلمة �ن

	  ابحث عن كلمة فيلاجيو �ن

يط التكب�ي إلى 80%. 	 مرر �ش

	 احفظ التعديلات على المستند.

. ي النص التالىي
ي �ف

يوجد خطأ إملا�ئ

تلميح:

 Find يمكنــك تشــجيع الطلبــة عــلى اســتخدام الأمــر ، ن تعــرض كلمــة "Villaggio" مرتــ�ي
)البحــث( للعثــور عليهــا، ويمكنــك اســتخدام الاختصــار المقابــل لهــذا الأمــر.
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