
وصف الدرس

ســوف  البيانــات.  جــداول  لمفهــوم  الطلبــة  فهــم  هــو  الــدرس  هــذا  مــن  العــام  الغــرض   
اليوميــة.  الحيــاة  ي 

�ن اســتخدامها  يمكنهــم  وكيــف  البيانــات  جــداول  عــلى  الطلبــة  يتعــرف 
لهــا. الأساســية  المحتويــات  وسيكتشــفون  البيانــات  جــداول  الطلبــة  سيســتخدم  ا،  ً أخــ�ي

ما سيتعلمه الطالب

المقصود بجداول البيانات ومتى يتم استخدامها.	 

نتاجات التعلم

كيفية إنشاء جدول بيانات لتنظيم البيانات.	 

الوحدة 1

ما هو جدول البيانات؟
الدرس 1

المصطلحات

يةاللغة العربية ف اللغة الإنجل�ي

Spreadsheetجدول البيانات

Worksheetورقة العمل
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التحديات المتوقعة 

حيــث 	  البيانــات،  جــدول  فهــم  فــي  صعوبــة  الطلبــة  يواجــه  قــد 
برنامــج فيهــا  يســتخدمون  التــي  الأولــى  المــرة  هــي  هــذه   ســتكون 

 Microsoft Excel. يســاعد اســتخدام التعريــف الموجــود فــي كتــاب 
الطالــب الطلبــة علــى فهــم أن جــداول البيانــات يمكــن أن تســاعدنا فــي 

إجــراء العمليــات الحســابية أو تنظيــم البيانــات وإظهارهــا.

مــن 	  أفضــل  هــو  البيانــات  جــداول  اســتخدام  أن  الطلبــة  يــدرك  لا  قــد 
اســتخدام الآلات الحاســبة لإجــراء العمليــات الحســابية. ســاعدهم علــى 

إدراك أن أحــد فوائــد اســتخدام جــداول البيانــات هــو أنــه بإمكانهــم مراجعــة عملهــم والتحقــق 
منــه بدقــة. 

التمهيد 

ن اهتمــام الطلبــة لفهــم مبــدأ جــداول البيانــات  يمكنــك تقديــم هــدف الــدرس مــن خــلال تحفــ�ي  
اليوميــة. الحيــاة  ي 

�ن واســتخداماتها 

يمكنك البدء بطرح أسئلة على الطلبة، مثل:	   

هل تقومون باجراء العمليات الحسابية باليد أو بواسطة الآلة الحاسبة؟ 	 

مــاذا يحــدث عندمــا ترتكــب خطــأ حســابي؟ هــل يمكنــك حفــظ عملــك ومراجعتــه فــي 	 
وقــت لاحــق؟

كيف تنظم برنامجك اليومي أو الأسبوعي؟	 

هل تستخدم الجداول لتنظيم جدولك الزمني؟	 

لمســاعدة الطلبــة علــى فهــم الفــرق بيــن الآلات الحاســبة وجــداول البيانــات، أعطهــم الآلات 	   
الحاســبة واطلــب منهــم القيــام ببعــض العمليــات الحســابية وبعــد ذلــك أطلــب منهــم أداء مهــام 

مثــل حفــظ نتائــج العمليــات الحســابية الخاصــة بهــم أو تنظيمهــا فــي جــداول.

يمكنــك أيضًــا اســتخدام الصــور فــي التمريــن التاســع صفحــة 18 مــن كتــاب الطالــب لمناقشــة 	 
الوظائــف فــي الحيــاة اليوميــة حيــث يمكــن للأشــخاص الاســتفادة مــن جــداول البيانــات.
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التلميحات الخاصة بالتنفيذ 

  يمكنك البدء بتعريف جدول البيانات للطلبة. ناقش معهم كيفية اســتخدام جداول البيانات 	 
فــي الحيــاة اليوميــة واطلــب منهــم التفكيــر فــي وظائــف يمكنهــم اســتخدام هــذه الجــداول فيهــا. 
اســتخدام  يمكــن  البيانــات.  وجــداول  الحاســبة  الآلات  بيــن  الفــرق  فهــم  علــى  الطلبــة  ســاعد 
اســتخدام  عنــد  ذلــك،  علــى  عــلاوة  الحســابات.  الــى  إضافــة  عــدة  البيانــات لأغــراض  جــداول 

جــداول البيانــات، يمكــن للطلبــة حفــظ عملهــم ومراجعتــه لاحقًــا. 

علــى 	  الطلبــة  لمســاعدة  المباشــر  التعليــم  اســتراتيجية  اســتخدم  الطالــب،  باســتخدام كتــاب 
إنشــاء جــدول بيانــات جديــد. إشــرح لهــم أن Microsoft Excel هــو برنامــج لإنشــاء البيانــات 
وتحريرهــا. تأكــد مــن فهــم الطلبــة للفــرق بيــن المصطلحيــن "ورقــة العمــل" و "جــدول البيانــات".

قــم بتشــجيع الطلبــة علــى استكشــاف برنامــج Microsoft Excel والتعــرف علــى العناصــر 	 
الأساســية لجــدول البيانــات، مثــل الصفــوف والأعمــدة والخلايــا. أوضــح للطلبــة أن الصفــوف 
تتم تســميتها من خلال الأرقام والأعمدة من خلال الأحرف. تتضمن أســماء الخلايا معلومات 

حــول الصــف والعمــود الــذي توجــد بــه الخليــة. 

حــث الطلبــة علــى إكمــال التماريــن 3 و 4 مــن أجــل ممارســة مهاراتهــم فــي التمييــز بيــن الصفــوف 	 
اســتخدام  مســاعدة  عــن  الطلبــة  ناقــش  بيانــات.  جــدول  عبــر  والتنقــل  والخلايــا  والأعمــدة 

الأعمــدة والصفــوف والخلايــا عنــد تنظيــم بياناتنــا.

حــث الطلبــة عــلى اســتخدام الفــأرة ومفاتيــح الأســهم أثنــاء استكشــاف جــدول بيانــات. اســألهم 	 
ي يجدونهــا أكــ�ث ســهولة ولمــاذا. عــن الطريقــة الــ�ت

اتيجيات غلق الدرس  اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد تحقيــق الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وتقييــم معرفتهــم مــن خــلال 
�ن  

الحــ�:  لا  المثــال  ســبيل  عــلى  أســئلة 

هل تستطيع أن تتذكر:	 

ما هو جدول البيانات.	 

الفرق بين الآلات الحاسبة وجداول البيانات.	 

كيف يمكننا العثور على موقع خلية معينة في جدول بيانات.	 

رها معهم.	  ر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكرِّ
ِّ
ذك

 يمكنك الاستعانة بتدريبات الكتاب ضمن الاستراتيجيات التي ستستخدمها لإغلاق الدرس.	 
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الفروق الفردية

تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

بعــد الانتهــاء مــن التمريــن 7، اطلــب مــن الطلبــة مواصلــة التنقــل خــلال ورقــة العمــل 	 
بـــ: الخاصــة  المواقــع  ومعرفــة 

للكهربــاء. 	  فاتــورة  أعلــى  بـــ  الأشــهر  أو  الشــهر  إلــى  تشــير  التــي  الخلايــا  أو   الخليــة 
]B3 & B4[

 	]C7 & B7[ .الخلايا التي تشير إلى الشهر بـ أدنى فاتورة للكهرباء والماء

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

غلــق  اتيجية  اســ�ت ضمــن  الســادس  التمريــن  اســتخدام  يمكنــك   
ن الصفــوف والأعمــدة  الــدرس لضمــان قــدرة الطلبــة عــلى التنقــل بــ�ي

بيانــات. جــدول  ي 
�ن والخلايــا 

الصف الخامس | الفصل الأول| كتاب الطالب | صفحة 16
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جــدول  مــن  الأيــ�  العلــوي  الجانــب  ي 
�ن النشــطة  الخليــة  اســم  رؤيــة  دائمًــا  1.  يمكنــك 

البيانــات.
ي الأعلى.

ي جدول البيانات يحتوي على حرف �ن
2. كل عمود �ن

3. يمكنك الإنتقال من خلية إلى أخرى باستخدام أزرار الأسهم على لوحة المفاتيح.

.Enter فقط اضغط على مفتاح ،A2 إلى A1 4. إذا كنت تريد الإنتقال من الخلية
ا.

ً
5. عند الضغط على الخلية تصبح نشطة وتظهر بحدود أك�ث سمك

6. لكل خلية اسم فريد لا يتكرر. 

ي جداول البيانات.
 1.  يمكنك إدخال بيانات رقمية فقط �ن

ي جداول البيانات.
يمكنك إدخال بيانات رقمية ونصية �ف

ي برنامج جداول البيانات.
 2.  لا يمكنك إضافة رسومات بيانية �ن

ي برنامج جداول البيانات.
يمكنك إضافة رسومات بيانية �ف

ي تنظيم ومعالجة النصوص فقط برعة وبدقة.
 3.  تُستخدم جداول البيانات �ن

ي تنظيم ومعالجة النصوص والأرقام ب�عة وبدقة.
ستخدم جداول البيانات �ف

ُ
ت

ي الجمل التالية واكتبها مرة أخرى بالطريقة الصحيحة.
اع�ث عل الخطأ �ف

1

 املأ الفراغات بالكلمة المناسبة من القائمة التالية:
Enter - خلية - الأي� - نشطة- حرف - الأسهم

2

الإجابات النموذجية للتدريبات:

_____________________________________________________  
_____________________________________________________  

من  ف  اثن�ي ف  استخدام�ي اذكر 
استخدامات جدول البيانات.

تلميح:3

ن  اســتخدام�ي عــلى  الــدرس  ي 
�ن للعثــور  الطلبــة  ع  شــجِّ

وكتابتهمــا. البيانــات  لجــدول 
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C العمود

A2 خلية

B3 خلية

الصف 5

ف العمودين. صل ب�ي
4
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صل الحروف الآتية مع 
أســماء الخلايــا المقابلــة 

طبقًــا للشــكل أعــلاه.

غ

ه

ث

ش

ذ

E7 الخلية

C2 و H5 الخلية

D9 و A8 الخلية

B9 الخلية

B10 الخلية

ي الخلايا المناسبة بحيث تحصل 
ي ورقة العمل أدناە، اكتب الحروف �ف

�ف  
عــل كلمــة �يــة. هــل يمكنــك اكتشــافها ومعرفتهــا؟

E5 س( إلى الخلية( F4 ا( إلى الخلية( C7 ب( إلى الخلية( 

F10 خ( إلى الخلية(

D8 ص( إلى الخلية(

F8 م( إلى الخلية( C3 إلى الخلية )د( A6 ط( إلى الخلية(

اكتب الكلمة الرية: حاسوب

5
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! ف ابحث عن الك�ف

ف الخلايــا باســتخدام  افتــح برنامــج Excel واتبــع هــذە التعليمــات وتنقــل بــ�ي  
المخبَــأ! ف  الكــ�ف بهــا  ي يوجــد 

الــ�ت الخليــة  ابحــث عــن  مفاتيــح الأســهم. 

. ن 1. تحرك خلية واحدة إلى اليم�ي

ن إلى الأسفل. 2. تحرك خليت�ي

. ن 3. تحرك خلية واحدة إلى اليم�ي

ن إلى الأعلى. 4. تحرك خليت�ي

. ن 5. تحرك خلية واحدة إلى اليم�ي

6. تحرك ثلاث خلايا إلى الأسفل.

7. تحرك خلية واحدة إلى الأسفل.

ن إلى اليسار. 8. تحرك خليت�ي

9. تحرك خلية واحدة إلى الأعلى.

10. تحرك خلية واحدة إلى اليسار.

؟  ف أين يوجد الك�ف

اكتب اسم الخلية:

A4

6
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ي الملف السابق.
صل محتوى الخلايا مع أسماء الخلايا المقابلة �ف

8

50

فاتورتك

المجموع

65

B3 الخلية

E2 الخلية

A1 الخلية

C5 الخلية

أيضًا  يزيد  بل  فقط،  البيئة  عل  يؤثر  لا  للكهرباء  المفرط  الاستخدام   
لفاتورة  بيانات  جدول  لإنشاء  والده  بمساعدة  سعد  قام  الكهرباء.  فاتورة 
الملف افتح   . وديسم�ب ونوفم�ب  أكتوبر  الشهور  خلال  والماء   الكهرباء 

ي المستندات وأجب عن الأسئلة التالية.
 "QA.5.1_tarsheed" �ف

ي الخلية A3؟  أكتوبر
1. ما الذي كتبه سعد �ن

ي الخلية C5؟  50   
2. ما الذي كتبه سعد �ن

 D2  ي توجد بها كلمة "المجموع"؟ 3. ما اسم الخلية ال�ت

4. ما هو الشهر الذي تم فيه أقل استهلاك للكهرباء؟  أكتوبر

5. ما هو الشهر الذي تم فيه أعلى استهلاك للمياه؟  نوفم�ب

7
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استخدام جداول  الصور  ي هذە 
كيف يمكن للأشخاص �ف
البيانات بطريقة مفيدة؟

9

المحاسبالمعلم

 __________________________________________ 1. المعلم: 

 _________________________________________________

 _______________________________________ 2. المحاسب: 

 ________________________________________________  

تلميح:

ي تجعــل  ي الأســباب الــ�ت
قــم بتشــجيع الطلبــة عــلى التفكــ�ي �ن

جــداول  يســتخدمون  الوظائــف  هــذه  ي 
�ن الأشــخاص 

ن  البيانــات. عــلى ســبيل المثــال، يمكــن للأشــخاص العاملــ�ي
لتنظيــم  البيانــات  جــداول  اســتخدام  البنــاء  قطــاع  ي 

�ن
نفقــات. جــداول  أو  زمنيــة  جــداول 
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