
وصف الدرس

امــج  لا يقتــر الهــدف العــام مــن الــدرس عــى العثــور عــى الملفــات والمجلــدات وال�ب 	
بعــض  تطبيــق  أيضًــا  يشــمل  بــل  الملفــات،  ومستكشــف  البحــث  صنــدوق  باســتخدام 

البحــث. عــى   "Filters" التصفيــة  مرشــحات 

 ما سيتعلمه الطالب

>	.Windows البحث عن ملف أو مجلد باستخدام شريط المهام أو مستكشف

مثــل 	< أو مجلــدات  ملفــات  عــن  بالبحــث  القيــام  عنــد  البحــث   �تطبيــق عوامــل تصفيــة 
التعديــل" أو "الحجــم". ــخ  ـ ـ ـ "تاريـ

نتاجات التعلم

البحث عن ملفاتك ومجلداتك في موقع مخصص على حاسوبك.	<

الوحدة 1

البحث عن الملفات أو المجلدات
الدرس 5

   

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي

يط المهام Taskbar�ش

Search boxصندوق البحث

File explorerمستكشف الملفات

Filtersعوامل التصفية

Dateالتاريــــخ

المصطلحات
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التمهيد	

قــدم الهــدف مــن هــذا الــدرس، وهــو تعلــم كيفيــة البحــث عــن الملفــات والبرامــج. يمكنــك البــدء 	<
مــن خــال طــرح بعــض الأســئلة علــى الطلبــة مثــل:

• هــل مــن الســهل العثــور علــى ملــف مــا فــي جهــاز الحاســوب مــع العــدد الهائــل مــن 	
المحفوظــة؟ الملفــات 

• هل حاولت من قبل أن تبحث عن ملف ما؟ وكم استغرق ذلك من الوقت؟	

كيــف يمكــن تشــغيل برنامــج معالــج النصــوص؟ ســيجيب الطلبــة بــأن هنــاك أكثــر مــن طريقــة، 	<
وإحــدى هــذه الطــرق هــي البحــث باســتخدام "صنــدوق البحــث" فــي شــريط المهــام. يوضّــح 
المعلــم بأنــه يمكننــا البحــث عــن أي برنامــج أو ملــف أو مجلد بنفس هذه الطريقة وهو "شــريط 

المهــام".

ســاعد 	< الــدروس،  مــن  الأولــى  الصفحــات  فــي  المباشــرة  الطالــب  تعليمــات كتــاب  باســتخدام 
الطلبــة علــى فتــح Windows Explorer ومناقشــة معهــم نــوع الملفــات والمجلــدات التــي 

يرغبــون فــي البحــث عنهــا. 

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي

Sizeالحجم

المصطلحات
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التحديات المتوقعة 	

صنــدوق 	< اســتخدام  بيــن  مــا  الاختــاف  وجــه  الطلبــة  يــدرك  لا  قــد 
البحــث أو مستكشــف الملفات،قــم بالتوضيــح لهــم بــأن مستكشــف 
الملفــات يمكنــه العثــور علــى ملــف أو مجلــد بشــكل أســرع نظــرًا لأنــك 
تبحــث فــي موقــع واحــد )مجلــد محــدد( وبالاســم المطلــوب فقــط. 

5

https://ruaad.com/


التلميحات الخاصة بالتنفيذ 	

اقتــرح علــى الطلبــة أنــه مــن أجــل جعــل عمليــة البحــث أســرع، عليهــم تقليــل عــدد الأماكــن التــي 	<
يتــم البحــث فيهــا مــن خــال تحديــد موقــع الملــف. اقتــرح علــى الطلبــة فتــح المجلــد المطلــوب 
ـهــذه الطريقــة لــن  ثــم كتابــة اســم الملــف المطلــوب فــي صنــدوق البحــث الخــاص بالمجلــد، وبـ

يبحــث Windows خــارج المجلــد المحــدد.

الطلبــة استكشــاف خيــار 	< مــن  الملفــات والمجلــدات اطلــب  البحــث عــن  بعــد تطبيــق مهــارة 
يختارونهــا. التــي  المختلفــة  الرئيســة  الكلمــات  عــن  البحــث 

عندمــا يضطــر الطــاب إلــى اســتخدام عوامــل تصفيــة البحــث، قــم بتذكيرهــم بالضغــط فــوق 	<
ــع البحــث فــي "مستكشــف الملفــات" لعــرض أدوات التصفيــة. ـ مربـ

فيمكنهــم 	<  ،)wildcard( الملــف  اســم  عــن  للبحــث  بديــل  حــرف  اســتخدام  الطلبــة  أراد  إذا 
.)Shift + 8(  )*( النجميــة  العلامــة  رمــز  اســتخدام 

اتيجيات غلق الدرس	 اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد مــن فهــم الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وقيّــم معرفتهــم مــن خــال 
�ف 	

الحــر:  لا  المثــال  ســبيل  عــى  أســئلة 

هل تستطيع أن تتذكر:	<

• الملفــات 	 عــن  للبحــث  والمستكشــف   Windows مهــام  شــريط  اســتخدام 
. ت ا لمجلــد وا

• 	.Windows استخدام عوامل تصفية البحث في مستكشف

ذكر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكررها معهم.	<

لإغــاق 	< ستســتخدمها  التــي  الاســتراتيجيات  ضمــن  الكتــاب  بتدريبــات  الاســتعانة  يمكنــك   
الــدرس.
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تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

ي 
بعــد الانتهــاء مــن التمريــن الرابــع، اطلــب مــن الطلبــة إجــراء بحــث آخــر عــن ملــف �ف 	

عــن: يبحثــوا  أن  يجــب  المــرة  هــذه  بهــم.  الخاصــة  الحاســوب  أجهــزة 

مستند متوسط الحجم تم إنشاؤه خلال الشهر الماضي	<

إذا كان هناك أكثر من نتيجة فيجب على الطلبة اختيار أكبر ملف حجمًا.	<

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

اتيجية  ي هذه الصفحة كاســرت
يمكنك اســتخدام التمرين الثالث �ف 	

ي 
ي تعلموهــا �ف ختاميــة تضمــن قــدرة الطلبــة عــى تطبيــق المهــارات الــ�ت

هــذا الــدرس.
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الإجابات النموذجية للتدريبات:

1. يمكنك البحث عن ملف أو مجلدات باستخدام مستكشف الملفات فقط. 

البحــث: تصفيــة  عوامــل  اســتخدام  يمكنــك  ملــف،  عــن  البحــث   2. �عنــد 
 .Size و Date Modified 

3. �إذا كنــت تبحــث عــن ملــف قمــت بإنشــائه أمــس يمكنــك اســتخدام عوامــل تصفيــة 
 .Date Modified البحــث وتحديــد خيــار

4. �عندمــا تبحــث باســتخدام مستكشــف الملفــات يمكنــك البحــث عــن الملفــات فقــط. 

ي حاسوبك.
للبحث عن مستند �ف

< �استخدم مربــع البحث للعثور على مستند "Magnets" الذي قمت بإنشائه.

< م�ت كانت آخر مرة تم فيها تعديل المستند؟

.................................................................................................

 ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ:

استعن بحاسوبك للتحقق من الإجابة.

2

1
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 date" تصفيــة  عامــل  اســتخدام  عــى  الطلبــة  شــجع 
modified" )تاريــــــخ التعديــل( للعثــور عــى الملــف المطلــوب.
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ي حاسوبك! ستقوم بالعمل 
زن على شكل نص �ف ! يوجد ك� زن ابحث عن الك� 	

ي ســتقرأ النــص أولًا بصــوت عــال 
. المجموعــة الــ�ت زن مــع زميلــك للبحــث عــن الكــ

ي الفصــل، ســتكون المجموعــة الفائــزة اتبعــوا التعليمــات التاليــة للبحــث عــن 
�ف

: زن الك�

يــط المهــام عــن الملــف  ي �ش
ــع البحــث �ف ـ ي حاســوبك باســتخدام مربـ

	�ابحــث �ف .1
."QA.3.1.5_Treasure.docx"

	�إذا حاولــت فتحــه فربمــا لــن تســتطيع! يجــب أن تجــد كلمــة المــرور لفتــح هــذا  .2
الملــف. 

قم بما يلي لإيجاد كلمة المرور:

ي المستندات ملف باسم "QA.3.1.5_Find the key.txt". افتحه 
- �يوجد �ف 	

ى أن عليــك البحــث عــن ملــف آخــر. اكتــب اســم هــذا الملــف:  واقــرأە. ســرت
)ا( _____________.

ي المستندات للبحث عن الملف. أنت لا تعرف الاسم 
- �افتح مجلد الصور �ف 	

الملــف ولكنــك تعلــم أن اســم الملــف ينتــ�ي بـــ "..aroo". اســتخدم الرمــز 
)*( للعثــور عليــه. اكتــب اســم هــذا الملــف: )ب( _____________.

3

QA.3.1.5_koala

QA.3.1.5_Kangaroo
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هــذە  تعيــش  بلــد  أي  ي 
�ف  . ن حيوانــ�ي أســماء  هي  ب(  )أ،  ي كتبتهــا  الــ�ت 	�الأســماء  .3

نــات؟______________. الحيوا

يــة وبحــروف  ز باللغــة الإنجل�ي ! )الكلمــة  ز الكــ�ن البلــد هــو مفتــاح ملــف  	�اســم هــذا  .4
ة(. كبــري

ز مرة أخرى وحاول فتحه باستخدام المفتاح! 	�الآن ابحث عن ملف الك�ن .5

	�عندما تفتح الملف اقرأ النص بصوت عالٍ وستكون الفائز! .6

AUSTRALIA

ي جهاز الكمبيوتر.
لنبحث عن ملف �ف

.) ي
يط المهام عن ملف )قصة القا�ض ي �ش

< ابحث باستخدام مربــع البحث �ف

.) ي
ي حاسوبك باستخدام مستكشف الملفات عن ملف )قصة القا�ض

< ابحث �ف

 .)last week قم بعرض أخر تعديل قمت به )الأسبوع السابق >

4
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تلميح:

عــى  الطلبــة  شــجع 
عوامــل  اســتخدام 
التصفية للعثور على 
المطلــوب. الملــف 
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التلميحات وأفضل الممارسات 

ابدأ النقاش مع الطلبة بالإشارة إلى بعض الأحداث الهامة في تاريــــخ قطر.	<

ســاعد الطلبــة علــى اســتخدام مــوارد شــبكة الإنترنــت للعثــور علــى معلومــات خاصــة بالأحــداث 	<
الهامــة فــي تاريــــــخ قطــر.

اطلب من الطلبة تنسيق النص بالطريقة بما يتناسب مع أذواقهم.	<

نوه لهم بحفظ المستند النصي الخاص بهم بإعطائه اسمًا متعلقًا بمحتواه.	<

 ساعد الطلبة على إدارة وقتهم بحكمة وتوزيعه بشكل مناسب لتأدية كل خطوة من المشروع.	<

تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع
اطلــب مــن الطلبــة البحــث عــن المســتند الموجــود فــي حواســيبهم باســتخدام عامــل التصفيــة 	<

حســب تاريــــــخ التعديــل.
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