
وصف الدرس

الغــرض العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة اســتخدام أدوات برنامــج معالــج  	
النصــوص Microsoft Word لتدقيــق المســتند بحثًــا عــن أي أخطــاء إملائيــة أو نحويــة 

وتصحيحهــا.

ما سيتعلمه الطالب

البحث واستبدال كلمة أو جملة داخل المستند.	<

استخدام المدقق الإملائي والنحوي للبحث عن الأخطاء الإملائية أو النحوية.	<

تصحيح الأخطاء واستخدام قاموس المرادفات.	<

نتاجات التعلم

استخدام أدوات اللغة لمراجعة المستند.	<

الوحدة 1

البحث والتدقيق
الدرس 4

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي

Spellingتدقيق

Thesaurusقاموس المرادفات

المصطلحات
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التحديات المتوقعة	

قــد يواجــه الطلبــة صعوبــة فــي تمييــز الفــرق بيــن التســطير باللــون الأحمــر أو الأزرق، ومعنــى 	<
التســطير  أن  لهــم  ــح  وضِّ  ،Microsoft Word مســتند  فــي  اللونيــن  هذيــن  مــن  ظهــور كلٍ 
الأحمــر يعنــي أن الكلمــة مكتوبــة بشــكل غيــر صحيــح، أمــا التســطير الأزرق يعنــي أن تهجئــة 

لــم توضــع فــي ســياق صحيــح. الكلمــة ســليمة ولكنهــا 

الطلبــة 	< يعلــم  قــد لا  الصحيحــة، وهنــا  الكلمــات  بعــض  بتســطير  الإملائــي  المدقــق  يقــوم  قــد 
لــو كانــت صحيحــة. حتــى  بتغييرهــا  ويقومــون  الكلمــة  تهجئــة 

عليــك أن تشــرح للطلبــة بوجــوب تدقيــق مســتندهم يدويًــا باســتمرار وعــدم الوثــوق بالتدقيــق 	<
الإملائــي ثقــة مطلقــة.

التمهيد	

م الغــرض مــن هــذا الــدرس مــن خــال إثــارة اهتمــام الطلبــة حــول اســتخدام أدوات برنامــج 	< قــدِّ
معالــج النصــوص Microsoft Word فــي البحــث عــن كلمــات محــددة والتحقــق مــن الأخطــاء 

الإملائيــة والنحويــة.

يمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة مثل:	<

• تعــرف 	 لا  معينــة  علــى كلمــة  للعثــور  اتباعهــا  عليــك  يجــب  التــي  الخطــوات  هــي  مــا 
المســتند؟ فــي  موقعهــا 

• كيــف تقــوم بتدقيــق المســتند الــذي تقــوم بإنشــائه فــي Microsoft Word إملائيًــا 	
ونحويًــا؟

• ما هي أهمية عدم احتواء المستند على أية أخطاء إملائية أو نحوية؟	

• ما الإجراء الذي تتخذه للعثور على الأخطاء وتصحيحها؟	

أظهــر للطلبــة أمثلــة فــي كتــاب الطالــب عــن نتائــج التدقيــق الإملائــي والنحــوي وناقــش معهــم 	<
أهميــة إنشــاء مســتندات دون أخطــاء فــي القواعــد والإمــاء.

النصــوص	< معالــج  برنامــج  فتــح  طريــق  عــن  بأنفســهم  التــدرب  علــى  الطلبــة   حــث 
Microsoft Word وكتابــة فقــرة عــن موضــوع مــن اختيارهــم. بعــد ذلــك، اســألهم عمــا إذا 

كانــوا يــرون جــزءًا مــن النــص المســطر بلــون أزرق أو أحمــر.
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التلميحات الخاصة بالتنفيذ	

فــي مســتنداتهم، 	< التــي تظهــر  الزرقــاء  أو  الحمــراء  الخطــوط  بيــن  التمييــز  الطلبــة علــى  ســاعد 
فالنــص الــذي يظهــر تحتــه خــط أحمــر متمــوج يعنــي أن الكلمــة المكتوبــة غيــر صحيحــة، أو أن 

بهــا أخطــاءً إملائيــة، أو غيــر موجــودة فــي قامــوس المرادفــات.

مــن ناحيــة أخــرى، فــإن التســطير الأزرق يشــير إلــى أن الكلمــة مكتوبــة بشــكل صحيــح ولكنهــا لا 	<
تُســتخدم بشــكل صحيــح فــي ســياق الجملــة.

أثنــاء إجــراء النقــاش بخصــوص قامــوس المرادفــات، قــم بالتركيــز علــى أنــه إذا لــم يتــم تهجئــة 	<
الكلمــة بشــكل صحيــح، فقــد تكــون النتائــج غيــر صحيحــة، لــذا اشــرح لهــم بوجــوب التحقــق 
دائمًــا مــن الكلمــات التــي يضعونهــا فــي قامــوس المرادفــات خاصــة إذا كانــوا قــد كتبوهــا بأنفســهم.

الطلبــة 	< علــى  يتوجــب  اللغــات،  متعــدد  مســتند  لتحريــر  المرادفــات  قامــوس  اســتخدام  أثنــاء 
الصحيحــة. النتائــج  علــى  للحصــول  للغــة  المنســدلة  القائمــة  مــن  دائمًــا  التحقــق 

قــم بالتأكيــد علــى الطلبــة أنــه مــن أجــل إيجــاد مرادفــات لبعــض الكلمــات، ســيكون مــن الأفضــل 	<
اســتبدال الفعــل باســم أو بصفــة.

اتيجيات غلق الدرس	 اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد مــن تحقيــق الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وتقييــم معرفتهــم مــن خــال 
�ف 	

أســئلة عــى ســبيل المثــال لا الحــر: 

هل تستطيع أن تتذكر:	<

• النصــوص 	 معالــج  برنامــج  باســتخدام  مــا  مســتند  فــي  والاســتبدال  البحــث  إمكانيــة 
.Microsoft Word

• لقامــوس 	 كلمــة  إضافــة  وكيفيــة  النحويــة  أو  الإملائيــة  الأخطــاء  تصحيــح  إمكانيــة 
المفــردات.

رها معهم.	< ر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكرِّ
ِّ
ذك

لإغــاق 	< ستســتخدمها  التــي  الاســتراتيجيات  ضمــن  الكتــاب  بتدريبــات  الاســتعانة  يمكنــك   
الــدرس.
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تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

يســتخدموا زر 	< أن  الطلبــة  مــن  أطلــب  الــدرس،  فــي  الثالــث  التمريــن  مــن  الانتهــاء  بعــد 
Word Count )عــدد الكلمــات( فــي قســم Proofing )التدقيــق(، لحســاب كل مــن 

عــدد:

● الكلمات. 	

● الكلمات بدون مسافات. 	

● الكلمات مع مسافات. 	

● الفقرات. 	

● الخطوط. 	

وذلك للمستند الخاص بهذا التمرين، ثم أطلب منهم تدوين النتائج.

عدد الكلمات:______________________________________________

عدد الكلمات بدون مسافات:_____________________________________

عدد الكلمات مع المسافات:______________________________________

عدد الفقرات:______________________________________________

عدد الخطوط:_____________________________________________

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

ضمــن  الــدرس  هــذا  مــن  الثانــي  التمريــن  اســتخدام  يمكنــك  	
لأهــداف. الطلبــة  تحقيــق  مــن  والتأكــد  الــدرس  غلــق  اســتراتيجية 

الصف الرابع | الفصل الأول| كتاب الطالب | صفحة 44

الفروق الفردية
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الإجابات النموذجية للتدريبات:
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ي الــدرس الســابق عــن نــادي الإبحــار القطــري؟ 
هــل تذكــر النــص الــذي كتبتــه �ف 	

ثــم تحقــق مــن  " بكلمــة "الســاحل".  افتــح هــذا الملــف واســتبدل كلمــة "الشــاطئ
وصححهــا. والإملائيــة  النحويــة  الأخطــاء 

ي 
طابــق الأوامــر الآتيــة بالرمــوز المناســبة وذلــك بوضــع الرقــم الصحيــح �ف 	

المناســب. الرمــز  ــع  ـ مربـ

ي الحقل 1؟
1. ماذا ستكتب �ف

الشاطئ

ي الحقل 2؟
2. ماذا ستكتب �ف

الساحل

ات وأغلق الملف. احفظ التغي�ي

2

1

تراجع

الاستبدال

البحث

ي والنحوي
التدقيق الإملا�ئ

قاموس المرادفات

1

2

3

4

5

2

3

5

4

1

حقل 1

حقل 2
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 Documents مجلــد  ي 
�ف الموجــود   "QA.4.1.4_قطــر ي 

�ف "الشــتاء  ملــف  < �افتــح 
)المســتندات(.

ي النص وقم بتصحيحها.
< ابحث عن الأخطاء الإملائية والنحوية �ف

ي الجدول.
< اع�ث على مرادفات الكلمات �ف

ي قطر
الشتاء �ف

ن شهري أكتوبر ومارس، طقس  يسود قطر خلال فصل الشتاء، الذي يمتد ب�ي

ن  ن 24 و 35 درجة نهارًا، وب�ي اوح درجات الحرارة ب�ي ودة، وت�ت لطيف مائل لل�ب

المحملة بالأتربة. ويفضل  الجافة  الحارة  . وتهدأ رياح الشمال 
ً

22 ليل 15 و 

ي 
�ف الأنشطة  من  العديد  لممارسة  التسوق  ومراكز  منازلهم  مغادرة  ون  الكث�ي

اعية، أو زيارة  الهواء الطلق، مثل: التخييم، وركوب الدراجات والقوارب ال�ش

ي قطر. 
ة للاهتمام �ف الأماكن المث�ي

مرادفهاالكلمة

الحارّة
 الساخنة
 السخينة
السخنة

لطيف
 دمث
 رقيق

ظريف

الجافة

اليابسة

الناشفة

اليبسة

3
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