
وصف الدرس

مســتنداتهم  تصديــر  الطلبــة كيفيــة  يتعلــم  أن  هــو  الــدرس  هــذا  مــن  العــام  الغــرض  	
بتنســيقات مختلفــة. بهــذه الطريقــة ســيكون مــن الأســهل مشــاركة المســتندات المصــدرة. 

ما سيتعلمه الطالب

>	.HTML و PDF تصدير ومشاركة المستندات النصية بتنسيقات

نتاجات التعلم

تصدير المستندات لصيغ بيانات أخرى.	<

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي

DOC/DOCXمستندات

ي ز النص التشع�ب HTMLلغة ترم�ي

Document Exportتصدير مستند

Word Processorمعالج النصوص 

المصطلحات
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التحديات المتوقعة 	 

أنــه 	< لهــم  البرنامــج الافتراضــي. اشــرح  باســتخدام  فــي فتــح ملــف  الطلبــة صعوبــة  قــد يواجــه 
يمكنهــم الضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن علــى الملــف، ثــم ضغــط Open with )فتــح باســتخدام(، 
التطبيــق  وتحديــد  آخــر(  تطبيــق  )اختيــار   Choose another app ضغــط  بعدهــا  ومــن 

المناســب.

 عندمــا يقــوم الطلبــة بالاطــاع علــى النــص فــي HTML فســيتمكن 	<
ولكــن  يقرأونــه  مــا  فهــم  مــن   HTML لغــة  يعرفــون  الذيــن  أولائــك 
بالنســبة للطلبــة الذيــن لا يعرفــون اللغــة فقــد لا يتمكنــون مــن الفهــم 
أراد  إذا  للويــب.  لغــة مخصصــة  هــي   HTML أن  لهــم  اشــرح   .

ً
حقــا

تحريــر  برامــج  اســتخدام  فيمكنهــم  ويــب،  صفحــات  إنشــاء  الطلبــة 
ذات  مســتندات  إنشــاء  برامــج  فقــط  هــي  الأخيــرة  هــذه   .HTML

.HTML تنســيق 

>	 PDF مــن قبــل. اشــرح لهــم أن PDF ربمــا لــم يســمع الطلبــة بمصطلــح
ســهلة  ملفــات  هــي   PDF ملفــات  المحمــول.  المســتند  تنســيق  هــو 

ــع المســتندات بحيــث يمكــن للجميــع رؤيــة المســتند بنفــس الطريقــة. ـ ـ ـ الاســتخدام لتوزيـ

قــد يواجــه الطلبــة صعوبــة فــي فتــح ملــف PDF المصــدر. وضــح لهــم أنــه لفتــح الملــف، عليهــم 	<
علــى  قادريــن  فســيكونون  ذلــك،  فعلــوا  إذا   .Adobe Acrobat Reader برنامــج  تحميــل 
عــرض، تحريــر، توقيــع والتعليــق علــى مســتندات PDF مــن خــال العمــل مباشــرة علــى النــص.

التمهيد 	

قــدم الغــرض مــن هــذا الــدرس وهــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة تصديــر مســتنداتهم بتنســيقات 	<
مختلفــة. 

يمكنك البدء بطرح أسئلة عليهم، مثل:	<

• كيف يمكنك تحميل مستند إلى قاعدة بيانات للانترنت؟ 	

• هل يحتاج هذا المستند إلى تنسيق معين؟	

• عنــد إكمــال التصديــر والضغــط المــزدوج علــى الملــف لفتحــه، هــل تعــرف البرنامــج 	
اســتخدامه؟ ســيتم  الــذي 

• هل تستطيع رؤية الكود البرمجي لمستندك؟ 	
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• ما البرنامج الذي يمكن أن يساعدك في عرض كود HTML؟	

• مختلفــة 	 رؤيــة  علــى  حصــل  المتلقــي  بــأن  وأدركــت  مســتند  أرســلت  أن  ســبق  هــل 
لمســتند؟  ا لهذ

• حتــى 	 بــه  مســتندك  تصديــر  عليــك  يجــب  الــذي  التنســيق  فــي  التفكيــر  يمكنــك  هــل 
الرؤيــة؟ نفــس  علــى  والمتلقــي  أنــت  تحصــل 

اســتخدم الأســئلة الشــفوية كإســتراتيجية تعليم لاســتنتاج ما يعرفه الطلبة. على ســبيل المثال: 	<
أحــد الزمــاء ليــس لديــه برنامــج Microsoft Word مثبــتٌ علــى جهــاز الحاســوب الخــاص بــه 
حتــى الآن. مــا الــذي يمكنــك القيــام بــه لمســاعدته علــى قــراءة المســتند الخــاص بــك؟ )احفظــه 
بتنســيق مختلــف(. هــل تعــرف تنســيقات الحفــظ الأخــرى المتاحــة فــي Microsoft Word؟ 

أي حالــة يخــدم كل نــوع حفــظ تنســيق؟ 

التلميحات الخاصة بالتنفيذ 	 

ســبيل 	< علــى  اســتنتاج  إلــى  للوصــول  الطلبــة  لمســاعدة  تعليــم  المناقشــة كطريقــة  اســتخدم 
لهــم أن  ثــم اشــرح  المتــاح؟  الوحيــد  الحفــظ  Word Document هــو تنســيق  المثــال هــل 
Microsoft Word يســتخدم عــادةً لإنشــاء مســتندات مثــل المذكــرات، الرســائل أو التقاريــر. 
الويــب.  لإنشــاء صفحــات   Microsoft Word اســتخدام  أيضًــا  للطلبــة  يمكــن  ذلــك،  ومــع 
 Microsoft Edge افتراضيًــا باســتخدام متصفــح HTML بهــذه الطريقــة يتــم فتــح مســتند
 HTML ملــف  اســتخدامه، وهــو تحميــل  للطلبــة  يمكــن  أو متصفــح آخــر. هنــاك خيــار آخــر 

الكــود باســتخدام المفكــرة. بيانــات للانترنــت أو تحريــر  إلــى قاعــدة  المحفــوظ 

بعــد ذلــك، اشــرح للطلبــة أن إحــدى الطــرق لحمايــة مســتندهم هــي مــن خــال تصديــره كملــف 	<
PDF. اشــرح لهــم أن ملــف PDF هــو مســتند read only )للقــراءة فقــط( لا يمكــن تغييــره 
دون تــرك بصمــة إلكترونيــة، وتلبيــة جميــع المتطلبــات القانونيــة حــول اســتخدامه. عــاوة علــى 
ذلــك، فــإن تنســيق PDF هــو تنســيق عملــي )واقتصــادي( يســمح بتخزيــن المســتندات علــى 
قاعــدة بيانــات المدرســة. هــذا يلغــي الحاجــة إلــى أجهــزة إضافيــة )باســتثناء مســاحة إضافيــة 

علــى محــرك الأقــراص الثابــت(.

اســتخدم الأمثلــة المتناقضــة كطريقــة تعليــم، لاســتخدام مســتندات Microsoft Word و 	<
 PDF النصــوص ولكــن  Microsoft Word هــو برنامــج معالجــة  المثــال  PDF علــى ســبيل 
الكبــرى  الميــزة  أن  للطبــة  بالشــرح  تابــع  ثــم  المســتندات.  لتقديــم  شــائع  ملــف  تنســيق  هــو 
 لملفــات PDF هــي أنــه يمكــن اســتردادها وعرضهــا وطباعتهــا باســتخدام برنامــج مجانــي يســمى

ا ويمكن 
ً
Adobe Acrobat Reader. يمكن تحميله على كل شــبكة أجهزة الحاســوب مجان

ــا مــن الإنترنــت. هــذه ميــزة كبيــرة لنظامنــا لأنــه يتيــح 
ً
للأشــخاص خــارج مدرســتك تنزيلــه مجان

لــك مشــاركة المســتندات بســهولة مــع أي شــخص داخــل مدرســتك وخارجهــا دون أي نفقــات 
إضافيــة.
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اتيجيات غلق الدرس	 اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد مــن تحقيــق الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وقيّــم معرفتهــم مــن خــال 
�ف 	

الحــر:  المثــال لا  الأســئلة عــى ســبيل 

هل تستطيع أن تتذكر:	<

• 	.PDF كيفية حفظ مستند كصفحة ويب وملف

• كيفية عرض كود HTML لصفحة الويب.	

• 	.PDF و Microsoft Word الاختلافات بين ملفات

رها معهم.	< ر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكرِّ
ِّ
ذك

 يمكنك الاستعانة بتدريبات الكتاب ضمن الاستراتيجيات التي ستستخدمها لغلق الدرس.	<
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الفروق الفردية

تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

الثالــث، 	< التمريــن  مــن  الانتهــاء  �بعــد 
اطلــب مــن الطلبــة فتــح الملــف الــذي 
الســابق:  الــدرس  فــي  بإنشــائه  قامــوا 
وإجــراء  الوطنــي"  قطــر  "متحــف 

التاليــة: التغييــرات 

>	 HTML قــم بتصديــر المســتند كملــف
.Documents فــي مجلــد

الملــف 	< لفتــح   Notepad اســتخدم 
المقطــع  اعــرض  تصديــره.  تــم  الــذي 

البرمجــي.

>	.Notepad اغلق

>	 PDF المســتند كملــف  بتصديــر  قــم 
.Documents مجلــد  فــي 

ملفــات 	< إرســال  النــاس  يفضــل  لمــاذا 
مــن  بــدلًا  Adobe PDF، كمرفقــات 

Microsoft Word؟ ملفــات 

أغلق جميع المستندات.	<

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

اتيجية  ي هذه الصفحة ضمن الاســرت
يمكنك اســتخدام التمرين �ف 	

ي  الــ�ت المهــارات  تطبيــق  عــى  الطلبــة  قــدرة  تضمــن  ي  والــ�ت الختاميــة 
الــدرس. هــذا  ي 

�ف تعلموهــا 
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Word document .1 )ملف وورد(

PDF .2

Web Page .3 )صفحة ويب(

Video .4 )فيديو(

ي بيئة صفحات الويب.
حدد تنسيق حفظ الملف المطلوب للتشغيل �ف

1

الإجابات النموذجية للتدريبات:
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2اضغط ضغطًا مزدوجًا على This PC )جهاز الحاسوب(.

1من علامة التبويب File )ملف(، اضغط Save as )حفظ باسم(.

4ادخل File Name )اسم الملف(.

3اخ�ت الموقع الذي تريد حفظ المستند فيه Documents )المستندات(.

6اضغط Save )حفظ(.

.PDF حفظ كنوع( واخ�ت( Save as 5 اضغط السهم بجانب خانة

:PDF تيب الخطوات التالية ترتيبًا صحيحًا بحيث يمكنك حفظ المستند كملف قم ب�ت

2
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1. افتح المستند “Doha metro.docx”، من مجلد Documents )المستندات(.

"قم  ثم  )المستندات(،   Documents مجلد  إلى   HTML بصيغة  المستند  بتصدير  2. �قم 
بتغي�ي اسم صفحة الويب إلى" قطر".

3. استخدم Notepad )المفكرة( لفتح الملف الذي تم تصديره.

4. هل هذا هو الملف الذي قمت بإنشائه؟ نعم. 

. ي 5. ماذا تلاحظ؟ أستطيع أن أرى لغة HTML للمستند الخاص �ب

.HTML 6. ما الذي حدث؟ محتويات مستندي تحولت إلى لغة

7. قم بإغلاق المفكرة.

 Documents مجلد  ي 
�ف  PDF بصيغة   ،"Doha metro" المستند  بتصدير  8. �قم 

)المستندات(. 

9. هل ما زال المستند يحتفظ بنفس الشكل والتصميم الذي أنشأته مسبقًا؟ نعم.

10. أغلق جميع المستندات.

ي مجلــد 
و الدوحــة الموجــود �ف لقــد طُلــب منــك تصديــر ملــف مــرت 	
.PDFو  HTML بصيغــة  )المســتندات(،   Documents

3
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