
وصف الدرس

النــص بطريقــة مريحــة  الطلبــة تنســيق  الــدرس هــو أن يســتطيع  لهــذا  العــام  الغــرض  	
القــراءة. ســهولة  وتتيــح  للنظــر 

ما سيتعلمه الطالب

 على الجهاز.	<
ً
فتح مستند نصي مخزن مسبقا

تغيير نوع وحجم الخط.	<

 أو مسطرًا.	<
ً

�التعديل على جزء من النص بجعلە عريضًا، مائل

�تمييز جزءٍ محددٍ من النص بلون معين.	<

نتاجات التعلم

 تنسيق النص باستخدام معالج النصوص.	<

الوحدة 1

تنسيق النص
الدرس 2
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التحديات المتوقعة 	

قــد ينســى بعــض الطلبــة تحديــد النــص المــراد تنســيقه قبــل تنفيــذ أي أمــر. مــن المهــم إيضــاح 	<
هــذا الأمــر مــن خــال إعلامهــم بأنــه إذا لــم يتــم تحديــد النــص فلــن يتــم تطبيــق التغييــرات عليــه 

بصــورة صحيحــة.

ويختــارون 	< للأســفل  الســهم  علــى  ســيضغطون  الخــط،  حجــم  بتغييــر  الطلبــة  يرغــب  عندمــا 
علــى  تحتــوي  لا  تظهــر  التــي  القائمــة  أن  إلــى  أنظارهــم  لفــت  عليــك  المناســب.  الحجــم 
.15 الخــط  حجــم  علــى  القائمــة  تلــك  تحتــوي  لا  فمثــا  الخطــوط،  أحجــام   جميــع 

يمكــن أن توضــح للطلبــة بأنــه يمكنهــم تغييــر حجــم الخــط يدويًــا إلــى 15 مــن خــال الضغــط 
النــص  تحديــد  بعــد  وذلــك   ،Enter علــى  الضغــط  ثــم  يدويًــا  الرقــم  ثــم كتابــة  الســهم  علــى 

تعديلــه. المطلــوب 

التمهيد	

قــدم الهــدف مــن هــذا الــدرس مــن خــال إثــارة اهتمام الطلبة في التعرف على أشــكال النصوص 	<
المختلفــة التــي يمكــن الحصول عليها في معالج النصوص.

يجهــز المعلــم ملفيــن للمســتند النصــي "ســكك الحديــد القطريــة" بحيــث لا يحتــوي المســتند 	<
ســيتعلمها  التــي  المهــارت  جميــع  علــى  الثانــي  المســتند  ويحتــوي  تنســيقات  أي  علــى  الأول 

الطالــب فــي الــدرس ويقــوم بتوجيــه الأســئلة التاليــة لــه:

• ما الفرق بين المستندين؟	

• أيهما أوضح وأكثر جاذبية ؟	

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي
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• ما التغييرات التي ظهرت على العنوان في كلا المستندين؟	

• ما التغييرات التي ظهرت على الفقرات في كلا المستندين؟	

لتحفيــز الطلبــة علــى المهــارات التــي ســيتعلمونها فــي هــذا الــدرس يمكنهــم لعــب لعبــة. اطلــب 	<
منهــم فتــح كتــاب الطالــب والبحــث عــن أنــواع الخطــوط المختلفــة )عــادي أو بخــط عريــض أو 

بتمييــز(. الفائــز هــو الــذي ســيجد أولًا 3 أنــواع مختلفــة علــى الأقــل.

التلميحات الخاصة بالتنفيذ	

أنــه مــن الممكــن تطبيــق أكثــر مــن تنســيق واحــد علــى كلمــة أو جملــة، فعلــى 	< اشــرح للطلبــة 
ــج  ـ ـ ـ ســبيل المثــال، يمكنهــم تنســيق كلمــة معينــة بخــط غامــق ومائــل و مميــز، أي اســتخدام مزيـ

مــن أشــكال التنســيق معًــا.

الطلبــة استكشــاف مجموعــة 	< مــن  الخــط اطلــب  المتعلقــة بتغييــرات  المهــارات  قبــل تطبيــق 
الإرشــادات  اســتخدم  ثــم  الدفتــر.  برنامــج  مــع  التشــابه  أوجــه  علــى  العثــور  ومحاولــة  الخــط 

المهــارات. هــذه  تطبيــق  فــي  الطلبــة  لمســاعدة  الطالــب  فــي كتــاب  الموضحــة  المباشــرة 

حــث الطلبــة علــى اســتخدام أوامــر Bold )غامــق( و Italic )مائــل( و Underline )مُســطر(، 	<
أخبرهــم أنــه يمكنهــم تطبيــق هــذه الخصائــص علــى النــص عندمــا يرغبــون فــي التأكيــد علــى 
جملــة وتوضيحهــا، أو لتســليط الضــوء علــى كلمــة أو جملــة مــن أجــل تمييزهــا عــن بقيــة النــص.

د على الطلبة حفظ مستنداتهم النصية باستمرار.	<
ّ
أك

اتيجيات غلق الدرس	 اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد مــن فهــم الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وتقييــم معرفتهــم مــن خــال 
�ف 	

الحــر:  لا  المثــال  ســبيل  عــى  أســئلة 

هل تستطيع أن تتذكر:	<

• تغيير نوع الخط والحجم واللون.	

• تعديل ميزات الخط مثل الخط العريض والمائل والتمييز.	

ذكر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكررها معهم.	<

لإغــاق 	< ستســتخدمها  التــي  الاســتراتيجيات  ضمــن  الكتــاب  بتدريبــات  الاســتعانة  يمكنــك   
الــدرس.
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تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

بعــد الانتهــاء مــن التمريــن الثالــث، اطلــب مــن الطلبــة فتــح الملــف والقيــام بالتعديــات  	
التاليــة:

إزالة التمييز من العنوان.	<

تغيير لون نص العنوان إلى اللون الأحمر.	<

إزالة التسطير من النص وجعل السطر الأخير من النص بالخط العريض.	<

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

كاســتراتيجية  الصفحــة  هــذه  فــي  التمريــن  اســتخدام  يمكنــك  	
ختاميــة تضمــن قــدرة الطلبــة علــى تطبيــق المهــارات التــي تعلموهــا 

الــدرس. هــذا  فــي 

الصف الثالث | كتاب الأنشطة والتدريبات | صفحة 12

الفروق الفردية

2
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الإجابات النموذجية للتدريبات:

ز النص تمي�ي

مائل

عريض

مُسطر

حجم الخط

لون الخط
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اكتــب رقــم الوظيفــة المناســب للرمــوز التاليــة، مســتخدمًا الحاســوب  	
إجابتــك. مــن  للتحقــق 
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: ي
شغل برنامج معالج النصوص، ونفذ الآ�ت

2

< افتح مستند "الملابس التقليدية" الذي قمت بإنشائه سابقًا.

نسق النص ليصبح :

"Arial" نوع الخط >

< حجم الخط "18" 

< لون الخط أزرق

نامج. < احفظ التعديلات ثم أغلق ال�ب

2
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1. افتح الملف
QA.3.1.1_Villaggio.docx

.)Documents( من مجلد المستندات

2. حدد ما يلي ليكون مٌسطرًا:

ي الفقرة الأولى. 
< aspire zone �ف

ي الفقرة الأولى.
< �المدينة الرياضية �ف

. ً
3. نسق العنوان ليصبح عريضًا ومائل

ز العنوان باللون الأصفر. ّ 4. م�ي

5. احفظ التعديلات على مستندك.

 ،"Villaggio "فيلاجيــو  تســوق  مركــز  عــن  مدرســيًا   
ً

مقــال حمــد  لقــد كتــب  	
وعــى الرغــم مــن أن محتــوى المقالــة كان رائعًــا إلا أن تنســيقها لــم يكــن جذابًــا، اتبــع 

ا. زً ممــ�ي ا 
ً
تنســيق لتُمنحهــا  المقــال  أســفل  الخطــوات 

3
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تلميح:

بعــض  تنفيــذ  إمكانيــة  إلى  بالإشــارة  قــم 
المهــام المحــددة مثــل الضغــط عــى مفتــاح 
Enter لتغي�ي الســطر، أو اســتخدام مفتاح 
Shift مــع مفاتيــح الأســهم لتحديــد النــص 
 Microsoft و ذلــك ســواء أثنــاء اســتخدام

.WordPad أو   Word

https://ruaad.com/


ي الدرس السابق.
افتح المستند "Magnets" الذي قمت بإنشائه �ف

< اكتب العنوان التالي "المغناطيسات".

< حدد العنوان وقم بإجراء التعديلات التالية:

- حجم الخط: 16

- لون الخط: أزرق

- تنسيق الخط: مائل

< احفظ التعديلات على مستندك.

نامج. < أغلق ال�ب

4
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