
الوحدة 1

طباعة ورقة العمل
الدرس 6

وصف الدرس

الغــرض الرئيــس مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة طباعــة ورقــة عمــل مــع  	
فيهــا.  الصفحــات  ضبــط 

 ما سيتعلمه الطالب

إعدادات طباعة ورقة العمل.	<

نتاجات التعلم 

طباعة ورقة العمل.	<

يةاللغة العربية ز اللغة الإنجل�ي

Marginهامش

Orientationاتجاە

ي
Landscapeأف�ق

Portraitعمودي

المصطلحات
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التحديات المتوقعة 	

فــي بعــض الأحيــان يحــاول الطلبــة طباعــة مســتند مــا وعلــى الرغــم مــن 	<
الخطــأ  المســتند.  طباعــة  تتــم  لا  الطباعــة،  زر  بضغــط  يقومــون  أنهــم 
الأكثــر شــيوعًا هــو أن الطابعــة قــد تكــون متوقفــة عــن التشــغيل أو غيــر 

بالحاســوب. متصلــة 

< لا يعلــم الطــاب أن الخطــوط بورقــة العمــل لا تظهــر فــي الطباعــة 	<
بــدون  الجــدول  ان  للطــاب  التوضيــح  يجــب  وبالتالــي   )Gridlines(
حــدود ســيظهر فــي الطباعــة كبيانــات علــى ورقــة بيضــاء بــدون جــدول.

ح لهم متى يكون من 	< قــد يواجــه الطلبــة صعوبــات فــي تحديــد الاتجاه الأفضــل لصفحتهم. وضِّ
الأفضــل اســتخدام اتجــاه الصفحــة عمــودي Portrait أو أفقــي Landscape. يكــون الاتجــاه 
الأفقــي أفضــل عنــد طباعــة الجــداول أو البيانــات التــي تحتــوي علــى الكثيــر مــن المعلومــات 

. التــي يجــب عرضهــا أفقيــاً

حتــى إذا كانــت الطابعــة قيــد التشــغيل ومتصلــة بالحاســوب، قــد يســتمر الطلبــة فــي مواجهــة 	<
 Print Window مشــاكل فــي طباعــة المســتند. اطلــب منهــم التحقــق مــن نافــذة الطباعــة

للتأكــد مــا اذا كانــت الطابعــة جاهــزة للطبــع. 

التمهيد	

قم بتقديم هدف الدرس لتحفيز اهتمام الطلبة لاستخدام الطابعة لطباعة جدول بياناتهم.	<

يمكنك البدء بطرح أسئلة على الطلبة، مثل:	< 	

• هل تعرف كيفية استخدام طابعة؟	

• ما الذي عليك التحقق منه دائمًا قبل طباعة مستند أو ورقة عمل؟ 	

• كيف يمكنك طباعة جدول في وسط الصفحة؟ 	

• كم مرة تعتقد أنه يجب علينا طباعة ورقة عمل لطباعة نسختين منها أو أكثر؟	

أظهــر للطلبــة صفحتيــن مطبوعــة، وصفحــة بصــورة شــخصية وواحــدة باتجــاه أفقــي. تناقــش 	<
المثــال عنــد طباعــة جــداول أو  التــي يفضــل فيهــا اتجــاه أفقــي، علــى ســبيل  معهــم الحــالات 

جــداول كبيــرة. 

يمكنــك أيضًــا إظهــار صفحــات الطباعــة مــن كتابيــن مختلفيــن واطلــب مــن الطلبــة الانتبــاه إلــى 	<
حيــث يبــدأ النــص فــي كل صفحــة. أبلغهــم أنــه يمكــن تغييــر هوامــش الصفحــات يدويًــا لضبــط 

المســاحة المطبوعــة.
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التلميحات الخاصة بالتنفيذ 	

البــدء 	< البيانــات قبــل طباعتــه. يمكنــك  التحقــق مــن جــدول  ســاعد الطلبــة علــى فهــم أهميــة 
ــد لهــم 

ِّ
بذلــك مــن خــال شــرح كيفيــة التحقــق مــن هوامــش جــدول البيانــات الخــاص بهــم. أك

أنــه فــي بعــض الأحيــان يجــب عليهــم ضبــط هوامــش جــدول البيانــات لاحتــواء النــص الــذي 
يريــدون طباعتــه. علــى ســبيل المثــال، إذا كان جــدول بياناتهــم يحتوي على الكثير من البيانات، 
فيجــب عليهــم اســتخدام خيــار الهوامــش الضيقــة Narrow Margins. مــن ناحيــة أخرى، إذا 
أرادوا تضييــق مســاحة المنطقــة المطبوعــة، فقــد يرغبــون فــي تجربــة خيــار الهوامــش العريضــة 

.Wide Margins

الطابعــة 	< اذا كانــت  مــا  مــن  للتحقــق  بهــا  القيــام  عليهــم  يتعيــن  التــي  الخطــوات  للطلبــة  أظهــر 
جاهــزة للطبــع. قبــل القيــام بذلــك، تأكــد مــن إيقــاف تشــغيل الطابعــة وفصلهــا. أولًا، أوضــح 
للطلبــة كيفيــة التحقــق مــن توصيــل الطابعــة بالحاســوب والطاقــة بشــكل صحيــح. ثــم أظهــر 
للطلبــة زر تشــغيل الطابعــة وإيقافهــا. اشــرح لهــم أن بعــض الطابعــات قــد تعمــل تلقائيًــا عندمــا 

بالطاقــة.  نقــوم بتوصيلهــا 

اختبــر مــع الطلبــة خيــارات الطباعــة المختلفــة. ركــز علــى أن اســتخدام هــذه الخيــارات بشــكل 	<
صحيــح يمكــن أن يوفــر لنــا مســاحة ووقــت فــي الطباعــة. علــى ســبيل المثــال، يمكــن للطلبــة 
اختيــار طباعــة العديــد مــن النســخ لورقــة عملهــم، بــدلًا مــن طباعتهــا مــرارًا وتكــرارًا. أو يمكنهــم 
توفيــر المســاحة، عــن طريــق تحديــد خيــار احتــواء الأوراق فــي صفحــة واحــدة أو عــن طريــق 

تغييــر اتجــاه الصفحــة. 

فــي نهايــة الــدرس يمكنــك أن تطلــب مــن الطلبــة لعــب لعبــة لحثهــم علــى تطبيــق المهــارات التــي 	<
تعلموهــا فــي هــذا الــدرس. علــى ســبيل المثــال، يمكنــك فصلهــم إلــى فــرق واطلــب منهــم تحقيــق 
هــدف محــدد )علــى ســبيل المثــال طباعــة 3 نســخ مــن جــدول بيانــات بعــد تغييــر اتجاهــه(. مــع 

الأخــذ بعيــن الاعتبــار، مكافــأة الفريــق الــذي ســيكمل المهمــة أولًا.

اتيجيات غلق الدرس	 اس�ت

ي نهايــة الــدرس تأكــد فهــم الطلبــة لجميــع أهــداف الــدرس وتقييــم معرفتهــم مــن خــال أســئلة 
�ف 	

عــى ســبيل المثــال لا الحــر: 

هل تستطيع أن تتذكر:	<

• 	.Microsoft Excel كيفية تغيير هوامش الصفحة في

• كيفية تغيير اتجاه الصفحة.	
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الفروق الفردية

تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع

البيانــات 	< جــدول  ملــف  فتــح  الطلبــة  مــن  اطلــب  الثانــي،  التمريــن  مــن  الانتهــاء  بعــد 
الــدرس  فــي  وحفظــوه  اســتخدموه  )الــذي   QA.5.1.4_BMI_statistics.xlsx
الثالــث( وتعديــل خيــارات الطباعــة الخاصــة بــه وفقًــا لذلــك وتطبيــق نفــس المهــارات 

الــدرس. هــذا  فــي  الثانــي  التمريــن  فــي  اســتخدموها  التــي 

حة لغلق الدرس التدريبات المق�ت

يمكنــك اســتخدام التمريــن الأول ضمــن اســتراتيجية غلــق الــدرس  	
وطباعــة  الطباعــة  خيــارات  تعديــل  للطلبــة  يمكــن  أنــه  مــن  للتأكــد 

بنجــاح. بيانــات  جــدول 

الصف الخامس | الفصل الأول| كتاب الطالب | صفحة 68

• كيفية طباعة جدول بيانات بنجاح.	

رها معهم.	< ر الطلبة بالمصطلحات الهامة وكرِّ
ِّ
ذك

لإغــاق 	< ستســتخدمها  التــي  الاســتراتيجيات  ضمــن  الكتــاب  بتدريبــات  الاســتعانة  يمكنــك   
الــدرس.
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افتح الملف "QA.5.1_tarsheed" من أجل طباعة جدول البيانات.
1

بتطبيــق  وقــم  الصفحــة  هوامــش  < �غــريّ 
)ضيــق(.  Narrow التخصيــص 

ي الصفحة.
< وسط جدول البيانات �ف

. ي
< قم بتغي�ي اتجاە الصفحة إلى أف�ق

< اطبع جدول البيانات واحفظ الملف.

الإجابات النموذجية للتدريبات:

تلميح:

ي تســتخدم فيهــا الأوامــر  عنــد اللــزوم ســاعد الطلبــة عــى معرفــة علامــة التبويــب الــ�ت
لحــل التدريــب. تأكــد مــن تحديــد الطلبــة الطابعــة الصحيحــة قبــل طباعــة ورقــة العمــل
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< اكتب قيم هوامش جدول البيانات:

أعلى: ____________________________________________

أسفل: ____________________________________________

يسار: ____________________________________________

____________________________________________ : ن يم�ي

 < �لملاءمة المزيد من البيانات على الصفحة، اطبع الصفحة أفقيًا.

واحــدة؟ صفحــة  ي 
�ف صحيــح  بشــكل  بياناتــك  طباعــة  تمــت    < �هــل 

  نعم  لا

< �يحتوي هذا الملف على أنواع متعددة من المخططات، اطبع ثلاث نسخ من المخطط 
الدائري فقط.

: < لقد حان الوقت لطباعة ورقة العمل الخاصة بك. حدد هوامشك كما يلي

1. الأعلى Top : 1.1 بوصة

: 1 بوصة Bottom 2. أسفل
3. اليسار Left : 0.75 بوصة

ن Right : 0.6 بوصة 4. اليم�ي
طباعــة  موضــع  ن  تعيــ�ي مــن  تأكــد   �.5
الصفحــة. منتصــف  ي 

�ف لتكــون  بياناتــك 

ي صفحة واحدة؟        نعم  لا
< هل تمت طباعة بياناتك بشكل صحيح �ف

ي صفحة واحدة.
ات المناسبة من أجل توسيع كامل الورقة �ف < قم بإجراء التغي�ي

< قم بطباعة الصفحة.

مــرة   "QA.5.1.6_After_School_Activities.xlsx" الملــف  افتــح  	
المســتندات. مجلــد  مــن  أخــرى 

2

تلميح:

ي العثــور عــى هوامــش جــدول البيانــات وكتابتهــا. ثــم شــجعهم 
أولًا، ســاعد الطلبــة �ف

. بعــد القيــام بذلــك، يجــب  ي
عــى تغيــري اتجــاه جــدول البيانــات، واختيــار الخيــار الأفــق

ا، ســاعدهم عــى تغيــري  ً ي فقــط مــن جــدول البيانــات. أخــري
عليهــم طباعــة مخطــط بيــا�ن

ي صفحة واحدة باستخدام خيار الطباعة المناسب.
الهوامش واحتواء ورقة العمل �ف
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وع نشاط الم�ش

التلميحات وأفضل الممارسات  

تناقــش مــع الطلبــة حــول الإحصائيــات وشــجعهم للبحــث عبــر الإنترنــت حــول عــدد ســكان 	<
قطــر. اســألهم لمــاذا نحتــاج إلــى مثــل هــذه المعلومــات. بنــاءً علــى موضــوع هــذا النشــاط )عــدد 
التوصــل لإســتنتاجات  فــي  أن تســاعدنا  للطلبــة كيــف يمكــن للإحصائيــات  اشــرح  الســكان(، 
مهمــة واتخــاذ الإجــراءات اللازمــة. يمكنــك المناقشــة بإيجــاز حــول الإجــراءات التــي يجــب علــى 

الحكومــة اتخاذهــا إذا أظهــرت الإحصائيــات انخفاضًــا فــي عــدد ســكان البلــد. 

شــجع الطلبــة للبحــث فــي الإنترنــت عــن عــدد ســكان قطــر. ســاعدهم علــى اســتخدام الكلمــات 	<
الأساســية  الكلمــات  هــذه  بعــض  المطلوبــة.  النتائــج  علــى  للحصــول  الصحيحــة  الأساســية 
مــن  موثــوق  بتوجيههــم لاختيــار مصــدر  قــم   ."Population Qatar" :المثــال ســبيل  علــى 
أجــل الحصــول علــى نتائــج دقيقــة. مثــال علــى هــذا النــوع مــن المصــادر موقــع الويــب الرســمي 
https://www.mdps.gov.qa/ar/statistics1/( القطريــة.  الحكومــة  لإحصائيــات 

للطلبــة  يمكــن  أعــاه،  الرابــط  فــي   )StatisticsSite/Pages/Population.aspx?p=1
للنشــاط. ســيحتاجونها  التــي  الإحصائيــات  علــى  العثــور 

وإيجــاد 	< الماضيــة  الســنوات  خــال  الســكان  عــدد  إحصائيــات  بيــن  التنقــل  فــي  ســاعدهم 
المعلومــات الصحيحــة. بعــد العثــور علــى المعلومــات التــي يريدونهــا، ركــز علــى فتــح برنامــج 

الطالــب.  كتــاب  إرشــادات  بحســب  جــدول  وإعــداد   Microsoft Excel

ساعد الطلبة في حساب نسبة الزيادة في السكان. وزودهم بالمعادلة المناسبة.	<

للعثــور علــى الحــد الأقصــى والحــد الأدنــى للزيــادة فــي عــدد الســكان خــال الســنوات الماضيــة، 	<
اطلــب مــن الطلبــة اســتخدام دالات أكبــر قيمــة Max وأصغــر قيمــة Min التــي تعلموهــا فــي 

ــر الطلبــة بكيفيــة اســتخدام هــذه الــدالات.
ّ
هــذا الــدرس. إذا لــزم الأمــر، ذك

البيانــات 	< جــدول  فــي  المعلومــات  لعــرض  مناســب  مخطــط  اســتخدام  علــى  الطلبــة  ســاعد 
الخــاص بهــم. ناقــش مــع الطلبــة لمــاذا لا يكــون اختيــار المخطــط الدائــري هــو الخيــار الأنســب 
فــي هــذه الحالــة. اســألهم عــن نــوع المخطــط البيانــي الــذي ســيختارونه. ســاعدهم فــي إدراك 
لمــاذا يجــب عليهــم اســتخدام المخططــات البيانيــة مثــل مخطــط العمــود أو المخطــط الخطــي. 
لمزيــد مــن الشــرح، يمكنــك أن تطلــب منهــم تجربــة مخططــات بيانيــة مختلفــة ومعرفــة أيهــا 

أســهل فــي القــراءة. 
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تمارين إضافية للطلبة ذوي التحصيل المرتفع 

لإيجــاد 	< القطريــة  الحكومــة  لإحصائيــات  الرســمي  الويــب  موقــع  زيــارة  الطلبــة  مــن  اطلــب 
معلومــات حــول اســتهلاك الكهربــاء والميــاه خــال عــام 2016. يجــب علــى الطلبــة اســتخدام 
نفــس الــدالات )أكبــر قيمــة Max وأصغــر قيمــة Min( لإيجــاد الشــهر ذا الاســتهلاك الأقصــى 
والشــهر ذا الاســتهلاك الأكبــر للكهربــاء والميــاه. اطلــب منهــم حفــظ نتائجهــم وتقديمهــا فــي 

التالــي.  الــدرس  الصــف خــال 
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